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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv §kole:

(:ieéka osnovna $kola Jana Amosa Komenskog
Ceska zéakladni $kola Jana Amose Komenského

Adresa Skole: T. G. Masaryka 5, 43500 Daruvar
Zupanija: Bjelovarsko - bilogorska
Telefonski broj: 043/ 331 475

Broj telefaksa: 043/ 331 475

Internetska posta:

ured@os-ceska-jakomenskog-daruvar.skole.hr

Internetska adresa:

WwWw.0s-ceska-jakomenskog-daruvar.skole.hr

Sifra $kole:

07-012-002

Maticni broj Skole: 3099539
OIB: 49733748288
Upis u sudski registar (broj i datum): MBS:010037818, datum:23.5.2002.
Skola vjeZbaonica za: -
Ravnatelj $kole: Marija Valek
Zamjenik ravnatelja: -

Broj ucenika: 229
Broj u¢enika u razrednoj nastavi: 125
Broj u¢enika u predmetnoj nastavi: 104
Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 9

Broj u¢enika u produZenom boravku: 24

Broj u¢enika putnika: 39
Ukupan broj razrednih odjela: 15

Broj razrednih odjela u mati¢noj Skoli: 10

Broj razrednih odjela u podru¢noj $koli: 3)

Broj razrednih odjela RN-a: 10

Broj razrednih odjela PN-a: 5

Broj smjena: 1
Pocetak i zavrSetak svake smjene: -

Broj radnika: 47

Broj ucitelja predmetne nastave: 20

Broj uditelja razredne nastave: 11

Broj ucitelja u produZzenom boravku: 0

Broj strucnih suradnika: 2

Broj ostalih radnika: 12

Od toga:

Broj nestrucnih ucitelja: 0

Broj pripravnika: 1

Broj mentora i savjetnika: 6

Broj voditelja ZSV-a: 2

Broj rac¢unala u $koli: 42

Broj specijaliziranih ucionica: 10

Broj op¢ih udionica: 8

Broj Sportskih dvorana: 1

Broj Sportskih igralista: 1
Skolska knjiZnica: DA
Skolska kuhinja: DA




1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podrudju

Skolsko podrugje Ceske osnovne §kole Jana Amosa Komenskog iz Daruvara obuhvaca
podrucje grada Daruvara sa prigradskim naseljima Gornji Daruvar, Ljudevit Selo, Lipovac Majur,
Doljani, Sibovac a iz susjedne opéine DeZanovac naselja Gornji Sredani, Donji Sredani i
Golubinjak. Skolskim podru¢jem prolaze dvije magistralne ceste i zajedno sa sporednim javnim
putovima povezuju spomenuta naselja. Izmedu naselja i mati¢ne $kole u vecini slucajeva je uz
redovni autobusni prijevoz u¢enika organiziran i javni prijevoz putnika.

Cesku osnovnu $kolu J. A. Komenskog pohadaju uéenici ¢eske nacionalne manjine koji Zive
na podruc¢ju Grada Daruvara i na podrucju spomenutih naselja susjednih op¢ina, kao 1 u€enici
pripadnici drugih naroda i narodnosti koji zele pohadati ovu Skolu.

Ceska osnovna §kola Jana Amosa Komenskog ima u svom sastavu:

Mati¢nu $kolu u Daruvaru

Podruc¢nu skolu u Ljudevit Selu (Lipovcu)

Podru¢nu skolu u Gornjem Daruvaru

Podruc¢nu skolu u Doljanima

Podru¢nu skolu u Donjim Sredanima

Podru¢na Skola u Golubinjaku je privremeno zatvorena zbog nedovoljnog broja
ucenika.

Unutrasnji Skolski prostori

Pocetkom Skolske godine 1999./2000. zavrSena je dogradnja Skolske gradevine. Stvoreni su
uvjeti organiziranja nastave pod vlastitim krovom. Do tada je skola za razrednu nastavu Koristila
jedan dio prostora Ceikog narodnog doma. Dogradnjom $kola je prosirena za veoma kvalitetan
prostor — 6 ucionica, 4 kabineta, knjiznica sa ¢itaonicom, Skolska Sportska dvorana, svlacionice,
prostrani hol 1 sanitarni ¢vorovi. Danas $kola djeluje u unutarnjem prostoru veli¢ine 3008,80 m?* —
1333,96 m? u starijem a 1674,84 m? u novijem dijelu $kolske gradevine.

Uz ucionice Se nalaze kabineti za biologiju i kemiju, matematiku, povijest i geografiju,
likovnu i glazbenu kulturu, ¢eski i hrvatski jezik, fiziku i tehnicku kulturu. Uz Cetiri u€ionice
razredne nastave uredena su dva kabineta. Posebno je uredena informatic¢ka ucionica, lutkarsko
kazaliSte 1 Skolska Sportska dvorana sa svlacionicama, skladiStem za Sportske rekvizite i1 kabinet
ucitelja TZK. U novom dijelu $kole uredena je i opremljena knjiZnica sa ¢itaonicom te prostrani hol
sa galerijom.

U sklopu Skolske gradevine uredena je Skolska kuhinja sa blagovaonicom i prate¢im
prostorijama. Uz zbornicu je ured ravnatelja i1 tajnika. Uz ucionice razredne nastave je ured
pedagoga. U sastavu Skolske gradevine je ured racunovotkinje skole, te ured savjetnice za ¢eski
jezik i ¢eske skole u RH. U potkrovlju je privremeni prostor za arhivu skole. Na svakoj etazi je
ureden sanitarni ¢vor za ucenike a na jednoj etazi za djelatnike Skole.

Cijela se skola grije centralnim grijanjem tako da je u zgradi i kotlovnica i radionica za
skolskog majstora. Ali, kotlovnica je iz 1972. godine te je neucinkovita. Kako od prosle skolske
godine Skola posjeduje energetske certifikate planiramo se prijaviti na projekte za povecanje
energetske ucinkovitosti u skoli.

U prizemlju Skole su uredene svlacionice posebno za ucenike razredne, a posebno za
ucenike predmetne nastave. Ve¢ Cetvrtu Skolsku godinu ucenici imaju moguénost koristenja
garderobnih ormarica .

Skolska zadruga ima svoj posebno uredeni prostor za rad i prostor za izlaganje uradaka.



Skola ima ugradeno dizalo i cijelu §kolsku gradevinu prilagodenu osobama sa

invaliditetom..

Skola je funkcionalno uredena i opremljena mnogim nastavnim sredstvima i pomagalima.

Pri gradnji skole (1997-1999.) kroviste je prekriveno nekvalitetnom Sindrom koja se uslijed
klimatskih uvjeta raspala i proki$njavala je. Tijekom 2014. g. izvrSena je sanacija iznad ucionica u
vrijednosti 194.429,25 kn. Sredstva je osigurala Bjelovarsko-bilogorska zupanija. Tijekom Skolske godine
2017./2018. potrebno je sanirati preostali dio krovista — iznad sportske dvorane, u vrijednosti oko 200.000,00

kn.

Dugogodis$njim vlaZzenjem prizemlja nove Skolske zgrade koje je uzrokovalo oStecenje vanjske
vodovodne mreZe i visoka razina vode u bunaru u susjednom dvoristu, oSteceni su svi zidovi zgrade. Do
kraja kalendarske godine potrebno je izvrSiti sanaciju navedenog. Takvi bi radovi prema troskovniku kostali

31.591,63 kn.

Unutras$nji $kolski prostor:

NAZIV PROSTORA Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
(Klasi¢na utionica, kabinet, | Veli¢ina | Velitina Opéa Didakti¢ka
knjiznica, dvorana) Broj u m? Broj u m? opremljenost | opremljenost
RAZREDNA NASTAVA
la. razred 1 48 1 18 3 3
1b. razred 1 48 1 18 3 3
2. razred 1 48 -If- -I1- 3 3
3. razred 1 48 1 18 3 3
4. razred 1 48 -I/- -/l- 3 3
PREDMETNA NASTAVA
Hrvatski jezik 1 48 1 18 3 3
Likovna kultura 1 69,30 1 17,29 3 3
Glazbena kultura -Il- -I/- -I/- -/l- 3 3
Vjeronauk -Il- -Il- -1l- -Il- 3 3
Strani jezik 1 53,62 - - 3 3
Matematika 1 69,30 1 17,29 3 3
Priroda i biologija 1 53,62 1 217,22 3 3
Kemija -Il- -Il- -1l- -Il- 3 3
Fizika 1 53,62 1 17,29 3 3
Tehnic¢ka kultura -/l- -/l- -/l- -Il- 3 3
Geografija 1 69,30 1 17,29 3 3
Povijest -1- -11- -11- -11- 3 3
Informatika 2 72,60 - - 3
Ceski jezik 1 48 Sa HJ - 3 3
Dvorana za TZK 1 293,27 1 41,09 3 3
Knjiznica 1 107,80 - - 3 3
Dvorana za priredbe . (JPOI 15342;1309 - . - -
galerija) !
Zbornica 1 45,10 - - 3 3
Uredi 5 82.35 - - 3 3
PRIZEMLJE
WC1tus, WC za invalide 2 40,09 - - - -
Garderoba za sve uéenike 2 122,92 - - - -
Lift za invalide 1 4 - - - -




Hodnik 25 - - - -
PRVI KAT

WC 3 39,10 - - - -
Hodnik 98,00 - - - -
Stepeniste 52,80 - - - -
DRUGI KAT

Svlac¢ionice za TZK 2 51,70 - - - -
Stepeniste 21,19 - - - -
Hodnik 149,55 - - - -
WC 2 23,60 - - - -
POTKROVLJE

Tavanski prostor 1 180,00

Lutkarsko kazaliste 1 140 - - - -
Arhiva 1 40 - - - -
PS DONJI SREPANI

Ucionica 1 93 - - 2 2
Hodnik 1 9 - - - -
Sanitarni ¢vor 1 15,4 - - - -
PS LJUDEVIT SELO

Ucionica 2 47,58 1 18,8 3 3
Knjiznica 1 12,00 - - -
WC, hodnik, stepeniste 25,00

UKUPNO: 2.682,60 246,27

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.3. Skolski okoli$

Naziv povrsine Veli¢ina u m? Ocjena stanja
1. Sportsko igraliste 861 Zadovoljava nastavu TZK
1. Zelene povrsine MS 1564 Zadovoljava nastavu TZK V.- VIII. R.
2. Zelena povrsina PS D.Sredani 1450 Zadovoljava
3. Zelena povrsina Lj. Selo 1200 Zadovoljava
UKUPNO 5.075

Sportsko asfaltirano igraliste koristi se tijekom cijele $kolske godine kada to vremenski
uvjeti dozvoljavaju. Djelomi¢no su ove Skolske godine rijeseni imovinsko-pravni odnosi zemljista
na kojem se nalazi $kolsko igraliste. Skola je rijesila dugogodisnji problem a uz potporu, pomoé i
suglasnost osnivada, BBZ-a za parcelu koja je bila u privatnom vlasni$tvu. Daljnju parcelu je Grad
Daruvar darovao $koli. Za tre¢u je parcelu upucen zahtjev za darovanje od strane osnivaéa, BBZ-a
prema Ministarstvu drzavne imovine.

Travnato se igraliste koristi uglavnom za razne sportske igre. Prostor je potrebno urediti i
opremiti raznim spravama u smislu viSenamjenskog prostora za nastavu TZK i rekreaciju. Uz
igraliSta Skola je uredila park — prostor sa sjenicom za nastavu u prirodi ostalih nastavnih predmeta.
Sve zelene povrSine potrebno je dopuniti ukrasnim grmovima, sadnicama drveca a kamenjare
dopuniti prikladnim sadnicama. U prostoru oko sjenice nedostaje oprema za boravak ucenika
ucenike razredne nastave u slobodno vrijeme: ljuljacke, klackalice i sl.



Kako su Skolska igralisSta prostori koji bi trebali biti otvoreni za djecu 24 sata Cesto dolazi u
poslijepodnevnim satima do devastacije prostora. Skola je ve¢ na Vijeéu roditelja upoznala roditelje
sa idejom da se vanjski prostori stave pod nadzor §to je rezultiralo odobravanjem, cak i
inzistiranjem roditelja na tome. U Skolskoj godini 2017./2018. Skola planira, uz potrebne
suglasnosti, postaviti nadzor za vanjske prostore.

Sve podru¢ne $kole imaju uredena i asfaltirana igraliita uz $kolsku gradevinu osim PS u
Gornjem Daruvaru §to je u planu urediti u narednom periodu uz pomo¢ lokalne uprave. Uz Skolske
gradevine se uredno odrZavaju zelene povrsine i cvjetni nasadi. Osim u PS Ljudevit Selo, u ostalim
podru¢nim $kolama nedostaju ljuljacke, klackalice i sl.

1.4. Nastavna sredstva i pomagala

NASTAVNA SREDSTVA
| POMAGALA STANJE STANDARD
Audiooprema:
- kazetofoni 1 Ne zadovoljava potrebe
- 8k. razglas 1 Ne zadovoljava potrebe
- glazbena linija - GK 2
Video i fotooprema:
- video 2 Ne zadovoljava potrebe
- player 1 -1 -
- fotoaparat + kamera 3
Informaticka oprema:
- raCunala 2
- projektori 3
- printer 2
- interaktivna ploca 3
Ostala oprema 3

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.4.1. KnjiZni fond Skole

cen e

KNJIZNI FOND STANJE
Lektirni naslovi (I. — V. razred) 1683
Lektirni naslovi (V. — VIII. razred) 2273
KnjiZevna djela 2576
Strucna literatura za ucitelje 1154
Ostala knjizni¢na grada 182




2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U
2017./ 2018. SKOLSKOJ GODINI

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o uditeljima razredne nastave

Stupanj Mentor-
EEdS Ime i prezime Godlqa Zvanje stru¢ne savjetnik GOd'vne
roj rodenja staZa
spreme
1. Dubravka Pleho 1962 Ucitelj RN VI mentor 33
2. Romana RaSeti¢ 1966 Ucitelj RN VI - 27
3. SvjetluSka Prokopi¢ 1960 Ucitelj RN VI mentor 35
A. Ludmila Blaha 1955 Dipl.uditelj RN VIl savjetnik | 37
5. Drahuska De Bona 1964 Ucitelj RN VI savjetnik | 30
6. Iveta Sohor Toufar 1990 Magistra primarnog VII - 2
obrazovanja
7. Velimir Lali¢ 1966 Ucitelj RN VI - 25
8. Jitka Janota Dolezal 1974 Diplomirani ucitel; VIl - 9
0. Anamari Toplak 1984 Dipl. ucitelj RN i informatike VIl - 10
10. | Monika Luki¢ 1990. Magistra primarnog VII. - -
obrazovanja
2.1.2. Podaci o uditeljima predmetne nastave
R Stupanj | Predmet(i) | Mentor- | Godine
ed. . . God. . . . L .
broj Ime i prezime Rode Zvanje stru¢ne koj |(e_) savjetnik | staza
spreme predaje
1. | Svjetlana Pernar 1963. | Prof.hrvatskog jezika Vil hrvatski |- 31
jezik
2. | Jasminka Brki¢ 1979 Magistra znanosti Vil hrvatski |- 16
Strejcek slavistike jezik
3. | Jitka Stanja Brdar 1972 | Prof. ¢eskoga jezika i VII ¢eski jezik |[savjetnik | 19
knjizevnosti
4. | Tijana Trbojevi¢ 1977 Prof.¢eskog i ruskog Vil ceski jezik |- 11
jezika
5. | Jifina Brki¢ 1955 Ucitelj njemackog Vi njemacki |- 38
jezika jezik
6. | Tanja Koci Valdgoni 1979 Dipl.ucitelj RN i Vil engleski |- 13
engleskog j. jezik
7. | Matija De Bona 1986 Dipl.u¢itelj RN i VIL. engleski |- 7
engleskog j. jezik
8. | Josipa Tonkovi¢ 1992. Mag.prim.educ. Vil engleski |- 0
engleskog jezika jezik
9. | Tanja Liber 1984 Prof.matematike i Vil Matematika, |- 9




fizike fizika
10. | Eva Horvat 1978 |  Diplucitel RNi VII | matematika |- 16
matematike
11. | Jaromir Bilek 1953 | Ugitelj fizike i tehnicke VI Tehnicka k., |- 39
k. informatika
12. | Iveta Vranji¢ 1979 Prof. povijesti i Vil Geografija |- 14
geografije
13. | Vladimir Ivié 1985. Prof geografije i Vil Geografija |- 6
povijesti
14. | Miroslava Veltruski 1982. Dipl. uditelj s Vil Povijest |- 12
pojacanim programom
iz predmeta povijest
15. | Danuska Dolezal Balta | 1956 | Ucitelj likovne kulture Vi Likovna |- 40
kultura
16. | Estera Cenger 1970 Profesor glazbene Vi Glazbena |- 24
kulture kultura
17. | Anita Jezabek 1986. | Magistra kineziologije VI TZK - 3
18. | Ksenija TomaSek 1974 Vjerouciteljica VII. Katolicki | - 15
vjeronauk
19. | Ranka Trako 1959 | Odgajatelj s mandatom Vi Bapt. - 13
za poucavanje bapt vjeronauk
vjeronauka
20. | Vlatka Mili¢ Janota 1982 | Prof. biologije i kemije Vil Priroda i 9
biologija,
kemija
2.1.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima
. Stupanij Mentor- | Godine
EEdS Ime i prezime Godlqa Zvanje stru¢ne Rgdno savjetnik staZa
roj rodenja mjesto
spreme
1. | Marija Valek 1966 Mag . pedagogije Vil ravnatelj |- 28
i mag. edukacije
bohemistike
2. | Ana Svandrlik 1988 Mag. pedagogije Vil Stru¢ni |- 3
i mag.francuskog suradnik-
jezika i pedagog
knjizevnosti
3. | Mira Barberi¢ 1970 Prof. hrvatskog Vil Strucni  |mentor 22
jezika i suradnik -
knjizevnosti i knjiznicar
juznoslavenkih
filologija i dipl.
knjizniCar

2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima — pripravnicima

Uciteljici razredne nastave i engleskog jezika, Josipi Tonkovi¢ zavrSilo je pripravnicko
staziranje i prijavljena je za polaganje stru¢nog ispita. Uciteljica razredne nastave pripravnica lvana
Hubinka stazira u razrednoj nastavi.




Podaci 0 ostalim radnicima $kole

Red. . . Godina . Stupanj . Godine
broj Ime i prezime rodenja Zvanje stru. spreme Radno mjesto staza
1. | Dalibor Tomasck 1990 | Magistar prava Vil tajnik 2
voditelj
2. Blahuska Vrabec 1967 ekon. tehnicar v racunovodstva | 27
3. Zdravka Svatos 1956 nekv. radnica ;)Egﬁ:/na spremacica 22
. spremacica i
4, Zdenka Fiala 1971 mljekar v dostavljadica | 27
5. Dalibor Simala 1968 strojobravar v spremac 17
6. | Kvijeta Had%ina 1968 | kuhar IV glavna 25
kuharica
7 Liduska Horak 1965 konfekcionar v spremacica 17
8. | Andelka Duzbaba 1967 | nekv.radnica osn.gkola | SPrEmacica | qq
. Sk.majstor
9. Jifi Brandeis 1959 | strojobravar IV lozaé, domar, | 36
vozac
- N 1968 . ;
10. Snjezana Uldrijan mljekar v kuharica 31
11. Melita Malina Horak 1988 frizer v spremacica 10




2.2. Tjedna i godiSnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika Skole

2.2.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja razredne nastave

S o

Skola/
uditelj

Romana
Raseti¢

Raz

C
J

H
J

L
K

G
K

M

PD

TZ
K

Raz
p.

Anamari
Toplak

Svjetluska
Prokopié¢

Ludmila
Blaha

Dubravka
Pleho

PS G.
Daruvar
Monika Luki¢

1.
v

PS
D.Sredani
V.Lali¢

111
V.

PS LJ.Selo
Drahuska De
Bona

PS LJ.Selo
Jitka Janota
Dolezal

1.
(AVA

10.

PS Doljani
Ilveta  Sohor
Toufar

Dop | Dod

1 1

1 1

1 1

1 1 9,5 75
1 1 9 9

1 1 10 6

1 1 10 6

1 1 9,5 7,5
1 1 10 6

1 1 9,5 75

40

40

40

40

40

40

40

10




2.2.2. Tjedna i godis$nja zaduZenja ucitelja predmetne nastave

CL.7. Raz 2.
CL40i| 18 dio
52. Pr.
Red| Imeiprezime PrEdmet . Predaje u Redovna KU ClL Dog IN Ukupno Ost. |Pos.| Prekovr.
- el e koji  |Razrednik - I1zb n. Dop. nepo. .
broj uditelja . razredima nastava ¢ | 13.st DA posl. [posl. rad Tjedne
predaje 36 | 7.Pr. rad
. obveze
KU
ClL14
. Pr.
5|16 7] 8

11




1. | SvjetlanaPernar HJ - alalala 18 - 22 18 40
5 Jasmznka Brkié HJ 6.0-2 1l |5 ) 10 8 99
Strejcek
3. | TijanaTrbojevié CJ - a | ab 12 - 15 12 27
4, | Jitka Stanja &1 | 7a2 | -|-]a |a| 8 : 1 7 20
Brdar
Danuska 10
5. Dolezal Balta LK - a |ab| a |a 5 - 10 20
6. | Estera Cenger GK - a |ab| a | a|5+1(4r) - 9 4 13
14 (4
7. | Jifina Brki¢ NjJ - alab| a|a hu 18 14
32
4.r)
lab,
IV, PS 11
8. | Matija De Bona EJ - -l - -] - LJ. - 10 21
Selo
10
Tanja Koci I, 11, 23
% | valdgoni E) a |ab | aja g 17 40
PS D. 7
S.,
10. | Josipa Tonkovi¢ EJ G.D. 6 13
Dolj.
6
11. | Tanja Liber M-F ; “l2| 8 ; 10 8 18
12.
13, | EvaHorvat M 6a2 |a|ab| - |a| 16 ] . 16 40
14.
15, | Viatka Mili¢ KPrB | 5a-2 |a|ab| a|a]|2 ] . 195 9,5 31
Janota 4
16. | Jaromir Bilek TK-I - alab| a | a 5 10 22 18 40
17. | Iveta Vranji¢ G - a|a 4 - S 3 8
18. | Vladimir Ivi¢ G a | ab 55 6,5 45 11

12




19.

Miroslava
Veltruski

ab

10

12

18

20.

Anita Jezabek

TZK

8.a-2

ab

10

2+2

18

12

32

21.

Ksenija Tomasek

Vj.kat.

18

24

16

40

22.

23.

Ranka Trako

Vj.bap.

24.

25.

26.

27.

28.

13




2.2.3.

Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika $kole

. . . Rad sa . .. |Brojsati
Red_. Imei prezime Struka _ Radno Radno vrijeme strankama Br_o; sati godiSnjeg
broj radnika mjesto (od - do) tjedno
(od — do) zaduZenja
Mag. ped. i
i i - 08.00-15.00
1. Marija Valek mag.edu_kgu je ravnateljica 7.30-15.30 40 2088
bohemistike
Mag. pedagogije i
2. | AnaSvandrik | Mag:francuskog iy 8.00-14.00 8.30-13.30 a0 2088
jezika i pedagoginja
knjizevnosti
prof. hrv. jezika i
3. Mira Barberi¢ knjizevnosti i dipl. oy 8.00-14.00 8.30- 13.30 40 2088
PRI knjiznicarka
j1znicar
2.2.4. Tjedna i godiSnja zaduZenja ostalih radnika Skole
Red Ime i prezime Radno vrijeme Broj sati Broj sati godiSnjeg
. pr Struka Radno mjesto ! 0
broj radnika (od —do) tjedno v .
zaduZenja
1. Dalibor Tomasek | Magistar prava Tajnik skole 7,30-15,30 40 2088
2. Blahuska Vrabec Ekon. tehnicar | Racunopolagatelj 7,00-15,00 40 2088
3. Kvijeta HadZina Kuhar Kuharica 6,00-14,00 40 2088
4. Snjezana Uldrijan Mljekar Kuharica 6,00-14,00 40 2088
5. Jiti Brandeis Strojobravar | Skelski majstor, 6,00-14,00 40 2088
domar, lozac
6. Dalibor Simala strojobravar Cista¢ 12,00-20,00 40 2088
7. Zdravka Svato$ Nekv. Radnik Cistagica 13,00-17,00 20 1044
8. Zdenka Fiala Miljekar Cistagica 11,00-19,00 40 2088
9. Melita Horak Frizer Cistaica 9,00-17,00 40 2088
Malina
10. Andelka Duzbaba Nekv. radnik Cistagica 6,00-10,00 20
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1044

6,00-10,00

11. Liduska Horak konfekcionar Cistatica 20

1044

3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Organizacija smjena

Skola i ove $kolske godine radi u petodnevnom radnom tjednu. Svi uéenici pohadaju nastavu u jednoj, prijepodnevnoj smjeni. Redovita i
izborna nastava u svim odjelima pocinje u 7,10 sati a zavrsava u 14.45 sati.

Poslije svakog sata je odmor od 5 minuta a poslije drugog skolskog sata je odmor od 15 minuta za razrednu nastavu a nakon treceg sata je veliki
odmor za ucenike predmetne nastave.
Kao skola nacionalne manjine zbog nastave ¢eskog jezika ucenici imaju povecanu tjednu satnicu i zbog toga se dopunska, dodatna i izborna nastava
kao i izvannastavne aktivnosti ve¢inom odrzavaju sedmi i osmi sat ili u poslijepodnevnim satima.

U mati¢noj se $koli hrani 206 uc¢enika. Hrana se iz mati¢ne Skole se dovozi i u podru¢nu $kolu u Ljudevit Selu za 12 ucenika. | ove je Skolske
godine $kola uklju€ena u projekt ,,Shema Skolskog vo¢a” a s ovom se Skolskom godinom krenulo i sa projektom Shema Skolskg mlijeka.

Nasa §kola osim Daruvara obuhvaca i podru¢ne $kole u Doljanima, Donjim Sredanima, Gornjem Daruvaru i Ljudevit Selu. 1z ovih mjesta ali i
iz Daruvarskih Mlinova, Sibovca, Gornjih Sredana, Donjeg Daruvara, Lipovac Majura, Pehovca i Dezanovca putuje u matiénu $kolu $kolskim
autobusom 38 ucenika, a u Podru¢nu $kolu u G. Daruvar putuje 1 ucenica. Jedan ucenik prvog razreda putuje Skolskim kombi vozilom na relaciji gdje
nije organiziran prijevoz uéenika. Jednom se tjedno prevoze ucenici Cetrvrtih razreda iz podru¢nih $kola u mati¢nu skolu na izbornu nastavu iz
njemackog jezika te jednom tjedno ucenici osmog razreda u Doljanez zbog povecane satnice za izbornu nastavu. U Skolu putuje ukupno 45 ucenik.
Prvi uéenici putnici stizu u Skolu u 7,00 sati a zadnji odlaze iz Daruvara u 14,55 sati. Zbog velikog broja uéenika putnika organizirano je dezurstvo
ucitelja i spremaca. Na ulasku u skolu svakodnevno dezura po jedna spremacica ili domar. Svakodnevno dezura i ¢etvero ucitelja. Osim ucitelja
razredne nastave svaki dan dezura i po troje ucitelja predmetne naastave. Ucitelj koji je dezuran ujutro dolazi u 7,00 sati i do¢ekuje ucenike — putnike, a
ucitelj koji zadnji dezura ispraca te iste uenike. Za vrijeme velikog odmora kada ucenici idu na uzinu svi ucitelji zajedno dezuraju.

Svi uditelji imaju odredeno vrijeme primanja roditelja (konzultacije za roditelje) koji se nalazi na panou u holu ispred Skolske knjiznice te na
web stranici Skole. Tri puta mjesec¢no su konzultacije u dopodnevnim satima a jedan tjedan mjese¢no u popodnevnim satima.
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Raspored deZurstva

Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
v . Zdravka Svatos/ Dalibor
?gge;n ati(od Zdravka Svato§ Dalibor Simala Zdenka Fiala MeII\I/'I[:I::](;rak Simala /Zdenka Fiala/
’ Melita H. M.
Nizi razredi Svjetluska . . s .
. Ludmila Blaha Dubravka Pleho Romana Raseti¢ Anamari Toplak
(od 7,00) Prokopi¢
Ujutro (od Tanja KO(.:I Eva Horvat Jaromir Bilek Iveta Vranji¢ Vlatka Mili¢ Janota
7,00) Valdgoni
Tanja Koci Eva Horvat Jaromir Bilek Iveta Vranji¢ Vlatka Mili¢ Janota
Valdgoni
" Lo . . . . Tijana o
Uzina Tanja Liber Jifina Brki¢ Jasminka Brki¢ Strejcek . Vladimir Ivi¢
Trbojevié¢
S\Fl,ﬁtrllg?a Miroslava Veltruski Jitka Stanja Brdar Estera Cenger Anita Jezabek
Putnici
(do _odla_ska Svjetlana Miroslava Veltruski Jitka Stanja Brdar Estera Cenger Anita Jezabek
posljednjeg Pernar
autobusa)
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3.2. Godisnji kalendar rada GodisSnji kalendar rada

. Broj dana Blagdan! ! Dan Skole, grada, opéine, Zupe, Skolske
Mjesec . i neradni ;
radnih | nastavnih dani priredbe...
ani
IX. 21 20 10
| 05.10 Dan ucitelja
. 08.10. Dan neovisnosti
gglgfogjljsrfg X 22 22 9 09.10. usavrSavanje ucitelja
2017, do 29. 10. — 95. obljetnica Skole
22. prosinca | XI- 21 21 9 01.11.Svi sveti
2017. god. Bozi¢na priredba
XII. 19 16 12 25.12 Bozi¢
26.12. Sveti Stjepan
Zimski odmor u¢enika
1 USUPONd%e 83 79 40 od 27.prosinca 2017. do
- polugodi 12. sije¢nja 2018. godine
01.01. Nova godina
g 22 13 8 06.01. Sveta tri kralja
I. 20 20 Mjesec materinjeg jezika
. 22 20 Proljetni odmor ucenika od 29.0zujka
| “.d'“t 01.04. Uskrs
polugodiste 02.04. Uskr$nji ponedjeljak
de . V. 20 16 10 Proljetni odmor ucenika do 06. travnja 2018.
15 sijecnja Dan $kole — Proljetna priredba
igllrpr?jg 01.05 Praznik rada
' V. 21 21 10 31.05. Tijelovo
2018. god. ‘
22.06. Dan antifasisticke borbe
25.06. Dan drzavnosti
VI 19 11 1 Ljetni odmor ucéenika traje od 18. lipnja do 31.
kolovoza 2018.
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VII. 22 0 9
05.08. Dan domovinske zahvalnosti
VI 22 0 9 15.08.Velika Gospa
UKUPNO
I1. polugodiste 168 101 “
UKUPNO: 251 180 114

18



3.3. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

Primje : U
r Prehrana Putnika boravku
oblik
udenik djevoj- |ponav- Skolov Ime i prezime
Razred a | o9 hen [hjaca | 2 | | topli. [3do| 6do | .. razrednika
(uden. |uZina obrok 5 km| 10 km | CUe: prod
s
rjeSenj
)
la 19 1 7 0 1 0 18 1 1 0 9 Romana Rasetic¢
Ib 19 1 9 0 2 0 19 2 1 0 9 | Anamari Toplak
UKUPNO | 38 2 16 0 3 0 38 3 2 0 18
lla 21 |1 7 0 1 o 21 |2 0 o |5 |Swetluska
Prokopi¢
UKUPNO 1. 21 1 7 0 1 0 21 2 0 0 5 |-
Il.a 24 1 11 0 0 0 24 2 1 0 0 | Ludmila Blaha
UKUPNO I1I. 24 1 11 0 0 0 24 2 1 0 0 |-
IV.a 20 1 8 0 0 0 20 0 1 0 0 | Dubravka Pleho
UKUPNO IV. 20 1 8 0 0 0 20 0 1 0 0 -
PS DOLJANI: Iveta Sohor
Toufar
l.razred 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0
I1. razred 1 1 1 0 0 0
UKUPNO: PS 0 0
DOLJANI 2 1 2 0 0 0
PS DONJI SREDANI: Velimir Lali¢




I.razred 1 0 0 0 o |91 0 Jo] o 00
Il. razred 3 0 2 0 0 0 0 0 0 0 0
IV.razred 2 1 1 0 0 0 0 0 0 010
PS DONJI SREDANI 0 0
SVEUKUPNO: 6 1 3 0 0 0 0 010
‘;SAgg{‘}XJR‘ Monika Lukié
Il. razred 1 0 1 0 0 0 0 1 0 0|0
IV. razred 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0|0
PS GORNJI
DARUVAR 2 1 1 0 0 0 0 1 0 0|0
SVEUKUPNO:
PS LJUDEVIT SELO
0 2 Drahuska
l.razred 2 0 1 0 0 0 0 0 0 De Bona
Il.razred: 3 0 1 0 0 0 3 0 0 0 0 Jltkav‘]anOta
Dolezal
Ill.razred: 4 1 3 0 0 0 4 0 0 0 0 Drahuska De
Bona
_ Jitka Janota
IV. razred: 3 1 2 0 0 0 3 0 0 0 0 Dolezal
PS LJUDEVIT SELO Drahuska
SVEUKUPNO: 12 2 7 0 0 0 12 0 0 0 0 | De Bona, Jitka
Janota Dolezal
UIKLPNO 126 | 10 | 57 | 0 4 | 0114 | 7] 4 0 |23
0 |23 Vlatka Mili¢
Va 23 1 9 0 3 0 4 0 0 Janota
Ukupno Va 23 1 9 0 3 0 |23 0 4 010
Vla 16 1 13 0 0 0 16 2 0 |0 | EvaHorvat
Vb 50 1 100 o9 o 0 | o |Jasminka Brkic
Strejcek
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Ukupno VI. 31 2 23 0 0 0 31 2 |7 0 0 |-
Vil.a 27 1 13 0 0 0 25 | 3 |4 0 |0 | Jitka Stanja Brdar
Ukupno VI. 27 1 13 0 0 25 314 01O
Vlill.a 23 1 12 0 2 0 23 710 0 |0 | Anita Jezabek
Ukupno VIII. 23 1 12 0 2 0 23 710 0 0
Ukupno V-VIII. 104 5 57 0 5 0 104 |13 |1 01O
PV 220 15 | 114 | o | 9 | 0|22 20| 19 | 0 |23
3.4.
V.a 16 1 13 0 0 0 16 2 |2 0 |0 | EvaHorvat
Vb 6 1 |12] 0 o0ol|%]1®o]ls 0 |o |JasminkaBrki¢
Strejcek
Ukupno V. 32 2 24 0 0 0 32 2 17 0| 0]-
Vl.a 26 1 12 0 0 0 25 | 3 |4 0 |0 | Jitka Stanja Brdar
Ukupno VI. 26 1 12 0 0 25 3 |4 010
Vil.a 23 1 12 0 2 23 710 Anita Jezabek
Ukupno VII. 23 1 12 0 2 23 710
Vill.a 14 1 9 0 0 0 14 | 2 2 0 | 0 | Tijana Trbojevi¢
0 12 Vlatka Mili¢
VIILb 14 1 8 0 1 3 2 0|0 Janota
Ukupno VIII. 28 2 17 0 1 0 26 5 4 0 0]-
UKUPNO V-VIII 108 6 65 0 3 0 106 | 17 15 0| 0 |-
UKUPNG 219 | 15 | 112 | 0 | 8 205 |23 15 | 0 |17|-

.- VIII.
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3.3.1. Primjereni oblik $kolovanja po razredima i oblicima rada

.. . Broj ucenika s primjerenim oblikom $kolovanja
Rjesenjemrgggeden oblik po razredima Ukupno
l. i | M. | 1v. | V. | VL. | VII. | VIII.
Model individualizacije 3 1 0 0 2 0 0 2 8
Prilagodeni program 0 0 0 0 1 0 0 0 1
Posebni program 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Troje ucenika ima rjeSenje o potrebi za pomoc¢nikom u nastavi. To je dvoje ucenika u prvim razredima te jedan ucenik u 2. razredu u mati¢noj skoli.

Kako $kola nema ucenika sa ve¢im zdravstvenim poteSko¢ama $kola sada nema potrebe za uvodenjem posebnog programa rada u $koli.



Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

= =
Ukupno -

2 3 8 planirano e 8 5

G| T|G G| T |G |T| G |T| G G G T G = Jc

Hrvatski —- N Z

on 288 | 8 | 288 288 | 16 | 432 | 5| 180 | 10| 360 144 144 | 63 | 2268 Q ~

jezik S <0

3 S 2

Ceski jezik 288 | 8 | 288 288 | 16 | 432 | 4 | 144 | 8| 288 144 144 | 60 | 2160 Z oS

- i o m(

Likovna 2|2 |72 72| 4 |1w08|1| 3 |2]| 72 36 36 | 15 | 540 T Dz

kultura a jU> =

Glazbena 72 | 25| 72 72 108 1| 3 [2 | 72 36 36 | 15 | 540 = > 2

kultura 2 3

Strani ) ;

jezik- oo o o] o | oo ]| o |0 o0 0 0 0 0 2. 4

Njemacki j. » -

2 ~

Strani = 3
jezik- 144 | 4 | 144 144 | 8 | 288 |3 | 108 |6 | 216 108 108 | 35 | 1260 =

Engleski j. % E
H [

gﬂatemat'k 288 | 8 | 288 288 | 16 | 432 |4 | 144 | 8 | 288 144 144 | 60 | 2160 S <
o

= =

Priroda oo o 0| 0 | 0o [15| 54 |4 | 144 0 0 | 55 | 198 2 2

g >

Biologija oo o ol 0o | o ]o| 0o |0 O 72 72 4 144 S o

- E =

Kemija oo o o] o | o]o| o |0 0 72 72 4 144 g =

=] -

Fizika oo o o] o | o]o| o |0 0 72 72 144 2 E
- - =

Priroda 144 | 4 | 144 144 | 12 | 324 0| 0 |0 O 0 0 | 24 | 864 S S

drustvo = S
N

Povijest 0| oo 0| 0o | 0 | 2|72 |4 144 72 72 | 10 | 360 g =

= Z

Geografija 0 0 0 0 0 0 15| 54 4 | 144 72 72 9,5 | 342 5 .O
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Tehnitka o lolol| ool o 0 o |13 | 2] 72 |13 1 3 5 180
kultura 6

ZTéﬂes”a : 6 |216| 6 |216|6 | 216 216 |2 | 72 417144 2| 72| 2 72 |36 1296
UKUPNO: | 42 121 42 121 42 “231 84 202 26 | 936 | 54 | 1944 | 30 188 30 | 1080 | 350 | 12600
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4.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

4.2.1. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave vjeronauka

Katolic¢ki vjeronauk:

Broj Broj Izvrsitelj Planirano
Razred .
ucenika | grupa programa T G
l. a 15 1 Ksenija Tomasek 1 36
. I.b 17 1 Ksenija Tomasek 1 36
g Il. 15 1 Ksenija Tomasek 1 36
2 m 24 1 Ksenija Tomasek 2 |72
ff;‘ V. 19 1 Ksenija TomasSek 1 36
g PS Doljani 2 1 Ksenija Tomasek 1 36
PS D. Sredani 6 1 Ksenija Tomasek 1 36
PS G. Daruvar 2 1 Ksenija Tomasek 1 36
PS Ljudevit Selo 12 2 Ksenija Tomasek 3 108
VieuRio 112 10 | Ksenija Tomasek | 12 | 432
V. 22 1 Ksenija TomasSek 1 36
2 é VI 28 2 Ksenija Tomasek 2 72
3 § VIL. 22 1 Ksenija TomasSek 1 36
VIII. 23 1 Ksenija Tomasek 2 72
UKUPNO . «
V. _VIII. 95 6 Ksenija TomasSek 6 216
PO 207 15 | Ksenija Tomasek | 18 | 648
Baptisticki vjeronauk:
Z x i i siteli Planirano
ﬁ* < Razred ?rq Il Broj IzvrSitelj ¢
£5 ucenika | grupa programa T G
&> I.— VIIL. 4 1 Ranka Trako 2 72
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4.2.1.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika

Broj Broj Izvrsitel] Planirano
Razred | . .
ucenika | grupa programa T G
V. 19 1 Jifina Brki¢ 2 72
g
> x
8 = V 7 1 Jifina Brki¢ 2 12
Ee
>
VI. 21 2 Jifina Brki¢ 2 712
VII. 18 1 Jitina Brki¢ 2 72
VIII. 11 1 Jitina Brki¢ 2 72
UKUPNO o .,
V. — VIII. 76 6 Jifina Brki¢ 10 360

4.2.1.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave informatike

i i Planirano
Razred !3 ol Broj Izvrsitelj programa
- ucenika | grupa T G
Y4 " "
= V. 23 1 Jaromir Bilek 2 72
e
S VI. 31 2 Jaromir Bilek 4 | 144
= VII. 27 1 Jaromir Bilek 2 72
VIII. 23 1 Jaromir Bilek 2 72
UKUPNO s
V. _VIIIL 104 5 Jaromir Bilek 10 | 360
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4.2.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave

U razrednoj nastavi organizirana je dopunska nastava za ucenike iz hrvatskog jezika, ¢eSkog jezika,
matematike i1 engleskog jezika. Pojedini ucenici pohadaju dopunsku nastavu iz svih predmeta.
Sveukupni godisnji broj sati dopunske nastave u razrednom odjelu je 36 sati, ali podijeljen medu
ovim predmetima. U predmetnoj nastavi ucenici su uklju¢eni u dopunsku nastavu iz matematike,
hrvatskog, njemackog, engleskog i ¢eskog jezika,.

Pojedini ucenici ukljuceni su u dopunsku nastavu u vise od jednog predmeta.

. Razred Broj Planirani broj sati
Nastavni predmet o
grupa ucenika T G L
MATICNA
SKOLA —
RAZREDNA
NASTAVA
1. Hrvatski jezik lab 7 12 Ro
An
Moo e . Ro
Ceski jezik l.a,b 6 12 An
Matematika l.a,b 6 12 Ro
An
SVEUKUPNO Ro
l. razred .a,b 10 2 2 An
2. Hrvatski jezik . 2 12 Sv
Ceski jezik Il 4 12 Sv
Matematika Il. 3 12 Sv
SVEUKUPNO II. | II. 9 1 36 Sv
3. Hrvatski jezik . 3 12 Lu
Ceski jezik I 4 12 Lu
Matematika Il. 4 12 Lu
SVEUKUPNO III. | 111. 11 1 36 Lu
4, Hrvatski jezik V. 3 12 Du
Ceski jezik \V2 3 12 Du
Matematika V. 4 12 Du
SVEUKUPNO IV. | V. 10 1 36 Du
PODRUCNE
SKOLE
RAZREDNA AN
NASTAVA
5. Hrvatski jezik FSI IDOLJANI 1 1 12 Ive
Ceski jezik -1 - 2 12 Ive
Matematika - 11 - 1 12 Ive
SVEUKUPNO
P$ DOLJANI -11 - 2 1 36 lve
PS DONIJI
Hrvatski jezik SREDANI 2 1 12 Ve
LILIV:
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Ceski jezik -1 - 2 12 Ve
Matematika -1 - 2 12 Ve
SVEUKUPNO
P$ DONJI SRED. -l 6 1 36 Ve
PS GORNIJI
7. Hrvatski jezik DARUVAR 1 1 11 An
L1V,
Ceski jezik -1 - 1 12
Matematika -1 - 1 12 An
SVEUKUPNO
PS G. DARUVAR -1 3 1 35 Ar
PS
8. Hrvatski jezik LJUDEVITINO 1 1 12 Dr
SELO I-11I.
Ceski jezik -1 - 2 12 Dr
Matematika -1l - 1 12 Dr
SVEUKUPNO
LJUDEVIT SELO 4 1 36 Dr
"1V
PS
0. Hrvatski jezik LJUDEVITINO 1 12 Jitl
SELO II,IV
Ceski jezik 2 12 Jit]
Matematika 2 12 Jitl
SVEUKUPNO
LJUDEVIT SELO 5 1 36 Jit
1,
10. ENGLESKI JEZIK PS 7 2 72 f}ﬂ
73
UKUPNO I. - IV. 11 11 396
PREDMETNA
NASTAVA:
Sv
11. HRVATSKI JEZIK V.-VIII. 17 3 108 Jas
Ste
12. CESKI JEZIK V.-VIII. 16 1 36 Tij
14. MATEMATIKA V.-Vl 24 3 108 L‘Z‘
15. NJEMACKI JEZIK VIIL. 7 1 36 Jif
UKUPNO
PREDMETNA 10 64 7 256
NASTAVA:
SKOLA 21 137 19 686

SVEUKUPNO
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4.2.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Planirani broj

Red_. Nastavni predmet Razred grupa 13 rol sati Imei [.’rezvl.me.“melja
Broj ucenika T G izvrSitelja
1. | MATEMATIKA la 6 1 36 Romana Rasetié¢
2. | MATEMATIKA I.b 5 1 36 Anamari Toplak
3. | MATEMATIKA Il. 9 1 36 Svjetluska Prokopi¢
4. MATEMATIKA Il. 7 1 36 Ludmila Blaha
5. | MATEMATIKA V. 5 1 36 Dubravka Pleho
6. | MATEMATIKA PS
DOLIJANI 1 1 36 Iveta Sohor Toufar
PS DONIJI . .
6. MATEMATIKA SREDANI 2 1 36 Velimir Lalié
PS GORNIJI .
7. | MATEMATIKA DARUVAR 1 1 36 Anamari Toplak
PS
8. | MATEMATIKA LJUDEVITINO 2 1 36 Jitka Janota Dolezal
SELO (11,IV)
PS
9. MATEMATIKA LJUDEVITINO 3 1 36 Drahuska De Bona
SELO (LI
UKUPNO I. - IV. 41 10 360
11. | MATEMATIKA V.-VIII 29 3 108 T. Liber, E. Horvat
12. | HRVATSKI JEZIK V.-VIII 11 1 36 Svjetlana Pernar
13. | NJEMACKI JEZIK VII-VIII. 7 1 36 Jifina Brkié
14. | ENGLESKI JEZIK V.-VIII. 7 1 36 T.Ko¢i Valdgoni
15. | KEMUJA VIIL.-VIII. 6 1 36 Vlatka Mili¢ Janota
16. | BIOLOGUA VIIL-VIII. 5 1 36 Vlatka Mili¢ Janota
18. | POVIJEST VIL-VIII. 11 1 72 Miroslava Veltruski
98. | GEOGRAFIJA V.-V 23 2 72 gia Vranjic. Vladimir
UKUPNO V. - VIII. 99 11 396
UKUPNO L. - VIII. 140 21 756

matematike za ucenike razredne nastave u okviru Projekta ,,Abacus®.

U razrednoj je nastavi organizirana dodatna nastava iz matematike a u predmetnoj nastavi iz
hrvatskog, njemackog i engleskog jezika, matematike, kemije, biologije, povijesti i geografije. Ove
se Skolske godine skola prijavila u ukljuc¢ivanje u eksperimentalno uvodenje poucavanja dodatne
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4.3. Obuka plivanja

Tijekom protekle cetiri Skolske godine Skola je organizirala u suradnji sa Gradom
Daruvarom za nase ucenike Skolu plivanja. U obuku su bili ukljuceni svi uéenici razredne nastave.
U dogovoru s Vodenim parkom Aqua balisae iz Daruvara a uz financijsku pomo¢ Grada i ove se
godine planira provoditi $kola plivanja za ucenike neplivace. Isto tako, provodit ¢e se obuka
ucenika koji nisu u potpunosti savladali tehniku plivanja. Skolu plivanja ¢e provoditi ugiteljica za
ucenike I. — IV. razreda mati¢ne i podru¢nih Skola ucéitelji razredne nastave.

4.4. ORGANIZACIJA RADA PRODUZENOG BORAVKA

UCENICI - |.-IV.r.

mjesec tema

rujan Pocetak nastave, Pozdrav jeseni

listopad Svjetski dan uditelja, Dan kruha, Dan jabuka,
Svjetski dan pjeSacenja, Djecji tjedan

Studeni Svi sveti, Zmaju poleti

Prosinac Mjesec darivanja, Bozi¢

Sijecanj Nova godina

Veljaca Maskenbal, Valentinovo

Ozujak Pozdrav proljecu, Svjetski dan voda, Uskrs

Travanj Dan planete zemlje

Sviban;j Majcin dan

Lipanj Dan skole, Pozdrav ljetu

Plan produZenog boravka
12.30 - 13.00 rudak
13.00 — 14.00 rekreativne aktivnosti

14.00 — 15.00 kreativnost na djelu

15.00 - 16.15 <itanje, sluSanje, domaci uradci
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5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja

5 Predvideno Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima

POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA 234
1.1. Izrada Godisnjeg plana i programa rada $kole VI-1IX 34
1.2. lzrada plana i programa rada ravnatelja VI-1X 20
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-1X 14
1.4. Izrada skolskog kurikuluma VI-1IX 18
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa skole VI-1X 15
1.6. Planiranje i programiranje rada Uc¢iteljskog i Razrednih vijeca IX-VI 18
1.7. Izrada zaduzenja ucitelja VI-VII 17
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX-VI 14
1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX-VI 25
1.10.Planiranje i organizacija struénog usavrsavanja IX-VI 19
1.11.Planiranje nabave opreme i namjestaja IX-VI 18
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okolisa §kole IX-VI 12
1.13.0Ostali poslovi IX-VIII 10
POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA 226
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela,

broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne IX-VII 34

nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Skole).
2.2. Izrada Godi$njeg kalendara rada skole VI - IX 8
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja uditelja VI-1IX 34
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu IX VI 8

NCVVO-a
2.5. Organizacija i koordinacija samovrjednovanja skole IX-VI 8
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX-VII 10
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite u¢enika IX-VI 8
2.8. Organizacija i priprema izvanucioni¢ke nastave, izleta i ekskurzija IX-VI 12
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX-VIII 16
2.10.0rganizacija i koordinacija upisa u¢enika u 1. razred vV -VI 4
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika IX-VI 4
2.12.0rganizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja IX-VI 4
2.13.0rganizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VIi VIl 4
2.14.0rganizacija poslova vezana uz odabir udzbenika V-1X 4
2.15. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika I-VI 16
2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora iV 20
2.17. Izrada rasporeda sati IX-VIII 22
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 200
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole IX-VI 32
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja X1Vl 8
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim IX — VI 40

suradnicima i pripravnicima
3.4. Pracenje rada Skolskih povjerenstava IX-VI 30
3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX-VII 18




3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX-VIII 16
3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan $kole IX-VII 24
3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX-VIII 24
3.9. Ostali poslovi IX-VIII 8
RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 1156
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela IX-VIII 106
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole IX-VIII 24
4.3. Ostali poslovi IX-VIII 26
RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | 999
RODITELJIMA

5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima IX - VIl 46
5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc¢ pri radu IX-VI 40
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI 20
5.4. Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX-VIII 20
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX-VIII 20
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX-VIII 20
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad 24
5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika 16
5.9. Ostali poslovi IX-VIII 16
ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI 226
POSLOVI

6.1. Rad i suradnja s tajnikom $kole IX-VIII 36
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a IX—VIII 30
6.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata $kole IX-=VIII 36
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrel?e skole IX-VIII 12
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX-VIII 12
6.6. Poslovi zastupanja skole IX-VIII 20
6.7. Rad i suradnja s racunovodom skole IX-=VIII 20
6.8. Izrada financijskog plana Skole VI - IX 12
6.9. Kontrola i nadzor raCunovodstvenog poslovanja IX-=VIII 8
6.10 Organizacija i provedba inventure X 12
6.11. Poslovi vezani uz e-matice VI 4
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi i ucenickih knjizica VI 12
6.13. Organizacija nabave i podjele potroSnog materijala VIi |l 4
6.14. Ostali poslovi IX-VIII 8
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA 136
7.1. Predstavljanje Skole IX-VIII 16
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i $porta IX-VIII 12
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX-VIII 12
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX-VII 10
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX-VIII 8
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini IX-VIII 8
7.7. Suradnja s Uredom drZavne uprave IX-VIII 8
7.8. Suradnja s osniva¢em IX-VII 12
7.9. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje IX-VII 4
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX-VIII 4
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX-=VIII 4
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX-VIII 4
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX-VIII 4
7.14.Suradnja s Zupnim uredom IX-VII 3
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7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama IX-VIII 3
7.16.Suradnja s turistickim agencijama IX-VII 2
7.17.Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama IX-VIII 10
7.18.Suradnja sa svim udrugama, Savezom Ceha u RH , ¢eskim besedama, IX — VI 8
te institucijama iz CR B
7.19.0stali poslovi IX-VIII 4
8. STRUCNO USAVRSAVANJE 176
8.1. Struc¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi IX-VI 36
8.2. Struéno usavrSavanje u organizaciji ZSV-a, MZOS-a, AZZ0O-a, IX _ VI 56
HUROS-a
8.3. Stru¢no usavr$avanje u organizaciji ostalih ustanova IX-VI 28
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI 48
8.5. Ostala stru¢na usavr$avanja IX-VI 8
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 184
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI 154
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI 169
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1768
10. Blagdani IX-VII 80
11. Godisnji odmor VIl - VI 240
SVEUKUPNO BROJ PLANIRANIH SATI GODISNJE: 2088
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5.2. Plan rada struc¢nog suradnika pedagoga

OKVIRNI GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA

STRUCNOG SURADNIKA - PEDAGOGA

PODRUCJE RADA / CILJ (po podrugjima) Broj Napomena
AKTIVNOSTI sati
165 3 sata tjedno
1. Poslovi pripreme za ostvarenje | Ispitivanjem i utvrdivanjem
skolskog programa odgojno-obrazovnih potreba
1.1. Utvrdivanje obrazovnih potreba ué_enika, Skole i_ok_ruien_ja iz_\_/réiti 20
uéenika, $kole i okruzenja pripremu za bolje i kvalitetnije
planiranje odgojno-obrazovnog
rada
1.2. Organizacijski poslovi - 85
planiranje
1.2.1. Sudjelovanje u izradi Godisnjeg 40
plana i programa rada Skole,
$kolskog kurikuluma, statisticki | OsmiSljavanje i kreiranje
podaci kratkoro¢nog i dugoro¢nog
1.2.2. | Izrada godisnjeg i mjesecnog razvoja skole 30
plana i programa rada pedagoga
1.2.3. | Planiranje projekata i 10
istrazivanja
1.2.4. | Pomo¢ u godisnjem i mjesecnom )
planiranju ucitelja
1.3. Izvedbeno planiranje i 50
programiranje
1.3.1. | Sudjelovanje u planiranju i 25
programiranju rada s u¢enicima s | Pracenje razvoja i odgojno-
posebnim potrebama obrazovnih postignu¢a ucenika.
1.3.2. | Planiranje pracenja napredovanja | Povezivanje Skole s lokalnom i 5
ucenika Sirom zajednicom.
1.3.3. | Planiranje i programiranje 5
suradnje s roditeljima
1.3.4. | Planiranje i programiranje 5
profesionalne orijentacije
1.3.5. | Planiranje i programiranje 10
pracenja i unaprjedivanja
nastave
1.4. Ostvarivanje uvjeta za Uvodenje i pracenje inovacija u 10
realizaciju programa svim sastavnicama odgojno-
14.1. Pracenje 1 informiranje o obrazovnog procesa. Pracenje 10
inovacijama u nastavnoj opremi, | novih spoznaja iz podrucja
sredstvima i pomagalima. odgojnih znanosti i njihovu
primjenu u nastavnom i §kolskom
radu.
2. Poslovi neposrednog 1160 25 sati
sudjelovanja u odgojno- tjedno
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obrazovnom procesu

2.1.

Upis ucenika i formiranje
razrednih odjela

2.1.1.

Suradnja s djelatnicima vrti¢a

2.1.2.

Organizacija posjeta buducih
ucenika, prisustvovanje
aktivnostima u $koli

2.1.3.

Radni dogovor povjerenstva za
upis

2.1.4.

Priprema materijala za upis
(upitnici za roditelje, uCenike,
pozivi)

2.1.5.

Utvrdivanje zrelosti djece pri
upisu

2.1.6.

Formiranje razrednih odjela
ucenika 1. razreda

Unaprjedivanje kvalitete procesa
upisa djece u Skolu.

Utvrdivanje pripremljenosti i
zrelosti djece za Skolu.
Postizanje ujednacenih grupa
ucenika unutar svih razrednih
odjela 1. razreda.

Stvaranje uvjeta za uspjesan
pocetak skolovanja.

20

20

20

30

30'/dijete

2.2.

Uvodenje novih programa i
inovacija

2.2.1.

Upoznavanje s novim
udzbenicima i prirucnicima

2.3.

Pracenje i izvodenje odgojno-
obrazovnog rada

2.3.1.

Pracenje ostvarivanja NPP-a i
NOK-a

2.3.2.

Pracenje kvalitete izvodenja
nastavnog procesa-hospitacija:

Pocetnici, novi ucitelji

Pracenje ocjenjivanja ucenika

2.3.3.

Neposredno izvodenje odgojno-
obrazovnog programa

Pedagoske radionice (priprema i
realizacija) — realizacija
Skolskog preventivnog programa
i osposobljavanje uéenika za
cjelozivotno ucenje

2.34.

Sudjelovanje u radu stru¢nih
tijela

Rad u RV

Rad u UV

2.3.5.

Rad u stru¢nim timovima,
projekti

2.3.6.

Pracenje i analiza izostanaka
ucenika

2.3.7.

Pracenje uspjeha i napredovanja
ucenika

2.3.8.

Sudjelovanje u radu
povjerenstva za popravne,
predmetne i razredne ispite

Doprinos radu stru¢nih tijela
Skole

Razvoj stru¢nih kompetencija

Preventivno djelovanje

50

20

1 god., po

ucitelju

70

5/god. po

ucitelju

30

1'god po
razrednom
odjelu

4'god

10'god

15

30

30

10

2.4.

Rad s ucenicima s posebnim
potrebama

2.4.1.

Identifikacija uc¢enika s
posebnim potrebama

24.2.

Upis i rad s novopridoslim
ucenicima

Osiguranje primjerenog odgojno-
obrazovnog tretmana, uvodenje u
novo Skolsko okruzje; podrska u
prevladavanju odgojno-

150

30

20
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2.4.3. | Rad s uenicima koji obrazovnih poteskoca 70
dozivljavaju neuspjeh
2.4.4. Izrada programa opservacije, 30
izvjesca
2.5. Savjetodavni rad i suradnja 320
2.5.1. | Grupni i individualni 40
savjetodavni rad s u¢enicima
2.5.1.1. | Vijece ucenika 10
2.5.2. | Savjetodavni rad s uciteljima 40
2.5.2.1. | Koordinacija edukacije 30
djelatnika od strane stru¢njaka sa
CZ0O0 Goljak o )
2.5.3. | Suradnja s ravnateljem Podizanje kvalitete nastavnog 20
2.5.4. | Savjetodavni rad sa procesa. 40
sustruénjacima: psiholozi, L
socijalni pedagozi, lije¢nici, Koordinacija rada.
socijalni radnici... ) ) Lo .
Savjetodavni rad s roditeljima Savjetovanje, pruZanje pomocii  [p
Predavanja pedagoske radionice: | P odrske. 20
Pocetak Skolovanja 1.r
Prijelaz s razredne na predmetnu 10
nastavu
Masovni mediji-poticaj ili 20
2.5.5. smetnja
Odrastanje/adolescencija 20
Roditelj i profesionalno 30
usmjeravanje
Otvoreni sat s roditeljima — 10
individualni rad
Vijece roditelja 20
2.5.6. Suradnja s okruzenjem 10
2.6. Profesionalno usmjeravanja i 70
informiranje ucenika
2.6.1. Suradnja s uciteljima na 20
poslovima PO
Predavanja za uéenike: Koordinacija aktivnosti 15
Cinioci koji utjetu na izbor 5
2.6.2. | zanimanja
Sustav srednjoskolskog Informiranje u¢enika 5
obrazovanja
Elementi i kriteriji za upis PruZanje pomoci u donosenju 5
2.6.3. | Predstavljanje ustanova za odluke o profesionalnoj 5
nastavak obrazovanja buducnosti
2.6.4. | Utvrdivanje profesionalnih 15
interesa, obrada podataka
2.6.5. Suradnja sa Stru¢nom sluzbom 5
Zavoda za zapoSljavanje
2.6.6. Individualna savjetodavna 5
pomo¢
2.6.7. | Vodenje dokumentacije o PO 5
2.7. Zdravstvena i socijalna zaStita 80
ucenika
2.7.1. | Suradnja na realizaciji PP zdrav. 30
zastite
2.7.2. | Suradnja u organizaciji izleta, Koordinacija aktivnosti 30
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Skole u prirodi

2.7.3. | Suradnja s Mobilnim stru¢nim Tijekom
timom pri Centru R.Steiner Skolske

2.7.4. | Suradnja s OS Puro Ester godine
Koprivnica — Gradanski odgoj

2.8. Sudjelovanje u realizaciji
Programa kulturne i javne
djelatnosti

3. Vrednovanje ostvarenih 150
rezultata, studijske analize

3.1. Vrednovanje u odnosu na
utvrdene ciljeve

3.1.1. | Periodi¢ne analize ostvarenih
rezultata, 1.r, 5.r.,8.r

3.1.2. | Analiza odgojno-obrazovnih
rezultata na kraju 1. polugodista

3.1.3. | Analiza odgojno-obrazovnih
rezultata na kraju nastavne
godine

3.2 Koordinacija u ¢etverogodisnjem
istrazivanju u sklopu projekta
»Integracijski procesi vecéine i 20 1' godis$nje
manjine u etnicki mjeSovitim
zajednicama“ koje provodi
Sveuciliste u Zagrebu, Odsjek za
psihologiju

4. Struéno usavrS$avanje odgojno- 200 4 sata tjedno
obrazovnih djelatnika

4.1. Stru¢no usavr$avanje pedagoga 120/god

4.1.1. | Izrada godi$njeg plana i Kontinuirano stru¢no 10
programa stru¢nog usavrsavanja usavrsavanje, cjelozivotno ucenje.

4.1.2. | Pracenje i prorada strucne 20
literature i periodike

4.1.3. Stru¢no usavrsavanje u Skoli — Unapredivanje rada strucne sluzbe | 10
UV, Aktivi - nazo¢nost

4.1.4. | ZSV pedagoga L _ . 20 4x godisnje

4.15. | UsavrSavanje u organizaciji Obogacivanje i prenosenje znanja |10
MZOS, AZOO i ostalih
institucija - sudjelvoanje o .

41.6. | ZSV voditelja SPP Podizanje stru¢ne kompetencije 10

4.1.7. | Usavrsavanje na jednodnevnoj 10
strucnoj ekskurziji

4.2. Struéno usavrSavanje ucitelja 70

4.2.1. | Individualna pomo¢ uciteljima u 20
ostvarivanju planova Kontinuirano struéno
usavrSavanja usavrSavanje, cjelozivotno ucenje,

4.2.2. | Koordinacija skupnog usvajanje novih saznanja. 20
usavrSavanja u $koli i izvan nje
(Sk.struéni aktivi)

4.2.3. | Odrzavanje Obogacivanje i prenosenje znanja. Prema
predavanja/pedagoskih radionica potrebi
za uditelje Podizanje stru¢nih kompetencija.

4.2.4. Izrada prijedloga literature za 15
stru¢no usavrS$avanje

5. Bibliote¢no-informacijska i

dokumentacijska djelatnost
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5.1. Bibliote¢no-informacijska Sudjelovanje u ostvarivanju 2sata
djelatnost optimalnih uvjeta za individualno | tjedno
Sudjelovanje u izradi prijedloga | stru¢no usavr$avanje, inoviranje
nabave novih izvora znanja
strucne i druge literature, novih
izvor znanja, nabavke lektirnih Skrb o svim vidovima $kolske 30
djela, sudjelovanje u dokumentacije, pravovremeno

5.1.1. | informiranju i predstavljanju azuriranje svih relevantnih
novih struénih izdanja, poticanje | podataka
ucenika, ucitelja i roditelja na
koristenje znanstvene i strucne
literature

5.2. Dokumentacijska djelatnost 5

5.2.1. | Briga o Skolskoj dokumentaciji 5

5.2.2. | Pregled uciteljske dokumentacije 10

5.2.3. | Vodenje dokumentacije o 10
ucenicima i roditeljima

5.2.4. | Vodenje dokumentacije o radu 10

5.2.5. | Vodenje evidencije radnog 1' mjesecno
vremena zaposlenika Skole

6. Ostali poslovi Omoguc¢iti funkcioniranje i 70 2 h tjedno

odvijanje nastavnog procesa,
pruzanje pomoci ucenicima u
Kriznim situacijama

6.1. Nepredvideni poslovi 70

7. Blagdani i neradni dani 8x8

8. Godisnji odmor 28 dana
sveukupno 2088
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5.3. Plan rada struénog suradnika knjizni¢ara

PLAN | PROGRAM RADA SKOLSKOG KNJIZNICARA u sk. god.
2017./2018.

PLAN | PROGRAM RADA SKOLSKOG KNJIZNICARA u $k. god. 2017./2018.
Zadace i ciljevi Skolske knjiznice

Skolska knjiznica sastavni je dio obrazovnog procesa.
Ciljevi Skolske knjiznice obuhvaéaju: razvijanje pismenosti, razvijanje informati¢ke pismenosti,
poucavanje, u¢enje, kulturu.

Zadace:

- potpora obrazovnim ciljevima i zadacima zacrtanim nastavnim planom i programom Skole

- promicanje trajnih Citateljskih navika i uzivanja u €itanju i ucenju

- omogucavanije stjecanja stvaralackog iskustva pri koriStenju i kreiranju informacija

- poticanje u€enika da nauce i koriste vjestine kojima ¢e vrednovati i koristiti informacije

- osiguravanje pristupa lokalnim, regionalnim, nacionalnim i globalnim izvorima koji ¢e uc¢enicima
omoguciti doticaj s razli€itim idejama, iskustvima i stavovima

- organiziranje aktivnosti koje poti€u kulturnu i drustvenu svijest

- suradnja s u€enicima, nastavnicima, administrativnim osobljem i roditeljima radi postizanja ciljeva
Skole

- promicanje nacela o slobodi misljenja i slobodnom pristupu informacijama kao preduvjetu za
uspjesno i odgovorno sudjelovanje u gradanskom demokratskom drustvu

- promicanje Citanja i koriStenja Skolske knjiZznice u Skolskoj i Siroj drustvenoj zajednici

TR

1. ODGOJNO — OBRAZOVNI RAD ¢iji se sadrzaji ostvaruju kroz rad s cijelim razredom, manjom
grupom ucenika ili kroz individualni rad na realizaciji sadrzaja programa Citalacke pismenosti i
knjizni¢no-informacijskog podrucja Skolske knjiznice, a obuhvaca:

Edukaciju korisnika
Timsku nastavu
Stvaralacke radionice
IzloZzbenu djelatnost

2. STRUCNE KNJIZNICARSKE POSLOVE koji se obavljaju kontinuirano tijekom cijele godine:
-priprema fonda (nabava knjizni€ne grade, prikupljanje i analiza zahtjeva korisnika, plan nabave,
izbor grade, organizacija fonda, pro€iS¢avanje i izlu€ivanje, revizija i otpis, procjenjivanje fonda)
-obrada knjizni¢ne grade (bibliografska obrada, sadrZzajna analiza za potrebe klasifikacije,
predmetna obrada, izrada anotacija i sazetaka)

-informacijska djelatnost (referentna zbirka, retrospektivna pretrazivanja, pretrazivanje dostupnih
baza podataka i kataloga, organizacija meduknjizni¢ne posudbe)

3. KULTURNU I JAVNU DJELATNOST usmjerenu na predstavljanje Skole Siroj zajednici kroz
sudjelovanje u osmisljavanju i izradi promidZzbenog materijala, povezivanje s organizacijama i
udrugama te organiziranje susreta, izlozbi i drugih Skolskih manifestacija

4. PRIPREME ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA S KORISNICIMA, RAD U STRUCNIM
TIJELIMA SKOLE
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5. STRUCNO USAVRSAVANJE koje pretpostavlja sudjelovanje u radu knjizniénog vijeéa,
oblicima usavr8avanja koje prireduje Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta, Agencija za odgoj
i obrazovanje, Matiéna sluzba za $kolske knjiznice, HKD i HCD te sudjelovanje u radu struénih
knjizniéarskih udruga (HUSK, HMSK) i individualno struéno usavr$avanje kroz praéenje relevantne
literature i sudjelovanje u razli¢itim oblicima edukacija.

Prema normativu rada (Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli, ¢l. 104. te
Pravilniku o tjednim radnim obvezama ucitelja i stru¢nih suradnika u osnovnoj Skoli, €l. 23.) Skolski
knjizni¢ar obvezan je raditi 25 sati tiedno neposredni odgojno-obrazovni rad, dok se ostalih 15 sati
tjedno rasporeduje na sve ostale djelatnosti.

Plan rada struénog suradnika knjizni¢ara za 2017./2018. sk. god.

Vrijeme

Sadrzaj rada

Broj sati

|. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

1105

a) NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA

kolovoz/rujan

rujan-lipanj

rujan-lipanj

prema potrebi

rujan-lipanj

listopad-svibanj

sijeanj-lipanj

rujan-lipanj

studeni/prema potrebi
rujan-lipanj

rujan-lipanj

travanj-svibanj

rujan-lipanj

- pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada
- organizirano i sistematsko upoznavanje u€enika s knjigom i knjiZnicom
- upoznavanje ucenika s knjiznicom i oblicima rada u Skolskoj knjiznici za
sve razrede, posudba, periodika u knjiznici, izvod iz pravilnika o radu
knjiznice

- edukacija korisnika (u€enika)

- pomo¢ ucenicima u istrazivackom radu u knjiznici

- pedagoska pomo¢ ucenicima u izboru literature za obradu tema i
referata

- razvijanje CitalaCke sposobnosti u¢enika
- permanentno poticanje Citanja

- projekt poticanja &itanja ,Citamo mi, u obitelji svi*

- ispitivanje zanimanja ucenika za knjigu (anketa, intervju)

- pedagoska pomoc¢ ucenicima pri izboru knjizne grade

- motivacijski postupci u poticanju €itanja Sk. lektire

- lektira na drugadiji nacin — sat lektire u knjiznici — ambijentalna motivacija
- timski rad

- upucivanje u nacin i metode rada na mini-istrazivackim zadacima
(upotreba sekundarne literature, samostalan rad) — u€enje za
samoucenje, u€enje za cijeli Zivot

- pripremanje uc€enika za samostalno koriStenje raznih izvora znanja
(prirucnici, referentna zbirka, periodika i AV grada u knjiznici)

- pripremanje u€enika za susret s knjizevnikom (prema dogovoru i u
skladu s mogucnostima Skole)

- upucivanje u€enika 8. razreda na koristenje literature u svrhu
informiranja o profesionalnoj orijentaciji

- organiziranje nastavnog sata u knjiznici (za svaki razred, prema Planu i
programu KIO), satovi lektire i medijske kulture - videoprojekcije i sl. -
timski rad

- realizacija tema iz Gradanskog odgoja — (prema dogovoru s uciteljima)
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rujan-lipanj
rujan-lipanj
tijekom godine
tijekom godine
studeni-prosinac
tijekom godine

prema potrebi

tijekom godine

- pomaganje u¢enicima u pripravi i obradi tema ili referata u zadanim
nastavnim podrucjima;

- upoznavanje razli¢itih izvora informacija i rad na njima

- stvaralacke radionice (jedna u svakom polugodistu )

- sve€ano uclanjenje ucenika prvog razreda

- poseban rad s ucenicima petih razreda koji dolaze iz podru¢nih Skola

- distribucija Casopisa

- odrZavanje sata razrednika u Skolskoj knjiznici, projekcije filmova,
izvannastavne aktivnosti i sl.

- sudjelovanje na roditeljskom sastanku sa svrhom upoznavanja roditelja
sa projektom ,Citamo mi, u obitelji svi“

- razvijanje trajnih navika o zastiti izvora znanja, razvijanje radnih navika i

kulturnog pona8anja u knjiznici

b) SURADNJA S NASTAVNICIMA, STRUCNIM SURADNICIMA |
RAVNATELJICOM

rujan-lipanj

rujan-lipanj

rujan-lipanj

mjesecno

prema potrebi

tijekom godine

rujan-lipanj
rujan-lipanj
prema potrebi

rujan-lipanj

prema potrebi

- suradnja sa stru¢nim aktivima - uciteljima hrvatskog i ¢esSkog jezika u

izradi godiSnjeg plana lektire i nabave knjiga, ¢asopisa i drugih medija

- suradnja s nastavnicima svih nastavnih predmeta i odgovarajucih

podruc€ja u nabavi literature i ostalih medija za u€enike i nastavnike

- stalna suradnja s ravnateljicom, pedagoginjom i raCunovodom u vezi s

nabavom struéne metodi¢ko-pedagoske literature, opreme i pomagala

- mjesecno planiranje rada

- koordinacija rada na postavljanju tematskih izlozaba (dvije godiSnje) —

detaljnije u mjese¢nim planovima)

- rad i sudjelovanje u Skolskim projektima:

1. Citamo mi, u obitelji svi
2. Dan otvorenih vrata

- odabiranje i pripremanje literature potrebne za izvodenje

nastavnog sata

- pripremanje AV i elektroniCke grade

- dogovor o ustupanju prostora knjiznice za izvodenje nastave

- suradnja i koordinacija rada s ugiteljima podru¢nih odjela

- organizirani posjeti u€enika i ucitelja Skolskoj knjiznici

- izrada popisa preporucene literature za sve nastavne predmete u
suradniji s uciteljima radi popularizacije €itanja i razvijanja Citalacke
pismenosti uenika.

- suradnja s uciteljima u svezi provedbe kulturnih aktivnosti i dogadanja u
nasoj Skoli: predavanja, susreti, gostovanja, predstave, izlozbe,
projekcije, predstavljanja i sl.).

- pomo¢ uciteljima pri realizaciji nastavnih sadrzaja, kao i rada slobodnih i
izvannastavnih aktivnosti u¢enika.

- priprema i odabir literature za izvodenje nastavnih sadrzaja i nabava
lektirnih naslova

- suradnja s razrednicima svih razrednih odjela tijekom Skolske godine u
svezi dugovanja u€enika, izvjeS¢a o posudbi i koriStenju knjizni¢ne

grade, te izboru najboljeg Citatelja u Skolskoj knjiznici.
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- suradnja s raunovodom $kole u svezi nabave knjizni¢nog fonda i
opreme; godiSnja izvjeS¢a o stanju i vrijednosti fonda.

- sudjelovanje u radu Zupanijskog struénog vijeéa, sjednicama UV

Il. STRUCNO-KNJIZNICNA | INFORMACIJSKO-REFERALNA
DJELATNOST

331 sati

kolovoz/rujan

rujan/listopad

listopad
rujan-lipanj

rujan-lipanj

rujan-lipanj

rujan-lipanj

rujan-lipanj

kolovoz/rujan

tijekom godine
kolovoz/rujan —

lipanj/srpanj

kontinuirano tijekom
godine

- administrativni poslovi vezani uz poslovanje u Skolskoj knjiznici

- organizacija i vodenje rada u knjiznici — pripremanje knjiznice za novu 8k.
godinu (izrada godiSnjeg plana rada knjiznice i plana kulturnih aktivnosti
knjiznice u suradnji s uciteljima i stru¢nim aktivima Skole)

- unoSenje podataka o ¢lanovima — izrada iskaznica (1. razred)

- nabava knjiga, Casopisa i ostale informacijske grade, distribucija
periodike

- knjizni€éno poslovanje: tehnicka i stru¢na obrada knjizne i AV grade -
inventarizacija, signiranje, klasifikacija, katalogizacija i racunalna obrada
grade u aplikaciji METELWIN

- pracenje i evidencija koridtenja knjiZznice — izrada statistickih pregleda o
koristenju knjizni€ne grade u knjiznici: razredna posudba i godiSniji
pregledi posudbe te proglasavanje ,naj Citatelja“ tijekom Skolske godine.

- sustavno izvjeSc¢ivanje u€enika i nastavnika o novim knjigama i
sadrzajima stru¢nih ¢asopisa i razmjena informativnih materijala te
upoznavanje s novitetima

- prikazi novih knjiga, ¢asopisa i novina - izrada popisa literature i
bibliografskih podataka i tematskih popisa nove literature za potrebe
struénih vije€a i za individualno stru¢no usavrSavanje ucitelja

- sudjelovanje u izradi informacijskog materijala za ugitelje (stru¢nog,
mjesnog, abecednog i predmetnog kataloga te popisi AV grade po
predmetima, radi boljeg planiranja i koriStenja u nastavi)

- izrada godiSnjeg programa rada i pisanje izvjeS¢a o provedbi otpisa i
inventure knjizni¢ne grade te godisnje izvjeSce o stanju i vrijednosti fonda
Skolske knjiznice, u suradnji s raCunovodstvom $kole; izvjeSce o
ostvarenom godiSnjem planu i programu rada, kurikulumu knjiznice i
provedenim kulturnim aktivnostima za ucenike.

- zastita grade - pravilan smjestaj, zastita i Cuvanje knjizni¢ne grade na
policama u prostoru knjiznice i itaonice

- izgradnja i uvanje zavicajne zbirke

- uredenje i obogacivanje prostora knjiznice i ¢itaonice edukativnim
plakatima

- koordinacija i suradnja s pojedincima iz kulturnog i javnog Zivota u
lokalnoj zajednici kao i kulturnim ustanovama

- informiranje u€enika o znacajnim kulturnim manifestacijama i dogadajima
u gradu i Hrvatskoj.

Ill. STRUCNO USAVRSAVANJE KNJIZNICARA

221

rujan-lipanj

rujan-lipanj

rujan-lipanj

- pracenje stru¢ne knjizni¢ne i druge literature, stru¢nih recenzija i prikaza
knjiga

- organizacija i sudjelovanje na stru¢nim vije¢ima Skolskih knjizni¢ara
(ZsV)
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- sudjelovanje na seminarima, skupovima, okruglim stolovima i

rujan-lipanj savjetovanjima za Skolske knjizni¢are (Proljetna $kola Skolskih knjizni¢ara
te skupovi koje organiziraju HKD, NSK, KGZ, CSSU, HCD)
rujan-lipanj - pracenje djecje i literature za mladez
- sudjelovanje na stru€nim sastancima Skole / aktivi razredne nastave te
rujan-lipanj sjednicama UV
- suradnja s mati¢énom sluzbom NSK i Zupanijskom Mati€énom sluzbom
rujan-lipanj - suradnja s ostalim knjiznicama/knjizni¢arima
- suradnja s knjizarima i nakladnicima
IV. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 111
rujan - Planiranje i programiranje kulturnih aktivnosti i sadrzaja te izrada
godisSnjeg plana kulturnih akcija knjiznice kroz Skolsku godinu i izrada
plana kulturne i javne djelatnosti Skolske knjiznice, kao sastavnog dijela
GPP Skolske knjiznice
rujan-lipan; - organiziranje, priprema i provedba kulturnih sadrZaja (knjiZzevni susreti,

listopad / studeni

prema dogovoru

rujan

listopad

listopad

listopad, studeni

prosinac

prosinac

veljaca

predstavljanje knjige, tematske izlozbe, video i flmske projekcije,
organiziranje kvizova i natjecanja u znanju za ucenike) — timski rad

- pripremanje, izrada i postavljanje tematskih izloZzaba u skladu s odgojnim
i obrazovnim programima Skole.

- organiziranje promocije knjiga, knjizevnih susreta, tribina, predavanja,
projekcija, i sl.

- Obiljezavanje vaznijih datuma — dogadaja i obljetnica; obiljezavanje
vaznih svjetskih spomendana
e Uz Medunarodni dan pismenosti 8. 9. objava na FB stranici Skolske
knjiznice na temu Citalacke, informacijske i medijske pismenosti za
ucenike.
e 26.9.— Dan europskih jezika

¢ Medunarodni mjesec Skolskih knjiznica

e  Svjetski dan ucitelja

e 12.10. - 525 godina od otkrica Amerike — K. Kolumbo

e 15.10.-15. 11. 2017. - Mjesec hrvatske knjige posvecujemo
poticanju &itanja pod motom DANAS CITAMO!
- Aktivnosti i akcije tijekom MHK podrobnije ¢e biti navedene u
mjesecnim planovima i podloZne su promjenama:
- 23.10. Medunarodni dan Skolskih knjiznica
- Knjiga se vrac¢a ku¢i (16.10.-10.11.)
- Mravci u knjiznici (23.10.-10.11.)
- Pogodi, tko sam (23.10.-10.11.)
- Svec€ano uclanjenje prvasica u Skolsku knjiznicu (30.10.-10.11.)
- Svi putevi vode u Skolsku knjiznicu (16.10.-14.11.)

e Suradnja s PKIC Daruvar (Citamo naglas i dr...) i drugim kulturnim
institucijama

e 14.12.—60. obljetnica smrti J. Lade - 17. 12. — 130 obljetnica
rodenja J. Lade

o 14 -22.12. - "BoZi¢no ozragje u Skoli " — BoZi¢ni obi¢aji—
uklju€enje u organizirane aktivnosti: izrada panoa, bozZi¢na
priredba...

e 20.2.(21.2. — Medunarodni dan materinskog jezika (UNESCO))

e 11.-17. 03 - Dani hrvatskoga jezika — izloZba posveéena
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ozujak

hrvatskom pjesniku PETRU PRERADOVICU, uz 200.
obljetnicu rodenja (19. 3. 1818.)

ozujak e 14.3.-Dan broja Pi
ozujak e 28. 3. — Obljetnica rodenja J. A. Komenskog
e Uz Korizmu i Uskrs postaviti prigodnu izloZzbu
travan e 5.4.—Medunarodni dan djegje knjige
travanj e 7.4. - Svjetski dan zdravlja
travanj e 23.4. - obiljeziti Dan hrvatske knjige — 22. 4. i/ili Svjetski dan
knjige
i e obiljeziti ekolosSke dane: Svjetski dan voda, Dan planeta
travanj Zemlje — knjizniCarka u suradnji s uciteljicama geografije i
biologije
e 8.-15.5. —Tjedan Crvenog kriza
svibanj e Dan Europe 9. 5.
V. OSTALI POSLOVI
- pripreme za neposredni odgojno-obrazovni rad s u€enicima, izradba
mjesecnih izvedbenih programa
- suradnja s uciteljima, ravnateljem, raCunovodom i struénim suradnikom
pedagogom
rujan-lipanj - sudjelovanje na sjednicama te u radu stru¢nih tijela, povjerenstava i
rujan-lipanj struénih aktiva u i/ili izvan Skole

- organizacija kulturne i javne djelatnosti utvrdene u Skolskom kurikulumu
te sudjelovanje u istoj

- uredivanje mreznih FB stranice Skolske knjiznice

- koordiniranje provedbe medupredmetnih i/ili interdisciplinarnih sadrzaja
- sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i programa Skole i $kolskog
kurikuluma

- izrada individualnog plana stru¢nog usavrdavanja

- suradnja s mati¢nim sluzbama, drugim knjiznicama, knjizarima i
nakladnicima

UKUPNO SATI RADA KNJIZNICARA: 1768
Godisnji odmor 240
Praznici i blagdani 80

SVEUKUPNO: 2088
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5.4. Plan rada tajniStva

POSLOVI | RADNI ZADACI TAJNIKA SKOLE

RB VRSTA POSLA BROJ SATI
1. Normativno-pravni poslovi 256
2. Personalno-kadrovski poslovi 320
3. Suradnja sa stru¢nim organima Skole 80
4, Suradnja s udrugama, ustanovama i institucijama 80
5 Rad s u€enicima, uditeljima i strankama 92
6. Planiranje i analiza 86
7. Izrada statistickih izvjes¢a 70
8. Op¢i poslovi 110
9. Sekretarski poslovi 162
10. Nabava OS, SI, potrosnog materijala 70
11. E- mail posta, internet, daktilografski poslovi 104
12. Poslovi administratora imenika i ostale online evidencije 70
13. Blagajnicki poslovi 138
14, Ostali poslovi 178
15. DrZzavni praznici i neradni dani 80
16. Godi$nji odmor 192
17. SVEUKUPNO: 2088
Mjesec Sadrzaj rada Broj sati
1. Normativno-pravni poslovi 256
IX-VIIl | |zrada prijedloga nacrta normativnih akata 100
IX-VIT | _1zrada ugovora o radu i ugovora o djelu 95
IX-VII | _ 1zrada odluka i rjesenja 61
2. Personalno-kadrovski poslovi 320
IX-VIII | - Radnje vezane uz zasnivanje i prestanak radnog odnosa zaposlenika 130
IX-VIII | - Vodenje evidencije radnog vremena nenastavnog osoblja 48
IX-VIIT | Vodenje Registra zaposlenih u javnim sluzbama za zaposlenike Skole 68
IX-VIII | _ Obrada podataka vezanih uz odlazak radnika u mirovinu 34
IX-VIT | Organizacija poslova pomo¢no-tehni¢kog osoblja 40
3. Suradnja sa stru¢nim organima Skole 80
IX-VIII" | - Sudjelovanje na sjednicama Skolskog odbora i Vijeca roditelja 30
IX-VIIl 1 _ gazivanje sjednica, izuavanje i priprema materijala za sjednice 30
IX-VIIE | Provodenje odluka Uciteljskog vijeca (pedagoske mjere) 20
4. Suradnja s udrugama, ustanovama i institucijama 80
IX-VIII' | - Suradnja sa opéinskim tijelima, sudovima, Dom zdravlja, Por.uprava.. 25
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IX-VIII

- Suradnja sa Savezom Ceha u RH 25

IX-VIIL] Suradnja sa uredima za prosvjetu na op¢inskoj 1 Zupanijskoj razini 30
5. Rad s u€enicima, uciteljima i strankama 92

IX-VIIl | _|zdavanje potvrda, uvjerenja, prijepisa svjedodZbi, prijepisa ocjena 42
VIILIX | - Poslovi vezani uz nabavku udzbenika putem Skole 20
IX | - Poslovi vezani uz prijevoz ucenika 30

6. Planiranje i analiza 86

IX - Sudjelovanje u izradi godi$njeg plana i programa Skole i Kurikuluma 40

X - Sudjelovanje u izradi financijskog plana za proradun (grad, BBZ, RH) 16
IX - Sudjelovanje u izradi IzvjeS¢a na kraju Skolske godine 30
7. Izrada statistickih i inih izvjes$éa 70

IX-VIIl 1 _ Statisticko izvjesce eojn 5
\Y4 - Statisticki list za osnovne Skole i1 druga statisticka izvjeSc¢a 15

Il - Sastavljanje izvjeS¢a o fiskalnoj odgovornosti 50
8. Op¢i poslovi 110

IX-VIIl 1 _ Sluzbeno dopisivanje 47
IX-VIIE ] Pracenje zakonskih propisa 38
IV | - Arhivarski poslovi - arhiviranje i izlu¢ivanje grade 25
9. Sekretarski poslovi 162
IX-VIII'l _ Prijam i otprema poste, urudzbeni zapisnik 76
IX-VIIE ] Vodenje evidencije sluzbenih putovanja 20
IX-VIII'] _ Telefonski pozivi 66
IX-VIIl ['10. Nabavka OS, SI, Potro§nog materijala, javna nabava 70
IX-VIII'l _nabava OS i SIi potro§nog materijala 20
X - javna nabava 50
IX-VIII'l 11, E- mail posta, internet, daktilografski poslovi 104
IX-VIII'l _ Provjera i prosljedivanje e-mail poste 60
IX-VIE L Internet 20
IX-VIII'l _ Daktilografski poslovi — popunjavanje raznih obrazaca 24
IX-VIIl | 12.Poslovi Administratora imenika /e. matica

70

IX-VIIl | _ Azuriranje evidencije o ugenicima 50
IX-VIIE ] Azuriranje evidencije o zaposlenicima 20
13. Blagajnicki poslovi 138

IX-VIIl | _ priprema podataka za obracun plaée 52
IX-VIII'1_ 1zdavanje potvrda o primanjima zaposlenika, obrada zahtjeva za kredit 10
IX-VIIE ] Poslovanje s gotovinom, uplate, isplate u¢enika 20
IX-VIII' | - Obrac¢un raznih materijalnih izdataka i pisanje zahtjeva za povrat istih 16
IX-VIIL | _ Obragun putnih naloga 1 isplate po istima 20
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IX-VIII

- Polog i podizanje gotovine, sastavljanje blagajnickih izvjes¢a 20

14. Ostali poslovi 178

IX-VIII | - Syradnja s ravnateljem i stru¢nim suradnicima 45
IX-VIIL 1 _ gyradnja s ostalim zaposlenicima u svezi rjeSavanja tehnickih pitanja 45
Y - Poslovi vezani uz Skolske izlete i ekskurzije 32
IX-X1l | - Skrb o pravovremenoj provjeri ispravnosti svih uredaja i instalacija 16
IX-VIT | Strugno usavrSavanje 40
IX-VIII | _ poslovi vezani uz rad Ugenike zadruge 16
X-VIIl |15 Drzavni praznici i neradni dani (8 x 8) 80
viviil | 16. Godisnji odmor (24x8) 192

IX-VIIl 1 SVEUKUPNO: 2088
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5.5 Plan rada rac¢unovodstva

PLAN RADA RACUNOPOLAGATELJA

i BROJ
MJESEC SADRZAJ RADA SATI
RUJAN
2017 OBRACUN BOLOV. | ISPLATA PLACE 32
OBRACUN | ISPL. UGOVORA O DJELU | DR. NAKNADA 8
VODENJE KNJIGE UL. RACUNA | PLACANJE RACUNA 16
ISPIS UPLATNICA ZA SK. UDZBENIKE 8
OBRACUN [ ISPIS UPLATNICA ZA PREHRANU U SK. KUHINJI 8
KONTIRANJE FINANC. DOKUMENT. | KNJIZENJE ISTIH 32
KONTIRANJE | KNJIZENJE ANALITIKE UCENIKA, PREHRANE |
UDZB 16
DOSTAVA JOPPD izvje$¢a poreznoj upravi,BBZ-U MJ. IZDACI 16
KNJIZENJE ANALITIKE OS. | SIT. INV.I USKLADA ANALITIKE 8
PRACENJE RACUNOVODSTVENIH PROPISA 8
IZRADA 1ZVJESCA PO AKTIVNOSTIMA SKOLE, ,
PERIDIC.OBRACUN, IZRACUNAVANJE PROSJEKA PLACA 16
UKUPNO 168
. BROJ
MJESEC SADRZAJ RADA SATI
LISTOPAD
2017 OBRACUN BOLOVANJA | ISPLATA PLACE 28
OBRACUN | ISPL. UGOVORA O DJELU | DR. NAKNADA 4
VODENJE KNJIGE UL. RACUNA | PLACANJE ISTIH 16
ISPIS UPLATNICA ZA SK. UDZBENIKE | SK. KUHINJU 8
KONTIRANJE FINANC. DOKUMENT. | KNJIZENJE ISTIH 48
KONTIRANJE | KNJIZENJE ANALITIKE UCENIKA, PREHRANE |
UDZB 16
DOSTAVA JOPPD izvje$éa poreznoj upravi | BBZ-U MAT. IZDACI 8
USKLADA ANALITIC. | FINANC. EVIDENCIJA | KNJIZ.OS | SIT. INV. 8
PRACENJE RACUNOVODSTVENIH PROPISA 4
IZRADA PERIODICNOG I1ZVJESCA PO AKTIVNOSTIMA SKOLE 8
IZRADA FINANCIJSKIH PLANOVA, IZRACUNAVANJE PROSJEKA
PLACA 28
UKUPNO 176
] BROJ
MJESEC SADRZAJ RADA SATI
STUDENI
2017 OBRACUN PLACE | BOLOV. TE ISPLATA PLACE | DR. NAKNADA 40
VODENJE KNJIGE UL. RACUNA | PLACANJE ISTIH 16
ISPIS UPLATNICA ZA SK. UDZBENIKE | SK. KUHINJU 16
KONTIRANJE FINANC. DOKUMENT. | KNJZENJE 32
KONTIRANJE | KNJIZENJE ANALITIKE UCENIKA, PREHRANE |
UDZB 24
DOSTAVA JOPPD izvjeS¢a poreznoj upravi 4
DOSTAVA PODATAKA BBZ-u O MJUESECNIM IZDACIMA | HIT.INT. 8
KNJIZENJE ANALITIKE OS. | SIT. INV. | USKLADA ANALITIKE 8
PRACENJE RACUNOVODSTVENIH PROPISA 8
IZRADA 1ZVJESCA PO AKTIVNOSTIMA SKOLE, IZRACUNAVANJE
PROSJEKA PLACA 12
BLAGDANI, 8
UKUPNO 176
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PROSINAC SADRZAJ RADA
2017 OBRACUN | ISPLATA PLACE | DR. NAKNADA 40
VODENJE KNJIGE UL. RACUNA | PLACANJE 16
ISPIS UPLATNICA ZA SK. UDZBENIKE 8
OBRACUN [ ISPIS UPLATNICA ZA PREHRANU U SK. KUHINJI 16
KONTIRANJE FINANC. DOKUMENT. | KNJIZENJE ISTIH 32
KONTIRANJE | KNJIZENJE ANALITIKE UCENIKA, PREHRANE |
UDZB, IZRACUNAVANJE PROSJEKA PLACA 8
DOSTAVA JOPPD izvje$éa poreznoj upravi | BBZ-U MAT. IZDACI 8
USKLADA ANALITIC. | FINANC. EVIDENCIJA | KNJZENJE 8
PRACENJE RACUNOVODSTVENIH PROPISA 8
IZRADA 1ZVJESCA PO AKTIVNOSTIMA SKOLE 4
PRIPREMNE RADNJE ZA POREZNE EVIDENCIJE, IP, POTVRDE 4
PRIPREMNE RADNJE ZA INVENTURU OS. | SIT. INVENTARA 8
REBALANS FIN. PLANA 16
BLAGDAN 16
UKUPNO 168
SIJECANJ SADRZAJ RADA
2018 OBRACUN | ISPLATA PLACE | DR. NAKNADA 40
VODENJE KNJIGE UL. RACUNA | PLACANJE 8
OBRACUN [ ISPIS UPLATNICA ZA PREHRANU U SK. KUHINJI 4
KONTIRANJE FINANC. DOKUMENT. | KNJIZENJE ISTIH 40
KONTIRANJE | KNJIZENJE ANALITIKE UCENIKA, PREHRANE |
UDZB, IZRACUNAVANJE PROSJEKA PLACA 8
DOSTAVA JOPPD izvje$¢a poreznoj upravil BBZ- U 86
USKLADA ANALITIC. | FINANC. EVIDENCIJA 4
PRACENJE RACUNOVODSTVENIH PROPISA 4
UTVRDBIV. INV. RAZLIKA | DR. POSLOVI PO ZAVR. RACUNU 12
IZRADA GODISNJEG FINANC.IZVJESCA PO AKTIVNOSTIMA
SKOLE 8
IZRADA OBRAZACA ZA GOD. I1ZVJESCE 16
PRISUSTVOVANJE SEMINARU ZA ZR. 8
IZDAVANJE POTVRDA O UPL. POREZA PO UGOVORIMA O DJELU 8
BLAGDAN 8
UKUPNO 176
VELJACA SADRZAJ RADA
2018 OBRACUN | ISPLATA PLACE | DR. NAKNADA 32
VODENJE KNJIGE UL. RACUNA | PLACANJE 20
OBRACUN | ISPIS UPLATNICA ZA PREHRANU U SK. KUHINJI 12
KONTIRANJE FINANC. DOKUMENT. | KNJZENJE 32
KONTIRANJE | KNJIZENJE ANALITIKE UCENIKA, PREHRANE 8
DOSTAVA JOPPD izvje$éa poreznoj upravi | BBZ-U MAT. IZDACI 8
USKLADA ANALITIC. | FINANC. EVIDENCIJA 8
KNJIZENJE ANALITIKE OS. | SIT. INV. 8
PRACENJE RACUNOVODSTVENIH PROPISA 8
IZRADA 1ZVJESCA PO AKTIVNOSTIMA SKOLE, IZRACUNAVANJE
PROSJEKA PLACA 8
ZAKLJUCIV. POSL. KNJIGA | OTVARANJE NOVIH 16
UKUPNO 160
OZUJAK SADRZAJ RADA
2018 OBRACUN | ISPLATA PLACE | DR. NAKNADA 40
VODENJE KNJIGE UL. RACUNA | PLACANJE 24
OBRACUN [ ISPIS UPLATNICA ZA PREHRANU U SK. KUHINJI 8
KONTIRANJE FINANC. DOKUMENT. | KNJIZENJE 40

KONTIRANJE | KNJIZENJE ANALITIKE UCENIKA, PREHRANE |

24
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UDZB, IZRACUNAVANJE PROSJEKA PLACA

DOSTAVA JOPPD izvje$éa poreznoj upravi | BBZ-U MAT. IZDACI 16
USKLADA ANALITIC. | FINANC. EVIDENCIJA 8
PRACENJE RACUNOVODSTVENIH PROPISA 16
IZRADA 1IZVJESCA PO AKTIVNOSTIMA SKOLE 16
UKUPNO 184
TRAVANJ SADRZAJ RADA
2018 OBRACUN | ISPLATA PLACE 32
VODENJE KNJIGE UL. RACUNA | PLACANJE 16
OBRACUN [ ISPIS UPLATNICA ZA PREHRANU U SK. KUHINJI 16
KONTIRANJE FINANC. DOKUMENT. | KNMJIZENJE 40
KONTIRANJE | KNJIZENJE ANALITIKE UCENIKA, PREHRANE |
UDZB, IZRACUNAVANJE PROSJEKA PLACA 8
DOSTAVA JOPPD izvje$éa poreznoj upravi | BBZ-U MAT. IZDACI 8
USKLADA ANALITIC. | FINANC. EVIDENCIJA 8
PRACENJE RACUNOVODSTVENIH PROPISA 8
IZRADA 1IZVJESCA PO AKTIVNOSTIMA SKOLE 8
BLAGDANI 8
UKUPNO 160
SVIBANJ SADRZAJ RADA
2018 OBRACUN | ISPLATA PLACE | DR. NAKNADA 32
VODENJE KNJIGE UL. RACUNA | PLACANJE 16
OBRACUN [ ISPIS UPLATNICA ZA PREHRANU U SK. KUHINJI 8
KONTIRANJE FINANC. DOKUMENT. | KNJIZENJE ISTIH 40
KONTIRANJE | KNJIZENJE ANALITIKE UCENIKA, PREHRANE |
UDZB, IZRACUNAVANJE PROSJEKA PLACA 16
DOSTAVA JOPPD izvje$éa poreznoj upravi | BBZ-U MAT. IZDACI 8
USKLADA ANALITIC. | FINANC. EVIDENCIJA 16
KNJIZENJE ANALITIKE OS. | SIT. INV. 8
PRACENJE RACUNOVODSTVENIH PROPISA 16
IZRADA 1ZVJESCA PO AKTIVNOSTIMA SKOLE 8
SLANJE OPOMENA | USKLADA SALDA UCENIKA ZA SK. KUH. 8
BLAGDAN 8
UKUPNO 176
LIPANJ SADRZAJ RADA
2018 OBRACUN | ISPLATA PLACE | DR. NAKNADA 32
VODENJE KNJIGE UL. RACUNA | PLACANJE 16
OBRACUN [ ISPIS UPLATNICA ZA PREHRANU U SK. KUHINJI 8
KONTIRANJE FINANC. DOKUMENT. | KNJIZENJE ISTIH 48
KONTIRANJE | KNJIZENJE ANALITIKE UCENIKA, PREHRANE |
UDZB, IZRACUNAVANJE PROSJEKA PLACA 16
DOSTAVA JOPPD izvje$éa poreznoj upravi | BBZ-U MAT. IZDACI 16
USKLADA ANALITIC. | FINANC. EVIDENCIJA | KNJIZ. OS | SIT. INV, 16
PRACENJE RACUNOVODSTVENIH PROPISA 16
BLAGDANI 16
UKUPNO 176
SRPANJ SADRZAJ RADA
2018 OBRACUN | ISPLATA PLACE | DR. NAKNADA 36
VODENJE KNJIGE UL. RACUNA | PLACANJE 4
KONTIRANJE FINANC. DOKUMENT.I KNJIZENJE 12
DOS‘[AVA JOPPD izvjeSc¢a poreznoj upravi | BVBZ—U MAT. IZDACI 4
KNJIZENJE ANALITIKE OS. | SIT. INV., IZRACUNAVANJE
PROSJEKA PLACA 4
PRACENJE RACUNOVODSTVENIH PROPISA 4

GODISNJI ODMOR

104
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UKUPNO 168
KOLOVOZ SADRZAJ RADA

2018 OBRACUN | ISPLATA PLACE | DR. NAKNADA 32

VODENJE KNJIGE UL. RACUNA | PLACANJE 4

KONTIRANJE FINANC. DOKUMENT. | KNJIZENJE ISTIH 4

DOSTAVA JOPPD izvjeS¢a poreznoj upravi 8

DOSTAVA PODATAKA BBZ-u O MJESECNIM IZDACIMA | HIT.INT. 8

BLAGDANI 16

GODISNJI ODMOR 120

UKUPNO 184

SVEUKUPNO SKOLSKA GODINA 2017./2018. 2088

5.6. Planovi rada ostalih zaposlenika Skole
5.6.1. Poslovi i radni zadaci zaposlenika na odrzavanju ¢istoce

Na odrzavanju Cisto¢e u mati¢noj $koli zaposlena su tri spremaca sa punim radnim
vremenom, i jedan na pola radnog vremena dok su u podru¢nim $kolama u Ljudevit Selu i Donjim
Sredanima zaposlene po jedna Cistacica na pola radnog vremena. Podruéne $kole u Doljanima i
Gornjem Daruvaru su na materijalnom staranju OS V. Nazora u Daruvaru obzirom da koristimo istu
zgradu. Cistadi u matiénoj $koli obavljaju i poslove dostave i nabavke kancelarijskog materijala.

Cista¢ice obavljaju i sluzbu dezurstva na ulazu u mati¢nu $kolu, od 7,30 do 14,00 sati,
prema utvrdenom rasporedu.

Radnici na odrzavanju ¢isto¢e obavljaju sljedece poslove:

- Ci¢enje kompletnog prostora $kole u skladu sa higijensko-ekolosko-tehni¢kim normativima.
- Ciscenje okolisa skole
- Uredenje zelenila i cvjetnih nasada oko Skole te njegovanje cvijeca u Skoli
- Generalno spremanje poslije krec¢enja
- Nadziru inventar $kole i vrse prijavu kvarova i ostecenja
- Zimi ¢iste snijeg sa prilaza skoli
- Ostali nepredvidivi poslovi po nalogu tajnika i ravnatelja
Cistac¢i u podrugnim skolama pored navedenih poslova,
- pripremaju ucenicima tople napitke
- U podrucnoj skoli u Donjim Sredanima cistacica lozi pe¢ na kruta goriva i vrsi pospremanje
drva poslije piljenja
- u PS Ljudevit Selo ¢istacica dijeli topli obrok udenicima i brine za ¢istoéu blagovaonice
- obavljaju i druge nepredvidive poslove po nalogu tajnika i ravnatelja Skole
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5.6.2. Poslovi i radni zadaci §kolskog majstora, domara, lozaca

Na poslovima kuénog majstora, domara i loZzaca centralnog grijanja zaposlen je jedan
radnik.
U okviru svog radnog vremena obavlja sljedece poslove:
- Otkljucava prostorije Skole prije pocetka nastave
- Odrzava sistem centralnog grijanja
- Odrzava i popravlja nastavna sredstava te izraduje pojedina nastavna pomagala
- Odrzava vodovodne instalacija, elektro-instalacije, kanalizaciju i sl.
- Vrsi sve popravke na inventaru mati¢ne i podru¢nih skola
- Nabavlja materijal za odrZzavanje Skolske zgrade 1 inventara u dogovoru sa tajnikom i ravnateljem
Skole.
- Kosi travnate povrSine u sklopu skole
- Zajedno sa Cista¢ima obavlja poslove krec¢enja Skole
- Zimi brine o zagrijavanju Skolskog prostora i ¢i§¢enju prilaza Skoli
- Vozac je skolskog vozila kojim vrsi snabdijevanje mati¢ne i podru¢nih $kola, te vodi brigu o
odrZavanju istog
- Skolskim vozilom svakodnevno prevozi udenike na relacijama na kojima to nije mogude
organizirati autobusima.
- 0dvozi topli obrok uéenicima u PS Ljudevit Selo
- obavlja i druge nepredvidive poslove po nalogu tajnika i ravnatelja Skole
Skolski majstor obavlja i poslove ovlastenika zastite na radu te povjerenika zastite od
pozara.

5.6.3. Poslovi i radni zadaci kuharskog osoblja

U skolskoj kuhinji su zaposlene dvije kuharice.
Kuharice obavljaju sljedece poslove:
1. Nabava namirnica za pripremanje toplog obroka
2. Pripremanje obroka (rucak) prema normativima koji vaZe za ucenike oshovnih Skola,
svakodnevno za 240 osoba (ucenika i djelatnika Skole)
3. Serviraju hranu uéenicima u blagovaonici, a za ugenike u PS Ljudevit Selo pakiraju hranu u
termos posude
4. Obavljaju poslove na odrzavanju ¢isto¢e kuhinjskog posuda i pribora za jelo
5. Odrzavaju Cisto¢u kuhinjskog i blagovaonickog prostora, namjestaja i opreme
6. Odrzavaju Cisto¢u u skladiStu namirnica
7. VrSe generalno ciS€enje za vrijeme zimskih i ljetnih praznika te vrSe dezinfekciju opreme,
namjestaja i kuhinjskog posuda
8. Pohadaju tecajeve za stjecanje znanja o zdravstvenoj ispravnosti namirnica i osobnoj higijeni
9. Vode evidencije predvidene HACCP sustavom
10. Vrse evidentiranje utroSenih namirnica za pripremanje hrane.
11. Obavljaju i druge nepredvidive poslove po nalogu tajnika i ravnatelja skole
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6. PLANOVI RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora

Skolski odbor ¢e u skladu sa Statutom $kole razmatrati predloske i donositi odluke iz svoje
nadleznosti.
Skolski odbor od lipnja 2017. godine broji opet &etiri ¢lana, te se oekuje imenovanje
preostala tri ¢lana od strane Bjelovarsko-bilogorske zZupanije.
Skolski odbor ée svu problematiku rje$avati na sjednicama koje se odrzavaju po potrebi,
oko deset puta godisnje.
U ovoj ¢e skolskoj godini rad skolskog odbora biti posvecen uskladivanju op¢ih akata Skole
s novim zakonima te rjeSavanju kadrovske problematike.

Plan rada Skolskog odbora je sljedeéi:

IE" POSLOVI | RADNI ZADACI VRIJEME REALIZACIE
1. | Razmatranje izvjesc¢a o radu $kole za $k. godinu 2016./17. Rujan
5 Donogenje Godisnjeg plana i programa rada $kole te Skolskog Ruian
" | kurikuluma za sk. g. 2017/18. )
4 Uskla(_ilvan_]e Statuta Skole 1 ostalih op¢ih akata s novim tijekom godine
zakonima
5. | Donosenje proracuna $kole i plana nabave za 2018.g. Studeni/prosinac
6. | Razmatranje godiSnjeg i polugodisnjeg financijskog izvjesca Veljaca, srpanj
Razmatranje zamolbi kandidata po raspisanim natjecajima.te
7. | davanje prethodne suglasnosti na prijedlog ravnatelja o izboru tijekom godine
novih zaposlenika
8 ?kaozlrenatranje primjedbi 1 prituzbi roditelja ucenika i zaposlenika tijekom godine
9. | Analiza rada i poslovanja skole tijekom godine
10 Suradnja sa organima gradske uprave, Savezom tiiekom aodine
" | Ceha u RH, Mjesnim odborima te roditeljima u¢enika J g
Obavljanje drugih poslova utvrdenih Zakonom, Statutom . .
11. tijekom godine

1 drugim op¢im aktima Skole
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6.2. Plan rada UCciteljskog vijec¢a

Tijekom skolske godine planira se oko 10 sjednica Uciteljskog vijeca. Sadrzaji vijeca vezani
su uz organizaciju i programiranje nastavnih sadrzaja, unapredivanje nastavnog procesa, analizu

odgojno-obrazovnog rada, projekte i pedagosko-psiholoske radionice.

SADRZAJ RADA MJESEC 1ZVRSITELJ
1. Organizacija poslova i zaduzenja uditelja u IX. Ravnateljica
odgojno-obrazovnom procesu
2. Organizacija odgojno-obrazovnog rada
(redovna, izborna, izvannastavne aktivnosti, ..
N y . IX. Ravnateljica
ucenicka drustva) tematska planiranja
3. Donosenje kalendara $kolske godine IX. Ravnateljica
4. Plan OngJno-obrazovnog djelovanja skole: Ravnateljica,
- Gradanski odgoj s
- . . IX. pedagoginja
- Skolski preventivni program vierouditeliica
- Program”Skole za Afriku” — projekt UNICEF-a ) .
5. Prlprema,vlzrada i analiza godisnjeg Ravnateljica, pedagoginja,
plana rada skole IX. tainik
Izrada skolskog kurikula J
. .. Ucitelji
6. Donosen.y.? plana kulturne 1 javne IX. Ravnateljica, pedagoginja,
djelatnosti Skole e e
knjiZnicarka
7. Donosenje plana terenske nastave, ljetne skole IX ucitelji, ravnateljica,
ceskog jezika ' pedagoginja
8. Razvojni plan skole IX., X. Tim za kvalitetu, u€itelji
9. Strutna predavanja X1, x11. | Voditelji ZSV, ravnateljica,
vanjski suradnici
10. Prezentacija nove strucne literature IX—II Knjizni¢arka
11. Plan ljetovanja uc¢enika- provodenje, priprema Il. Razrednici
12. Organiziranje Dana otvorenih ucionica 1. Ravnateljica, pedagoginja
13. Produzeni boravak ucenika I. — IV. T. Ix.—vi, | Ravnateljica, ucitelji i strucni
suradnici
14. Izleti i ekskurzije ucenika, terenska nastava- V. VI Razrednici, predmetni ucitelji,
realizacija v ravnateljica, pedagoginja
e e, 1 ., Tijekom .
15.Tekuca pitanja iz oblasti uciteljskog vijeca godine Ravnateljica
16. Dodjela pohvala i nagrada u¢enicima VI. Razrednici
17. Analiza rada nakon Il. obrazovnog VI Ravnateliica. pedagoginia
razdoblja ' Jica, pedagoging
18. Prezentacija nove strucne literature 1.-VII. Knjiznicarka
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19. Valorizacija Plana i programa rada skole i Vi Ravnateljica
Skolskog kurikuluma ] ucitelji

20. Planiranje poslova i zaduzenja

ucitelja za narednu skolsku godinu Vil Ravnateljica

Na sjednicama uciteljskog vijeca pojedini ¢e ucitelji i gosti-struénjaci odrzati predavanja ili
radionice iz slijedecih oblasti:
- uvodenje Gradanskog odgoja
primjena raznolikih oblika rada u nastavi
izvje$¢a sa seminara i savjetovanja kojima su ucitelji prisustvovali
- nove znanstvene spoznaje o pomo¢i uc¢enicima s problemima u razvoju
projekti — projektna nastava
- Dan otvorenih ucionica uz godisnjicu rodenja J.A. Komenskog
- pedagosko-psiholoske radionice
- pedagoske mjere
- objektivno ocjenjivanje, izjednaceni kriteriji
- uloga obiteljskog odgoja
- nas§ je u€enik ucenik s poteSko¢ama-kako ja mogu pomoci

6.3. Plan rada Razrednih vije¢a

Mjesec Sadrzaj rada IzvrSitelji
IX Dogovor o nacinu planiranja nastavnog | U¢itelji, ravnatelj, pedagog
gradiva
IX Donosenje plana izvanucionicke, terenske | U¢itelji
nastave
IX Donosenje plana projekata za $k. godinu | U¢itelji, ravnatelj, pedagog
2017./2018.
IX Dogovor o donoSenju plana rada Ucitelji, ravnatelj
razrednih vijeca
Tijekom godine “Skole za Afriku”project UNICEF-a ravnatelj,uitelji, vjeroudit.
Tijekom godine Gradanski odgoj ucitelji, pedagog, ravnatelj
Tijekom godine Zdravstveni odgoj ucitelji, pedagog, ravnatelj
listopad,studeni, Organizacija zajednickih roditeljskih razredni ucitelji, ravnatelj,
ozujak, svibanj sastanaka-suradnja s roditeljima pedagog,vanjski suradnici

Kao stru¢ni organi $kole Razredna su vije¢a odgovorna za realizaciju odgojno-obrazovnih
zadataka razrednih odjela. Zbog toga donose analizu odgojne situacije u razredu te plan i program
djelovanja. Razredna vijeca trebala bi se sastati barem Cetiri puta godiSnje.
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6.4. Plan rada Vijeca roditelja

U skoli djeluje Vijece roditelja koje broji 15 ¢lanova — jedan roditelj iz svakog razrednog
odjela. Svake se skolske godine ponovno bira i konstituira Vijec¢a roditelja.

VRIJEME
REALIZACIJE OPIS POSLOVA | ZADATAKA NOSITELJI
- Konstituiranje Vijeca roditelja
- donosenje plana rada Vijec¢a roditelja, -
Rujan, - razmatranje izvjesca o radu za 2016/17. Ravnatelj
listopad - upoznavanje s GodiSnjim planom i
programom rada Skole, te Skolskim
kurikulumom za 2017./18. §k.godinu
Rujan, Sudjelovanje u organizaciji '(‘)dgomch- . Predsjednik, ravnatelj i
. obrazovnog rada — radno vrijeme ucenika, . :
listopad . . y ¢lanovi
pocetak i zavrSetak nastave
Rujan - lipanj gézcoejnje rada i Zivota Skole, Gradanskl Ravnatelj, predsjednik i zamjenik
Rujan - lipanj | Prijevoz ucenika Ravnateljica, predsjednik i zamjenik
Rujan - lipanj .Pracenj.? ra.(ia Sk.OIS’ke kUhu}Je’ pomoc Predsjednik i zamjenik
i poboljsanje uvjeta rada u Skoli opéenito
Rujan — Pracenje vladanja i ponaSanja uc¢enika u Predsjednik i ¢lanovi
kolovoz skoli i izvan nje
. Pracenje uspjeha ucenika u obrazovnom
Rujan - . y o . P .
kolovoz radu te u izvanskolskim 1 izvannastavnim Predsjednik 1 ¢lanovi

aktivnostima

Rujan-kolovoz

Uredivanje skolskog prostora 1
okolisa skole

Predsjednik 1 ¢lanovi, ravnatelj

Rujan-kolovoz

Pomoc¢ u rjeSavanju socijalnih
problema pojedinih uc¢enika i njihovih
obitelji 1 drugih problema u skoli

Predsjednik 1 ¢lanovi

Rujan-kolovoz

Pomo¢ u organizaciji 1 realizaciji
plana kulturne i javne djelatnosti,
Skolskih izleta 1 ekskurzija

Predsjednik i ¢lanovi
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6.5. Plan rada Vijeéa uc¢enika

U skoli djeluje Vijece uenike koje se sastoji od petnaest ¢lanova, tj. po jedan predstavnik
svakog razrednog odjela ili predstavnik podru¢nog razrednog odjela. Ucenici izmedu sebe biraju
predstavnika. Vijece se upoznaje sa godi$njim planom i programom rada $kole, predlazu izmjene i
dopune aktivnosti, raspravljaju o problematici vezanoj uz zivot i rad Skole te predlazu mjere

poboljsanja i unaprjedenja rada i uvjeta u Skoli.

Mjesec SadrZaj rada IzvrSitelji
Ucenici,
IX. Konstituiranje Vijeca uéenika za tekucu godinu pedagoginja,
razredni ucitelji
IX Upoznavanje s Izvjes¢em za proslu Skolsku godinu Ucenici, pedagoginja

Upoznavanje s Godi$njim planom i programom rada Skole,

Ravnateljica,

Tekuca problematika vezana uz svakodnevni Zivot i rad Skole

X. Skolskim kurikulom i Gradanskim odgojem pedagoginja
Predstavnik vijeca
Ucenici,
X. Ku¢éni red i ponasanje u skoli pedagoginja,
razredni ucitelji
Tijekom Ucenici,

pedagoginja,

godine razredni ucitelji
Tijekom Jupaniiska viieéa uéenika Predsjednik vijeca

godine pan] ) ucenika, pedagoginja
Tijekom Informativne kampanje (o prevenciji ovisnosti, u¢enickim Uenici. pedagoginia

godine pravima...) - pedagoginy

7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

Svaki ucitelj duzan je voditi evidenciju o permanentnom usavrSavanju u obrascu Individualni plan i

program permanentnog usavr$avanja za Skolsku godinu 2016./2017.

7.1. Stru¢no usavrSavanje u Skoli
7.1.1. Strucna vijeca
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7.1.1.1. Program rada Stru¢nog vijeca ucitelja razredne nastave

SADRZAJ RADA

VRIJEME

OSTVARIVANJA

IZVRSITELJI

1. Donosenje programa rada

IX. mjesec

razredni ucit. ravnatel]

2. Kurikulum

tijekom godine

razredni ucitelji

3. Planiranje Gradanskog odgoja

IX. mjesec, tijekom godine

razredni ucitelji
ravnatelj, pedagog

4.Planiranje — mjese¢no

Tijekom godine

razredni ucitelji, ravnatelj,

pedagog

5. Korelacija nastavnih predmeta

IX. mjesec

razredni ucitelji, ravnatelj

pedagog

6. Novi oblici rada — timski rad

tijekom godine

razredni ucitelji

7. Razmjena iskustava (primjeri dobre
prakse)

tijekom godine

razredni ucitelji

8. Obiljezavanje znacajnih dana
i dogadaja u godini

tijekom godine

razredni ucitelji

9. Skolski preventivni program

tijekom godine

svi ucitelji 1 strucni

suradnici
10. Program mjera sigurnosti u skoli tijekom godine svi ucitelji i strucni suradnici
11. Kulturna i javna djelatnost skole tijekom godine ravnatelj,

- sudjelovanje na Lidranu
- sudjelovanje na Nasem jaru,
druzenju uc¢enika ceskih skola
- sudjelovanje na natjecanjima, susretima
i smotrama
- sudjelovanje na meduzupanijskoj i
drzavnoj smotri skolskih zadruga
- sudjelovanje na Veceri matematike

XII. mjesec

razredni ucitelji, pedagog,
savjetnica za ceSki jezik,
Savez Ceha u RH

12. Projekt Unicefa - “Skole za Afriku”

Tijekom godine

Razredni ucitelji,
vjerouciteljica, str.
suradnici

13. Projekt “Citamo mi u obitelji svi

- ,,Marijini obroci”

- ,,Za tisucu radosti”

- EYD2015: Buduénost kakvu Zelimo —
Lokalne vlasti za odrzivi razvoj

- Abacus — 2. razred

- Matematicki junaci

Tijekom godine

Razredni ucitelji,
vjerouciteljica, roditelji,

[V

M.Vacka

14. Lektira — ¢eSka i hrvatska ( izmjene i
dopune)

X. mjesec

razredni ucitelji

15. Analiza uspjeha u¢enika

tijekom godine

ravnatelj, pedagog
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16. Projekti — integrirana nastava, IX. mjesec ravnatelj, uditelji razredne
projektna nastava nastave, stru¢ni suradnici
17. Izvannastavne aktivnosti Tijekom godine Ucitelji razredne nastave,

ravnateljica

18. Donosenje plana izvanucioni¢ke i | Rujan ucitelji RN, ravnatelj,
terenske nastave pedagog
19. Skola u prirodi — 4. razred svibanj u¢. razredne nast., ravnatelj

20.Gradanski odgoj

Tijekom godine

UC. razredne nast., ravnatelj,

pedagog

21. Zdravstveni odgoj

Tijekom godine

uc. razredne nast., ravnatelj,

pedagog

22. Terenska nastava (Omanovac, Lipik, | Rujan,  ozujak, travanj, | u¢. razredne nast., ravnatelj,
Kumrovec, Klanjec, Donja i Gornja | svibanj pedagog
Stubica, Daruvar)
23. Pracenje nove strucne literature tijekom godine svi ucitelji, knjiznicar
24. Pedagoske radionice i predavanja tijekom godine pedagog ,defektolozi
prema potrebi
Savez Ceha u RH, savjetnica
a) Savjetovanje ceskih ucitelja sijeCan;j - veljaca za C.j
¢) Informatic¢ko usavr$avanje tijekom godine Ucitelji RN
25. Istrazivacka i problemska nastava tijekom godine Ucitelji RN
7.1.1.2. Plan rada Stru¢nog vijec¢a ucitelja predmetne nastave
drustveno-humanisticko — umjetni¢ke znanosti
SadrZaj rada Vrijeme ostvarivanja Nositelji

Donosenje programa rada
aktiva za 2017./2018.

Rujan

suradnici

Predmetni ucitelji i strucni

Korelacija i integracija
nastavnih tema u drugim
nastavnim predmetima

Tijekom godine

Svi ucitelji, struéni suradnici

Planiranje nastave ¢eskog
jezika i korelacija s
hrvatskim i stranim jezicima

Tijekom godine

Ugitelji jezika

Planiranje kulturne i javne
djelatnosti Skole:
Obiljezavanje znamenitih,
jubilarnih dana i dogadaja u
godini /lokalnog, drzavnog i
nacionalnog znacaja

Rujan

Tijekom godine

Ucitelji 1 strucni suradnici
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Izrada plana ¢itanja Rujan Predmetni ucitelji, knjiznicar

obaveznih lektirnih djela i

izborne literature

Dan europskih jezika 26. 9. Ucitelji jezika (plakat),
knjiznicarka

Medunarodni mjesec Listopad Knjiznicarka u suradnji s

Skolskih knjiznica

Obiljezavanje obljetnice
skole (izvjesce o
provedenom skolskom
projektu ,,Spusta krokii za 95
rokit* — informativni pano)

Listopad - studeni

cen o

Trbojevi¢, J. B. Strejcek, J.
S. Brdar, V. M. Janota i
ostali

Dan ucitelja 5.10. Svi ucitelji, razrednici

Dan kruha (Dan Listopad Vjerouciteljica K. Tomasek,
zahvalnosti za plodove 12.10. pedagoginja, knjiznicarka,
zemlje, Svjetski dan hrane, D. D. Balta, u¢iteljice nizih
Medunarodni dan borbe razreda i uciteljice jezika
protiv siromastva, Dan Rezija: J.B.Strejcek
jabuka)

Dan neovisnosti 8. 10. Ucitelji povijesti i
Republike Hrvatske zemljopisa (izrada plakata)
Mjesec hrvatske knjige 15. 10. - 15. 11. Knjiznicarka, ucitelji jezika i
(posjet gradskoj i Burianovoj uditeljice razredne nastave
knjiZnici za ceski jezik)

Aktivnosti tijekom MHK u

Skolskoj knjiznici (prema

GPP $kolskog knjizniCara)

pod motom DANAS

CITAMO!

Dan osnutka samostalne 28.10. Ucitelji povijesti,

Ceske Republike zemljopisa, ceskog jezika i

glazbene kulture

Dan sjecanja na Vukovar

Druga polovina studenog

Ucitelji povijesti 1 hrvatskog
jezika

Medunarodni dan djeteta 20.11. Pedagoginja, ucitelji jezika,
vjerouciteljica, razrednici i
ucenici (plakati)

Josef Lada (130. obljetnica | 14.12. Uciteljice ¢eSkog jezika i

od rodenja i 60. godisnjica knjiznicarka

od njegove smrti)

Boziéni koncert Rezija: Tijana Trbojevic,
ucitelj glazbene kulture,

Vano¢ni besidka 21.12. likovne kulture D. D. Balta i
uciteljice jezika, ucitelji
razredne nastave, voditelji
slobodnih aktivnosti,
knjizni¢arka, vjerouciteljica

Nacionalrli projekt poticanja | Drugo polugodiste Knjiznicarka, uéenici 3.

Citanja: Citamo mi, u
obitelji svi

razreda i uciteljica Ludmila
Blaha

Medunarodni dan

cen o
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materinskog jezika
(Olimpijada ceskog jezika)

21. veljaca

uciteljice RN 1 ucenici od 3.
do 8. razreda

Dani hrvatskog jezika

11. - 17. ozujka

cen o

Obljetnica J. A.
Komenskoga (Dan
otvorenih vrata)

28.3.

Svi ucitelji, ucitelj povijesti i
ceSkog jezika

Terenska nastava —lvanovo
Selo (7. razredi)

Travanj, svibanj

Uctiteljica J. Stanja-Brdar,
M.Veltruski i K. Tomasek

Medunarodni dan djecje
knjige

Krajem ozujka

cen o

Krizni put ucenika od 5. do | Ozujak Vjerouciteljica Ksenija
8. razreda Tomasek
Proljetna skolska priredba 20.4. Rezija: T.Trbojevi¢,

Jarni besidka

uciteljice jezika, glazbene i
likovne kulture i razredne
nastave, voditelji slobodnih
aktivnosti

Sudjelovanje na
LiDraNu

Sijecanj - travanj

Voditelji slobodnih
aktivnosti, uredni$tvo
Skolskog lista, uciteljica
likovne kulture, uciteljice
razredne nastave, uciteljice
ceskoga 1 hrvatskoga jezika i

cey e

Izdavanje casopisa  Nase
jaro i suradnja u izdavanju
casopisa Detsky koutek

Tijekom godine

Voditelji slobodnih
aktivnosti, urednistvo
Skolskog lista, uciteljica
likovne kulture, uciteljice
razredne nastave, uciteljice
ceSkoga 1 hrvatskog jezika,
S. Pernar

Sudjelovanje na
Lovrakovim danimau V.
Grdevcu

Lipanj

Ravnateljica, uciteljice
jezika, razredne nastave,

cey e

Sudjelovanje na smotrama
likovnih radova ucenika OS

Tijekom godine

Ravnatelj, ucitelj likovne
kulture Dana Dolezal Balta,
pedagoginja Ana Svandrlik

Sudjelovanje na Nasem jaru

Svibanj, lipanj

Ucitelji jezika i1 predmetne
nastave i izvannastavnih
aktivnosti, struéni suradnici i
ravnatelj

Susret s umjetnicima i
sportasima (Svjetski dan
sporta i Svjetski dan
nepusenja)

Krajem svibnja
(29.5)

Predmetni ucitelji 1 voditelji
izvannastavnih aktivnosti,
pedagogonja

Nabava i opskrba novim
nastavnim sredstvima i
pomagalima, nabavka
struCne literature, lektire,

Tijekom godine

cen e

ucitelji
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Casopisa i multimedijalnih
izvora znanja

Permanentno obavjeStavanje
0 novoj literaturi,
aktivnostima koje provode
udruge, PKIC i dr. te
koordinacija i suradnja s
pojedincima iz kulturnog i
javnog zivota u lokalnoj
zajednici kao i kulturnim
ustanovama

Tijekom godine

cen o

Poticanje informacijske
pismenosti i Citanja

Tijekom godine

cen o

Sudjelovanje na glazbenom
festivalu GS B. Bjelinski -
Ususret proljecu

Ozujak - svibanj

Tijana Trbojevi¢, uciteljice
jezika i razredne nastave

Stru¢no usavrSavanje:
individualno i u okviru
Zupanijskih strucnih vijeca,
MZO0S, AZOO

Tijekom godine

Ucitelji, strucni suradnici,
vanjski suradnici

7.1.1.3. Struéno vijeée uéitelja predmetne nastave
- prirodoslovno-matematié¢ko — tehni¢ko podruéje

Sadrzaj rada

Vrijeme ostvarivanja

Nositelji

Donosenje programa rada
aktiva za 2017./2018. sk.
god.

rujan

predmetni ucitelji 1 struéni
suradnici

Korelacija i integracija
nastavnih tema u nastavnim
predmetima

tijekom godine

svi ucitelji, struéni suradnici

Planiranje nastave ¢eSkog
jezika i korelacija s
hrvatskim i stranim jezicima

tijekom godine

ucitelji jezika

Uskladivanje kriterija
vrjednovanja znanja,
sposobnosti, vjestina
ucenika

tijekom godine

svi ucitelji

Planiranje rada s darovitim
ucenicima 1 priprema za
sudjelovanje na
natjecanjima

rujan, tijekom godine

predmetni ucitelji

Planiranje kulturne i javne
djelatnosti Skole:
-obiljeZavanje znamenitih,
jubilarnih dana i dogadaja
u godini /lokalnog,
drzavnog i nacionalnog
znacaja:

rujan

tijekom godine

ucitelji povijesti, razrednici i
ucitelji razredne nastave,
predmetni ucitelji
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UNICEF-Skole za Afriku

tijekom godine

vjerouciteljica Ksenija
Tomasek, svi ucitelji |
ucenici 1 zaposlenici

Akcija Hrvatskog Caritasa prosinac/sijecan;j vjerouciteljica Ksenija

,,Za tisu¢u radosti Tomasek, ucitelji , ucenici i
zaposlenici

35. daruvarski kros Listopad uciteljica TZK Anita

Jezabek i ucitelji RN

Terenska nastava —lvanovo
Selo

travanj-svibanj

uciteljica povijesti i
geografije, Ksenija
Tomasek,

Terenska nastava — Vukovar, | 20.-21.10. Ucitelj povijesti, razrednici

8. razred

Mjesec borbe protiv listopad Vlatka Mili¢ Janota i

ovisnosti Razrednici

Dan ucitelja - Sindikalno 25.05. svi zaposlenici

usavrsavanje

Svjetski dan borbe protiv 1.12. Vlatka Mili¢ Janota

AIDS-a

Vecer matematike 7.12. Eva Horvat

BoZi¢na priredba prosinac Rezija: uciteljica ¢eSkoga
jezika Tijana Trbojevic,
uciteljica glazbene kulture
Estera Cenger, uciteljica
likovne kulture Danuska
Dolezal Balta i uciteljice
jezika, ucitelji razredne
nastave, voditelji slobodnih
aktivnosti, knjizniCarka

Dan mocvare 2.2. Vlatka Mili¢ Janota

Svjetski dan o¢uvanja 5.3. Vladimir Ivi¢

energije

Dan broja 14.3. Tanja Liber

Svjetski dan zastite rijeka, 20., 21., 22.3. Vlatka Mili¢ Janota

Suma i voda

Krizni put ucenika od 4. do | ozujak vjerouciteljica Ksenija

8. razreda: Daruvar - Tomasek, razrednici 1

Koncanica ucenici od 4. do 8. razreda

Dan otvorenih 28.3. Anita Jezabek, Ana

Ugionica, Dan §kole Svandrlik, svi uditelji
Proljetna Skolska travanj rezija: uciteljica ceskoga
priredba jezika Tijana Trbojevic,

uciteljice jezika, glazbene i
likovne kulture i razredne
nastave, voditelji slobodnih
aktivnosti

Terenska nastava — Zagreb | travanj Iveta Vranji¢, Jitka Stanja

7. razred Brdar

Dan planeta Zemlja 22.4. Vlatka Mili¢ Janota,

(Kviz)

Vladimir Ivi¢

Festival matematike u
Daruvaru

Svibanj (16.5.)

Eva Horvat, uciteljica
matematike, Tanja Liber,
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ucenicli

Izvanucionicka terenska
nastava — Rimska park Suma
(5. razred)

Svibanj/lipanj

Vlatka Mili¢
Janota,Vladimir Ivi¢

Ljetna $kolau CR za
ucenike 7. razreda

Lipanj, srpanj

Ucenici 7.r., razredni
ucitelji, ravnateljica

Nabava i opskrba novim
nastavnim sredstvima i
pomagalima, nabavka
struéne literature, lektire,
casopisa 1 multimedijalnih
izvora znanja

tijekom godine

cen o

predmetni ucitelji

Skolski preventivni
programi

tijekom godine

predmetni ucitelji, pedagog

Poticanje informacijske
pismenosti i Citanja

tijekom godine

predmetni ucitelji,

cen e

Stru¢no usavrsavanje:
individualno i u okviru
Zupanijskih strucnih vijeca,
MZO0S, AZOO

tijekom godine

ucitelji, struéni suradnici,
vanjski suradnici

Skolski prometni program

Tijekom godine

Jaromir Bilek + PP Daruvar

Struc¢no usavrSavanje uditelja izvan Skole odvijat ¢e se u organizaciji Ministarstva znanosti,
obrazovanja i Sporta RH, Agencije za odgoj i obrazovanje, a prema planovima pojedinih stru¢nih
vijeéa te prema planovima Savjeta za $kolska pitanja pri Savezu Ceha u RH. Ugitelji i stru¢ni
suradnici naSe Skole sudjelovat ¢e u radu savjetovanja i seminara na koje ¢e biti pozvani ili ¢e ih
Skola uputiti.

Plan i program individualnog usavr$avanja razradit ¢e svaki ucitelj samostalno u suradnji sa
uciteljima srodnih predmeta 1 pedagoginjom. Program ¢e obuhvacati teme iz pedagogije, metodike
rada 1 struke. U obzir ¢e se takoder uzimati 1 odgojni aspekt djelovanja ucitelja.

Tijekom cijele Skolske godine, na sjednicama UCciteljskog 1 razrednih vijeca, ucitelji ce
razradivati i rjeSavati eventualnu problematiku pedagosko-metodickog, odgojnog i didaktickog
karaktera, a sve sa ciljem $to kvalitetnije provedbe odgojno-obrazovnog procesa.

7.1.2. Stru¢na usavr$avanja za sve odgojno-obrazovne radnike

v s . . Ciljne Vrijeme Planirani
Sadrzaj permanentnog usavrsavanja . - .
skupine ostvarenja broj sati
Informaticki tecajevi Svi ucitelji Tijekom
y . 20
Skole godine,
UNICEF —Skole za Afriku* ucitelji Tijekom godine 10
Pedagosko-psiholoske radionice gl e
R T Svi ucitelji
- objektivno ocjenjivanje .
] T Stru¢ni
- ocjena, sredstvo motivacije . . .
Qi suradnl_c_l Tijekom godine 10
- uloga obitelji u odgoju djece Ravnateljica
- djeca s posebnim potrebama
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Ukupno sati tijekom Skolske

godine 40
7.2. Stru¢na usavrSavanja izvan Skole
7.2.1. Struc¢na usavrSavanja na Zupanijskoj razini
. " . o Vrijeme Planirani
Organizator usavr$avanja Namijenjeno X .
ostvarenja broj sati
Zupanijsko stru¢no vijeée el e . .
ugitelja RN Ucitelji RN tijekom godine 20
Zup anlj_s_ko strucno vijece Ucitelji geografije | tijekom godine 20
geografije
Zupanijsko struéno vijeée el e
ucitelja RN na ¢eskim vus:lt.elj IVRN na tijekom godine 20
y ¢eSkim Skolama
Skolama
Zupanijsko struéno vijeée NURTRN
ditelja &.j. i odgajatelja na U"‘t‘?gzlif(‘:kog tijekom godine 20
¢eskim Skolama i u vrti¢ima J
Zupanljs_ko strucno vijece U01telj_1 tijekom godine 20
matematike matematike
Sva ostala Zupanijska stru¢na
vijeca pren}a pre.(?me.:tlma a ucitelji 1 S‘Frl_lcm tijekom godine 20
po pozivu zupanijskih suradnici
voditelja
Ukupno sati tijekom Skolske godine | 120
7.2.2. Stru¢na usavrSavanja na drZzavnoj razini
Organizator T Vrijeme Planlr_am
Y . Namijenjeno - broj
usavrSavanja ostvarenja sati
_Sln_qpozu o ¢eSkom uc1tveljvlma 15011 rade na 13.10.2017. 10
jeziku ¢eskim Skolama
Plenum Seskih ugitelja | UCitelimakojiradena | o 51 5510 10
ceSkim Skolama
Seminar u (_Ie_skOJ uc1tveljvlma 15011 rade na Listopad 2018. 30
Republici ceSkim Skolama
Svi ostali drzavni
skupovi u organizaciji
MZOS, svi utitelji i strucni
AZOO,UNICEF-a i M “Sur aJ nici Tijekom godine 20
Saveza Ceha u RH, kao
i drugih mjerodavnih
institucija
Ukupno sati tijekom $kolske godine 60
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7.3. Ostala strucna usavrSavanja i osposobljavanja
Svaki je ucitelj duzan voditi evidenciju o permanentnom usavrSavanju u obrascu

Individualni plan permanentnog usavrsavanja za Skolsku godinu 2017./2018. tijekom cijele Skolske
godine te na kraju Skolske godine predati pisano izvjesce o istom pedagoginji Skole.

7.4. Stru¢na usavrSavanja izvan Skole

7.4.1. Stru¢na usavrS§avanja na Zupanijskoj razini

Organizator usavrsavanja Namijenjeno Vrljeme_ Plan_lran_l
ostvarenja broj sati
f;ﬁ’:gg %3 strucno vijece Ucitelji RN tijekom godine 20
gggggﬁjﬁo strucno vijece Ucitelji geografije | tijekom godine 20
Zupanijsko struéno vijeée ol e
uditelia RN na deskim ucitelji RN na o) 000 aodine 20
<kolama ¢eskim Skolama
Zupanijsko struéno vijeée TR
uéitelja &j. i odgajatelja na UClt?gzlif(eaSkog tijekom godine 20
¢eSkim Skolama i u vrti¢ima J
Zupanijsko struéno vijeée Ugitelji N .
matematike matematike tijekom godine 20
Sva ostala Zupanijska stru¢na
vije¢a prema predmetima a ucitelji i struéni . .
po pozivu zupanijskih suradnici tijekom godine 20
voditelja
Ukupno sati tijekom Skolske godine | 120
7.2.2. Stru¢na usavrSavanja na drZavnoj razini
Organizator N Vrijeme Planlr_anl
. . Namijenjeno - broj
usavrsavanja ostvarenja sati
et wen 1 uciteljima koji rade na | sijecanj/veljaca
Plenum ceskih ucitelja Setkim dkolama 2017, 10
Seminar u Cegkoj uciteljima koji rade na . .
Republici ¢eskim Skolama oZujak/travanj 30
Svi ostali drzavni
skupovi u organizaciji
MZOS, svi utitelji i strucni
AZOO,UNICEF-a i M “Sur aJ nici Tijekom godine 20
Saveza Ceha u RH, kao
i drugih mjerodavnih
institucija
Ukupno sati tijekom $kolske godine 60
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7.5. Ostala stru¢na usavrSavanja i osposobljavanja

Svaki je ucitelj duzan voditi evidenciju o permanentnom usavrSavanju u obrascu

Individualni plan permanentnog usavrSavanja za $kolsku godinu 2016./2017. tijekom cijele skolske
godine te na kraju Skolske godine predati pisano izvjesce o istom pedagoginji Skole.

8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG
RADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti skole

Mjesec | Sadrzaji Broj Nositelji aktivnosti
ucenika
- 04.09.- Prihvat novih ucenika, svecani 229 razredni i predmetni
IX. pocetak nove §k godine ucitelji
- Estetsko-ekolosko uredenje zZivotne i 100 ravnatelj, razrednici
radne sredine
- 08.09. - Medunarodni dan pismenosti 229 uc.raz.nastave,
ucit.hrv.jez.
- 16.9. - Medunarodni dan zastite ozonskog 229 razredni ucitelji
omotaca
229 razredni ucitelji
- 21.9. - Svjetski dan mira 229 razredni ucitelji
- 21.-24.09. - MASKA (12. Mali sajam 229 POU Daruvar,Grad
kazaliSta) Daruvar
— Kros Grada Daruvara 160 Uciteljica TZK,
razrednici
- 26.09.- Dan europskih jezika 157 razredni uditelji, ucitelji
jezika, voditelji 1A
- 28.09. — stru¢no usavrSavanje za ucitelje ¢j 40 ucitelji
po modelu A i C (g. Novotny)
- 29.09. — Teatar iz CR, predstava 229 Divadlo
- Abacus, mentalna matematika tijekom cijele 21 Svjetluska Prokopic,
Sk.godine Martina Vacka
- Matematicki junaci tijekom cijele k. godine 125 Ucitelji razredne nastave
i Udruga Impress
- Mjesec Skolskih knjiznica 229 Knjiznicarka, ucitelji
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X. RN, ostali ucitelji
- 5.10. - Dan uditelja 229 ravnatelj, pedagog,
ucitelji
- 5.10. Terenska nastava I.-1V. r — Omanovac, 127 Drahuska De Bona,
Lipik ucitelji RN
- 8.10. - Dan neovisnosti RH 103 ravnatelj, ucitelji
- Sajam mogucénosti 55 PP Daruvar, razredni
ucitelji, ucitelj TZK
- crtani film, lutkarska predstava 126 ucitelji razredne nastave
- igrani film 103 ucitelji predmetne
nastave
- 12.10. Dan kruha i zahvalnosti za plodove 229 Jasminka Brki¢ Strejcek,
zemlje sveéenik, vjerouciteljica
- 13.10. Simpozij o ¢j 100 Svi ucitelji
- 24.10. Dan UN (povijesni sat) 103 razredni ucitelji,
ucit.povij.
- Rimska park Suma (5.r) 23 Vlatka Mili¢ Janota,
Vladimir Ivi¢, Hrvatske
Sume, Grad Daruvar
-28.10. - Dan drzavnosti Ceske Republike 229 Jitka J.D., Jitka S.B,
- Obiljezavanje 110 godina besede, 95 ucitelji, ravnateljica
godina Skole 1 90 godina vrti¢a
ucitelji povijesti,
- 31.10. - Svjetski dan Stednje 229 razredni ucitelji
razredni ucitelji
- Mjesec hrvatske knjige (15.10.-15.11.) 229 knjiznicar, ucitelji ces. i
hrv.j
- Gradanski odgoj u suradnji s OS Puro Ester: 31 Eva Horvat, Jasminka
tijekom Skolske godine 2017./2018. Brki¢ Strejcek, Ana
Svandrlik
- Citanje naglas 50 Knjizni¢arka
XI. - Filmovi — crtani, dokumentarni, 229 ucitelji hrv. i ¢eSkog

igrani i kazalisne predstave, koncerti

jezika

68




- Mjesec borbe protiv pusenja, 229 pedagog, ucitelj
alkoholizma i drugih ovisnosti biologije i kemije
- susret s knjizevnikom, likovnim umjetnikom 125 ucitelji razredne nastave,
knjiznicar
- susret s knjizevnikom, likovnim umjetnikom 104 knjiznicar,lit.skupina,
ucitelji ceskog i
hrvatskog jezika
- 16.11. Medunarodni dan tolerancije 229 ucitelji
- 20.11.-Medunarodni dan djeteta 229 razredni ucitelji
- 1.12. - Svjetski dan borbe protiv AIDS-a 104 razr. ucitelji, ucitelj
biologije i kemije,
pedagog
- 3.12. - Medunarodni dan invalida, 229 razredni ucitelji, ucitelj
susret sa sportas§ima — invalidima TZK
Vrijeme darivanja:
Xl -4.12. - Sv. Barbara 125 razredni ucitelji
-6.12. — Sv. Nikola
- 7.12. Vecer matematike 100 Eva Horvat
- 10.12. - Dan prava ¢ovjeka 229 Razredni ucitelji
- Dan prava zvotinja voditelji izvannastavnih
100 aktivnosti, ravnateljica
21.12. Boziéni koncert Tijana Trbojevi¢, ucitelji
l.
Zimske radosti 125 razredni ucitelji
Zimska Skola dramskog stvaralaStva 100 Savez Ceha u RH
- 15.1. Dan medunarodnog priznanja 104 ucitelji povijesti
Republike Hrvatske ( povijesni sat )
- Film — crtani, dokumentarni i igrani 229 razredni ucitelji
knjiznic¢arka,ucitelji
- Skolski susreti LiDraNo 2018. 50 Voditelji izvannast.
aktiv. (dramska,
lutkarska, recitat.)
literarna i novinarska
skupina
- 26.1. Plenum ucitelja ¢j 100 Ucitelji, str.suradnici
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- Skolska natjecanja 1 susreti

80

Pedagoginja, ucitelji,
ravnateljica

- Filmske, kazaliS$ne i lutkarske predstave 229 razredni i predmetni
u Skoli, gradu 1 ostalim centrima ucitelji
.
- 21.02.- Medunarodni dan materinskog jezika 190 ucitelji jezika i razredni
(UNESCO) ucitelji, doZupanica za
-Olimpijada ¢eskoj jezika ¢esku manjinu , BBZ,
Savez Ceha u RH
- Maskenbal-Karnevalfest 30 ucitelji razredne nastave
- Meduopéinski susret LiDraNo 2018. 20 voditelji 1A
- Zupanijska natjecanja, susreti i smotre 40 ucitelji dod. nastave
Il - Terenska nastava ucenika VII. razreda — 23 ucitelji predmetne
Zagreb nastave
- Dani hrvatskog jezika 11.-17.3. 150 ucitelji ceskog i hrv j.,
knjiznicar
- Susret s piscem ili pjesnikom 229 ucitelji jezika i razredne
nastave
-14.03. Djedji festival Ususret proljec¢u 50 Tijana Trbojevi¢
-19.-23.03. Logopedske  radionice s 125 ucitelji jezika i razredne
logopedicama iz CR nastave
- 21.3. Medunarodni dan borbe protiv rasne 229 svi ucitelji, ravnatelj,
diskriminacije pedagog
- 21.03. — Svjetski dan pjesniStva 40 ucitelji jezika,
knjizni¢arka, voditelji IA
- 22.3. Svjetski dan zaStite voda 229 ucitelj biologije, kemije
— 28.03. Dan otvorenih uc¢ionica 229 pedagog ravnatelj, svi
- obljetnica rodenja J.A.Komenskog ucitelji , ,knjiznicar
- Zupanijski susret LiDrano 2018. 229 ravnateljica, svi ucitelji
- sudjelovanje na Zupanijskim natjecanjima, 20 voditelji 1A
susretima i smotrama ucitelji dodatne nastave
- Terenska nastava Daruvar 1-1V.r. 125 ucitelji RN
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Uskrs$nji blagdani 28.3.-6.4.

ponudama agencija)

(\VA

- 2.4 -. Dan hrvatske knjige 229 ucitelji hrvatskog jezika,
knjiznicar

- 2.4. Medunarodni dan djecje knjige 80 knjiznicarka, razredni
ucitelji

- 7.4. — Svjetski dan zdravlja 229 razredni ucitelji

- 20.04. “Jarni besidka” 80 ravnateljica, voditelji 1A
razredni ucitelji

-Terenska nastava ucenika VII. r.- Ivanovo 27 Jitka Stanja Brdar,

Selo Ksenija Tomasek,
Miroslava Veltruski

- 22.4. Dan planeta Zemlja — Eko kviz 229 Vlatka Mili¢ Janota,
Vladimir Ivié¢

- 1. svibnja — Medunarodni praznik rada 229 Miroslava Veltruski, svi
ucitelji

V.

- 4.5. Divadelni ptehlidka NaSe Jaro 100 Svjetluska Prokopic,
Jitka Stanja BRdar

- 8.-15.5. - Medunarodni tjedan Crvenog kriza 229 Razredni ucitelji, Tijana
Trbojevi¢

- 9.5. - Dan pobjede nad fasizmom u Europi 103 Miroslava Veltruski

- 13.5. - Majcin dan 229 Razredni ucitelji, ucitelji
jezika

- 16.05. Festival matematike 157 Eva Horvat

- 18.05. Terenska nastava I.-1l1 — Kumrovec, 100 Velimir Lali¢, ucitelji

Klanjec, Gornja i Donja Stubica razredne nastave

-25.05. Strucna ekskurzija ucitelja, nenastavni 40 svi ucitelji

dan

- 26.5. - Medunarodni dan obitelji 125 ucitelji Rn

- Skola u prirodi za ucenike 4. razreda (prema 25 ucitelji 4. razreda

71




- Nase jaro - dramsko, likovno, literarno, 150 razredni ucitelji, ucitelji
recitatorsko i plesno stvaralastvo jezika, likovne i
glazbene kulture,
voditelji 1A
-Terenska nastava u¢enika V. I VIII. razreda — 46 Vlatka Mili¢ Janota,
Varazdin, Trakoscan, Krapina Anita JeZabek
229 ucitelj TZK, ravnateljica,
VI. - 15. 6. Zadnji dan skole svi ucitelji, pedagog,
knjiznicar
23 razredni ucitelji.
- Svec¢ana podjela svjedodzbi ucenicima ravnateljica
osmih razreda
ravnateljica, Grad
- Svec¢ana podjela priznanja i nagrada 40 Daruvar, Savez Ceha u
najuspjesnijim uciteljima i ucenicima- Skola, RH
Grad Daruvar, Savez Ceha u RH
40 ucitelji razredne nastave,
- Upis djece u I. razred pedagog
razrednici VI. I VII. r.,
- ljetna Skola ucenika VI i VII. razreda u CR 58 ravnateljica, Savez Ceha
uRH
VIl 206 razredni ucitelji,
-svecana podjela svjedodzbi ravnateljica, struc¢ni
suradnici
8.2. Plan zdravstveno-socijalne zastite u¢enika
OBVEZNI PROGRAM CIJEPLJENJA
Vrijeme Sadrzaji Nositelji
l.upis u I. razred MO-PA-RU ( morbili rubeola parotitis) Sluzba Skolske
U I. razredu DI-TE +IPV (difterija tetanus djecja paraliza) | medicine
U 6. razredu HEP.B u tri doze (hepatitis B)
U 7. razredu PPG+BCG na reaktore (test na tuberkulozu)
l. U 8. razredu DI-TE +IPV (difterija tetanus djecja paraliza)
polugodiste
. U 6. razredu HEP.B u tri doze (hepatitis B) Sluzba $kolske
polugodiste medicine
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8.2.1. Plan i program rada sluzbe za $kolsku medicinu za §k.g. 2017./2018.

Nositelj sluzbe: Sanja Jurjec, dr.med spec.Skolske medicine
Medicinska sestra: Marina Tucek

Glavni ciljevi postojanja ove sluzbe:
e rano uocavanje poremecaja zdravlja medu Skolskom populacijom; organskog, mentalnog i
socijalno patoloskog;
e rano uocavanje drustveno neprihvatljivog ponasanja: socijalne delikvencije
e primarna prevencija ovisnosti:alkohol, pusenje,droga
rano otkrivanje problema vezanih uz ucenje i prilagodbu na skolu
rano uocavanje i prepoznavanje rizi¢nih navika u zivotu uéenika
usvajanje stavova i navika zdravog nacina zivota ucenika
visoka procijepljenost populacije, zastita od zaraznih bolesti

Program specifi¢nih i preventivnih mjera zdravstvene zastite ucenika:
e Upisi djece u 1. razred osnovne Skole
Sistematski pregledi ucenika 5. i 8. razreda osnovnih skola
Obavezna imunizacija ucenika osnovnih i srednjih skola
Pregledi ucenika prije Skolsko-Sportskih natjecanja, smjestaja u dom, upisa u srednju Skolu
Utvrdivanje sposobnosti u¢enika za nastavu TZK
Rad u povjerenstvu za ocjenu psihofizicke sposobnosti i utvrdivanje primjerenog oblika
Skolovanja ucenika s teSko¢ama u razvoju
Zdravstveno-odgojne aktivnosti za ucenike, uéitelje i roditelje
Savjetovali$ni rad
Screening pregledi
Nadzor nad higijensko-sanitarnim uvjetima u Skolama, S$kolskim kuhinjama i dackim
domovima

Upisi djece u I. razred

Postupak uklju¢uje opseznu anamnezu i heteroanamnezu, kontrolu os$trine vida i sluha,
mjerenje visine 1 teZine, detaljan klinicki pregled, ocjena grafomotorike, razvoja govora i socijalne
zrelosti, cijepljenje MO-PA-RU

Sistematski pregledi u€enika 5. 1 8. razreda osnovnih skola

Ukljucuje mjerenje visine., tezine, krvnog tlaka, kontrole vida, kontrole vida na boje,
opseznu anamnezu 1 detaljan klini¢ki pregled, procjenu fizicke zrelosti, zdravstveni odgoj te u 8.
razredu savjetovanje oko upisa u srednju skolu.

Obavezna imunizacija ucenika osnovnih i srednjih skola:

e l.upisu l. razred MO-PA-RU ( morbili rubeola parotitis)
U I. razredu DI-TE +IPV (difterija tetanus djecja paraliza)
U 6. razredu HEP.B u tri doze (hepatitis B)
U 7. razredu PPG+BCG na reaktore (test na tuberkulozu)
U 8. razredu DI-TE +IPV (difterija tetanus djecja paraliza)

8.3. Plan zdravstvene zasStite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole

Planirati sve sistematske preglede koji se ostvaruju temeljem kolektivnih ugovora i ostale
oblike zdravstvene i sigurnosne zastite radnika $kole.
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8.4 SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAMI
SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

Uvod

Skolski preventivni program neodvojivi je dio svakodnevnog odgojno-obrazovnog rada u svim
njegovim oblicima i sastavni je dio Godi$njeg plana i programa rada $kole i Skolskog kurikuluma.
Potrebu programiranja i provodenja preventivnih programskih aktivnosti nalaze veliki broj mladih
ovisnika o svim sredstvima ovisnosti kao i porast drugih oblika neprihvatljivog ponasanja. S
obzirom da su osnovnoskolskim obrazovanjem obuhvacena sva djeca, pa tako i njihovi roditelji,
osnovna Skola ima veliku 1 znacajnu preventivnu ulogu.

Osnovni cilj:

Smanjenje broja ucenika kod kojih ¢e se pojaviti ovisnosti i smanjenje broj onih koji ¢e zapoceti s
iskuSavanjem sredstava ovisnosti, prevencija drugih ovisnosti i neprihvatljivih ponaSanja,
unaprjedenje cjelokupnog zdravog razvoja djece i mladih te poticanje aktivnog ukljucivanja
njihovih roditelja i ucitelja u provedbu preventivnih programa.

Posebni ciljevi:

- Osigurati kvalitetniju edukaciju svih sudionika $kolskih preventivnih programa o sredstvima
ovisnosti i problemu ovisnosti te unaprijediti metode koje mogu pridonijeti kvalitetnijem odgoju
djece i mladih.

- Razvijati samopostovanje i socijalne vjestine kod ucenika.

- Poboljsati kvalitetu Zivota djece 1 mladih 1 motivirati ith za odabir zdravih nacina Zivljenja u
zajednici.

- Poboljsati razinu znanja kod djece, mladih 1 njihovih roditelja o Stetnosti raznih oblika ovisnosti
u svrhu dobivanja podataka o posljedicama uporabe sredstava ovisnosti.

- Pruziti stru¢nu pomo¢ djeci 1 mladima s poremecajima u ponasanju i onima koji Zive u rizichim
obiteljskim uvjetima (lose materijalno stanje obitelji, teskoce u socijalnoj prilagodbi, teskoce pri
ucenju) kako bi se sprijecio nastanak, odnosno produbljivanje rizicnog ponaSanja, konzumiranje
sredstava ovisnosti i pojava ovisnosti.

- Razvijati programe za rano otkrivanje 1 tretman ucenika koji konzumiraju droge 1 sredstva
ovisnosti kako bi se sprijeio postupak eksperimentiranja s drogama koje bi rezultiralo
stvaranjem ovisnosti kod mladih.

- Poticati aktivno ukljucivanje svih sudionika Skolskih preventivnih programa u borbu protiv
ovisnosti.

- Povecati pozornost nad aktivnostima ucenika u Skolskom okruZenju kako bi se smanjila razina
dostupnosti sredstvima ovisnosti.

Sadrzaji rada:
Skola kao milje
Afirmacija karijere uspjesnog roditeljstva
Slobodno vrijeme ucenika
Specifi¢no obrazovanje ucenika
Ucenje Zivotnih vjestina
Diskretni zastitni postupak
Razred kao terapijska zajednica
Mijere sekundarne prevencije
9. Suradnja Skole s drugim institucijama
10. Edukacija ucitelja
Voditelj programa prevencije: Ana Svandrlik, $kolski pedagog

ONoGaR~wWdE
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Malo Skolsko povjerenstvo:

ravnatelj: Marija Valek

ucenici: Fran Toplak, Denis Zeman, Marko Novakovi¢, Daria Taka¢, Amai Novakovié, Patrik
Finek, Lucija Milivojevi¢, Leon Pelikan, Iva Puras, Antonio Stranjik, Daliborka Jares, Ema
Sadovek, Dominik Policky, Tena Herout, Jan Horak.

roditelji: Tanja Novotni Golubi¢, Ivana Tourek, Melita Malina Horak, Da$a Zabi¢, Sanela
Milde, Mirjana Hojka, Svjetlana Brki¢ Milivojevi¢, Jasminka Smola, Damir Lujanac, Jaromir
Vrabec, Ivana gtampf, Milica Horak, Ivana Herout

ucitelji: Vlatka Mili¢ Janota, Anita Jezabek, Dubravka Pleho, Ludmila Blaha, Svjetluska
Prokopi¢, Romana Raseti¢, Velimir Lali¢, Josipa Tonkovi¢, Svjetlana Pernar, Miroslava
Veltruski, Ksenija Tomasek, Tijana Trbojevi¢, Anamari Toplak, Mira Barberi¢.

lije¢nik Skolske medicine: Sanja Jurjec, specijalista skolske medicine, Marina Tucek, med.sestra
lokalni struénjaci za prevenciju ovisnosti i ostale preventivne aktivnosti: Zelimir Berti¢,
bacc.med.techn. (Zavod za javno zdravstvo Bjelovarsko-bilogorske Zupanije, Sluzba za javno
zdravstvo i socijalnu medicinu, Odjel za zdravstveni odgoj i prosvjecivanje)

Rad s uéenicima

Prevencija kroz nastavu u okviru redovnih i izbornih nastavnih predmeta

Hrvatski i ¢eski jezik — kroz lektiru, filmsku i TV kulturu, izrazavanje i stvaranje obraduju se
odnosi u obitelji, odgovornost za vlastite postupke, odrastanje, smisao postojanja, ljudskih
vrijednosti i drugo. Kroz samostalan pismeni rad na odredenu temu ucitelji mogu identificirati
ucenike koji imaju osobnih ili obiteljskih problema, a koji bi ih mogli dovesti u skupinu djece
rizicnog ponaSanja te na osnovu toga mogu na vrijeme intervenirati.

Likovna kultura — kroz likovno izrazavanje i stvaranje ucenici iskazuju vlastitu osobnost i
eventualne probleme. Pomnim pra¢enjem 1 analizom otkrivati ucenike rizine skupine
ponasanja. Tijekom rada ucenika razvijati upornost u radu, preciznost, kreativnost, osjecaj za
boje, estetske vrijednosti.

Tjelesna i zdravstvena kultura — razvijati fizicku kondiciju kod uc¢enika, motoriku, koordinaciju
pokreta, razvijati zdravstveno-higijenske navike, poducavati ih ocuvanju i unapredivanju
zdravlja, pravilnoj prehrani.

Priroda i drustvo — poducavati ucenike zdravom Zzivotu, govoriti o neprijateljima zdravlja, o
negativnim pojavama koje ugrozavaju ljudsko zdravlje, razvijati ljubav prema prirodi i oCuvanju
prirode.

Priroda — kroz teme: Disanje (3tetnost pusenja), Covjek kao biologko bice, Pubertet i teskoce
sazrijevanja, Alkohol, droga, pusenje, Zdrava prehrana, Zdravi zivot, Zastita zdravlja, Zastita
prirode 1 okoliSa.

Biologija — kroz teme: Problemi odrastanja, Spolnost, Zarazne bolesti, Negativno
samopotvrdivanje preko pusenja i pijenja alkohola, Recimo DA zdravom zivotu, Ekoloska
svijest, Virusi-AIDS i hepatitis, Bioloska ovisnost &ovjeka i okoline, Spolni odnos, Stetno
djelovanje nikotina, alkohola i droga, Tabletomanija, Bolesti organa za disanje i krvotoka,
Spolne bolesti, Kako sacuvati zivot i zdravlje.

Kemija — Lijekovi - vaznost pravilne upotrebe i doziranja, Sto su to antibiotici i analgetici, Sto
su sedativi.

Vjeronauk — ukazivati u¢enicima na pozitivne oblike ponaSanja kao i pozitivna osje¢anja prema
drugim ljudima, pozitivnim metodama stimulacije motivirati ucenike za rad i ucenje, razvijati
kod ucenika osjetljivost na probleme drugih te poucavati ih nesebicnom pomaganju drugima.

Vrijeme realizacije: tijekom nastavne godine

Nositelji: ucitelji
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2. Sudjelovanje uéenika u projektima

- medunarodni projekt Unicef- a — ,, Skole za Afriku“ gdje ¢e se udenici posebno senzibilizirati
za vrSnjake na drugom kontinentu koji su socijalno i materijalno na rubu egzistencije. Nasi
ucenici raznim aktivnostima i projektima sakupljat ¢e novac za najugrozenije djecu 1 njihove
osnovne potrebe.

- ,,Zdrav za pet*

- Dan otvorenih ucionica

- Casopis ,,Nage jaro*
,,Citamo mi u obitelji svi®

Vrijeme realizacije: tijekom $kolske godine

Nositelji aktivnosti: ravnateljica, stru¢ne suradnice, ucitelji

3. Sudjelovanje u¢enika u projektnim danima:

- Razredna nastava — Omanovac, Lipik

- Predmetna nastava - VII. razred: -Zagreb
-lvanovo Selo

- Predmetna nastava - Meteoroloski stup

Vrijeme realizacije: tijekom nastavne godine
Nositelji aktivnosti: uéitelji, ravnateljica, stru¢ne suradnice

4. Sudjelovanje u terenskoj i1 izvanucioni¢koj nastavi

Sadrzaj, vremenik, nositelji, nacin realizacije, nacin vrednovanja i troSkovnik: prema S$kolskom
kurikulu te kurikulima nastavnih predmeta gdje je detaljno opisan.

Vrijeme realizacije: tijekom nastavne godine

Nositelji aktivnosti: ucitelji

5. Sudjelovanje ucenika u izvannastavnim i izvanskolskim aktivnostima

Ucenici se potiu na ukljucivanje u izvannastavne aktivnosti prema interesu, sklonostima i
sposobnostima. Istodobno ih se (i njihove roditelje) potice na ukljucivanje u izvanskolske aktivnosti
kao moguceg kvalitetnog 1 nerizicnog provodenja slobodnog vremena kao alternative za njithovo
skretanje prema drustvu u kojem se nude moguénosti za neprihvatljivo ponasanje. Sve te aktivnosti
pruzaju djeci moguénost zadovoljavanja potreba, Samopotvrdivanja u raznim podrucjima, poticu se
zdravi odnosi medu ¢lanovima grupe, osjecaj pripadnosti 1 ispunjenosti.

Vrijeme realizacije: tijekom nastavne godine

Nositelji aktivnosti: ucitelji

6. VrsSnjaci pomagaci
Vrijeme realizacije: tijekom nastavne godine
Nositelji aktivnosti: u¢enici, pedagoginja

7. Pomo¢ pomoc¢nika u nastavi uCenicima kojima je potrebna pomo¢

Vrijeme realizacije: tijekom nastavne godine (redovna nastava)

Nositelji aktivnosti: pomoc¢nici u nastavi, ravnateljica, uditelji, stru¢ne suradnice, BBZ, Udruga
osoba s invaliditetom Daruvar, Zavod za zaposljavanje

8. Rad uc¢enika u Vije¢u udenika gdje ¢e predlagati nove mjere za rjeSavanje aktualnih problema.
Vrijeme realizacije: tijekom nastavne godine
Nositelji aktivnosti: u¢enici, pedagoginja

9. Diskretni zastitni program
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Razrednici 1 stru¢na suradnica identificiraju, Sto ranije, rizicne ucenike s ciljem S$to ranijeg
provodenja diskretnog personalnog zastitnog postupka. Znakovi za pojacano djelovanje su:
neopravdani izostanci s nastave, smanjenje Skolskog uspjeha, agresivnost ili povlacenje u sebe,
nedoli¢no ponasanje, otudivanje imovine, eksperimentiranje s duhanom, alkoholom, ljepilom i sl.
Provodit ¢e se individualno ili u manjim skupinama za one ucenike koji iskazu probleme u
ponasanju, ucenju ili ve¢ pripadaju rizi¢noj skupini. Specificnim pedagoskim pristupom se na
diskretan nacin ohrabruje i motivira ucenika, §to je pretpostavka za razvoj njihovog samopostovanja
i samopouzdanja.

Vrijeme realizacije: tijekom nastavne godine

Nositelji aktivnosti: razrednici, stru¢na suradnica

10. Satovi razrednog odjela

Plan rada razrednog odjela izraduje razrednik u suradnji sa stru¢nim suradnicama. Posebna paznja
posvecuje se ucenju mladih vjestini prihvatljivog samopotvrdivanja, komunikacije, rjeSavanja
problema, kriznih situacija, njegovanja samopostovanja, odupiranja negativnim utjecajima vrsnjaka
1 medija, donoSenju odgovornih odluka.

cen e

Teme koje ¢e se obradivati na satu razrednog odjela (pedagoginja, knjiznicarka, razredni
uditelji...)

Tema Razred

Tolerancija

Stilovi uc¢enja

Promatrac, zrtva, nasilnik

Sto je nasilje, a §to je zlostavljanje
Organizacija slobodnog vremena i u¢enja
Tolerancija

Kako re¢i ono $to mislim, drzim 1i se dogovora?
Upoznajemo goste

Identifikacija darovitih ucenika

Kako komuniciramo

Ucenje 1 priprema za 5.r

Tko sam ja? (dva sata)

Samopostovanje

Odabir zanimanja

Izbor zanimanja

RjeSavanje programa ,,Moj izbor

Budimo samostalni, ne oponasajmo druge
Zasto je dobro biti razlicit, $to je uspjeh
Upoznajmo knjiZnicu

Upoznajmo knjiznicu u novoj skoli
Popularni znanstveni asopisi

Djecji Casopisi i knjige

Sajam knjiga

Kako se sluziti stru¢nom literaturom
Vrijeme realizacije: tijekom nastavne godine
Nositelji aktivnosti: stru¢ne suradnice, ucitelji

01|00 | M| o | 01| | 00| 01 00 00| N |1 (601 00| 4 o | | | |~

77



11. Teme koje s ucenicima odraditi djelatnici Zavoda za javno zdravstvo Bjelovarsko bilogorske

Zupanije:

Tema

Razred

Nositelj

Higijena

Pubertet

Poremecaji prehrane

dr. Sanja Jurjec

Fizicke 1 psihicke posljedice ovisnosti

Put do nastanka ovisnosti

Spolno prenosive bolesti

Zdrava hrana

N0 N NI~

Ucenici prezentiraju, a
pripremaju s dr.S. Jurjec

Tjelesna aktivnost i zdravlje

w

Ovisnost

5.

Zelimir Berti¢

Prehrana i zdravlje

6.

Vrijeme realizacije: tijekom nastavne godine

Nositelji aktivnosti: djelatnici Zavoda za javno zdravstvo

12. Teme koje ¢e s uéenicima odraditi djelatnici MUP-a:

Tema Razred Nositelji Mjesec
programa
Postujte nase znakove Ucenici 1. razreda Postaja Rujan 2017.
Edukacija o pravilnom prometne
sudjelovanju u prometu i policije Daruvar
podjela promotivnih materijala
ucenicima
Zajedno vise moZemo Policijska
Preventivni program usmjeren | Ucenici 4. razreda postaja Daruvar
na prevenciju zlouporabe Roditelji uc¢enika 6.
opojnih droga i drugih razreda
sredstava ovisnosti, Ucenici 6. razreda
vandalizma, vr$njackog nasilja
1 drugth oblika rizicnog
ponasanja koje sadrzi sljedece
komponente
- Mogu ako hoc¢u 1 —-
posjet policijskoj Veljaca 2018.
postaji
- Mogu ako hoc¢u 2 — Veljaca 2018.
zajednicki roditeljski
sastanak Veljaca 2018.
- Prevencija i alternativa
— predavanje za ucenike
Mir i dobro
Edukacija na temu zlouporabe | Ucenici 5. razreda Policijska Prosinac 2017.
pirotehnickih sredstava i oruzja | Ucenici 8. razreda postaja Daruvar
Zdrav za 5 Koordinator
Nacionalni program prevencije Policijska
ovisnosti 1 zaStite okoliSa za uprava
ucenike 8. razreda osnovnih bjelovarsko-
Skola i 1.1 2. razreda srednjih bilogorska
Skola koji provode zajednicki
MUP, MZOS, Ministarstvo Policijska
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zdravlja i Ministarstvo zastite uprava
okoli$a i prirode. Program se Ucenici 8. razreda bjelovarsko
sastoji od vise komponenti: bilogorska
-predavanje Stetne posljedice i Od rujna 2017.
kaznenopravni aspekti Strucni do travnja 2018.
zlouporabe alkohola suradnici u
- predavanje Bolest ovisnosti, oshovnim
rizici i zdravstveni aspekti Skolama Svibanj 2018.
zlouporabe alkohola BBZ, PU
- radionice o zastiti okolisa bjelovarsko-
bilogorska

Vrijeme realizacije: tijekom nastavne godine
Nositelji aktivnosti: djelatnici MUP-a

13. Aktivnosti koje s uc¢enicima provode suradnici drugih institucija:

Aktivnost

Nositelj

Solidarnost na djelu — sakupljanje novca, odjece i
namirnica

Gradsko drustvo Crvenog kriza
Daruvar

Aktivnosti i manifestacije na razini grada-

Grad Daruvar

maskare, likovni i literarni natjecaji
KazaliSne predstave, glazbeni sadrzaji,
susreti

Video i audio prezentacije s temama:

1. Nasilje se ne isplati

. Posljedice zlostavljanja

. Alkoholizam

. Nasilje u adolescentskim vezama

. Heroin — ubojica broj jedan

. Marihuana — put ka dnu

. Hepatitis — bolest ovisnika

. Meth — droga koja uzima dusu

. Ovisnost o kocki

Video i audio prezentacije sa seminara Skolskih
preventivnih programa

(prevencija puSenja, alkoholizma, droge, nasilja u
sportu i drugo)

Vrijeme realizacije: tijekom nastavne godine

Nositelji aktivnosti: razrednici, stru¢ne suradnice, MUP, Crveni Kriz, ZZJZ,. ..

knjizevni | Kazalista, glazbeni umjetnici,

knjizevnici

OO NO OB WN

Ministarstvo znanosti, obrazovanja i
Sporta, Agencija za odgoj 1
obrazovanje

Rad s roditeljima

S roditeljima suraduju razrednici, predmetni nastavnici i struéni suradnici Skole. Komunikacija se
odvija putem individualnih razgovora, roditeljskih sastanaka, Skole za roditelje te informiranja
putem panoa za roditelje i web stranice Skole. Osim redovitih informacija kod razrednika, za
roditelje su organizirane i mjese¢ne informacije kod predmetnih ucitelja.

Takoder, pri ostvarenju projekata roditelje ¢e se prema mogucénostima ukljucivati u zajednicke
aktivnosti 1 cjelokupan Skolski zivot 1 rad.
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Teme koje ¢e na roditeljskim sastancima odraditi su:

Tema Razred Nositelj
Domaca zadacéa bez suza 1.
Stilovi roditeljskog odgoja 6., 7. razredni
Promjene pri prelasku u peti razred Svi Cetvrti ucitelji uz
Ucenik u prvom razredu 1. pomoc¢
Upis u srednju $kolu 8., pedagoga
Koliko poznajem svoje dijete 5.
Promjene u pubertetu 6.
Vrijeme realizacije: tijekom Skolske godine
Nositelji aktivnosti: stru¢na suradnica
Teme koje ¢e na roditeljskim sastancima odraditi djelatnici MUP-a:

Tema Razred Nositelji Mjesec

programa

Postujte nase znakove Roditelji u¢enika 1. Postaja Rujan

Edukacija o pravilnom razreda prometne

sudjelovanju u prometu i policije Daruvar

podjela promotivnih materijala

ucenicima

Zajedno vise mozemo Roditelji u¢enika 6. Policijska SijeCanj/veljaca

- Mogu ako hocu 2 razreda postaja Daruvar | 2018.

Struc¢no usavrSavanje ucitelja

U odgojno-obrazovnom procesu od velike je vaznosti educiranje i usavrSavanje ulitelja. Realizirat
¢e se redovito sudjelovanje svih uitelja, stru¢nih suradnica i ravnateljice prema katalogu Agencije
za 0dgoj i obrazovanje, strukovnih udruga i aktiva, te individualnom stru¢nom usavrSavanju. Osim
usavrSavanja na drzavnoj 1 lokalnoj razini, vazno je i stru¢no usavr$avanje na razini $kole.

Sudjelovanje u projektima

1. Medunarodni projekt Unicef- a — ,, Skole za Afriku*

2. Marijini Obroci, humanitarna organizacija

3. Na$ mali molitvenik

4. Abakus, Martina Vacka

5. Matematicki junaci, uz udrugu Impres

6. Citamo mi u obitelji svi

7. Gradanski odgoj u suradnji s OS Puro Ester Koprivnica
8. Mjesec materinjeg jezika

9. Dan otvorenih ucionica

10. Nase jaro

11. Djec;ji festival Ususret proljecu

12. EYD2015: Budu¢énost kakvu zelimo — Lokalne vlasti za odrzivi razvoj
13. Zdrav za pet

14. Europski dan jezika
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Okruzenje u $koli

Pod velikim odmorom u mati¢noj $koli su svi ucenici na odmoru u hodniku, $kolskoj kuhinji ili
dvoristu gdje je osiguran nadzor. U mati¢noj 1 sve Cetiri podru¢ne skole ucitelji su dezurni na
Skolskim hodnicima, dvoristu i1 kuhinji, a prije i nakon nastave dezurni ucitelji docekuju i ispracaju
ucenike. Za vrijeme velikog odmora i tijekom dana u mati¢noj skoli dezurno je 3 ucitelja predmetne
nastave, 1 u¢itelj razredne nastave i 1 spremacica. U PS je dezuran ugitelj koji radi u toj §koli.

Svi ugenici u PS, kao i udenici u mati¢noj $koli, nastavu pohadaju jednoj smjeni ¢ime je roditeljima
omogucen bolji uvid i pra¢enje ucenja i ponaSanja svog djeteta.

Stru¢no-razvojna sluzba u odgojno-obrazovni proces integrira i sudjelovanje vanjskih suradnika,
djelatnika Zavoda za javno zdravstvo (Sluzba za $kolsku medicinu, Centar za mentalno zdravlje i
prevenciju ovisnosti, Odjel za zdravstveni odgoj i prosvjecivanje), Centra za socijalnu skrb
Daruvar, Centra Rudolf Steiner, Policijske postaje Daruvar, Obiteljskog centra Bjelovarsko-
bilogorske zupanije, Crvenog kriza, Crkve, Gradskog poglavarstva, Zavoda za zaposljavanje i dr.
Skola redovito suraduje sa kontakt policajcima Zeljkom Pukezom, Zeljkom Trbusi¢em i Danijelom
Satvarom Koji redovito obilaze prostor oko $kole i na poziv dolaze u skolu.

9. PLAN NABAVE | ULAGANJA o
9.1. Plan ulaganja u opremanje §kole — MS+PS

OPIS OPREME KOLICINA
- Pisac 3
- Racunala za informaticku 21
ucionicu
- Interaktivni kompleti 2
9.2. Plan obnove i adaptacije
Sto se preureduje ili obnavlja Veli¢ina Za koju namjenu Planirani iznos
m2 Ulaganja
MS - DARUVAR
- saniranje prizemlja novije Sk. 250 - uSteda toplinske energije, 39.591,13
gradevine (posljedice vlaZenja) vizualno okruZenje
- Obnavljanje fasade (sj. strana) 350 - uSteda na toplinskoj energiji | 50.000,00
- Dovrsenje uredenja okoliSa Skole - stvoriti ugodno i estetsko 3.000,00
(ograda, sadnja grmova i ukrasnog okruzenje
drveca)
- Postavljanje zavjesa na prozore - omoguciti zamracivanje | 6.000,00
(zamracivanje ucionica — 2 ucionica za vrijeme video-
ucionice) projekcija
200.000,00
- Saniranje krovista iznad sportske - sprecavanje prokiSnjavanja
dvorane 1 uniStavanja sportske dvorane
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PS-GORNJI DARUVAR

- uredenje igraliSta za nastavu 250 — - nastava TZK na vanjskom | 20.000,00

TZK 300 terenu
PS-DONJI SREPANI 15.000,00
- uredenje kabineta 25 - osigurati bolje uvjete
DOGRADNJA MATICNE Dogradnja i adaptacija $kole | 3,800.000,00 kn
SKOLE 1 djecjeg wvrtica (ucionice,

uredi, arhiva)

SKOLSKO ODMARALISTE | 1291 m2 | lzgradnja udenickog | 7,800.000,00 kn
TKON odmarali§ta- ,,Medunarodnog

multifunkcionalnog centra za
djecu i mlade*

PS DONJI SREDANI

Zamjena postojeCe peci sa
peci na pelet (Pilot projekt) s
ciljem ustede energije

0,00
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10. PRILOZI

Sastavni dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada Skole su:

1. Godisnji planovi i programi rada ucitelja

2. Mjesecni planovi i programi rada ucitelja

3. Plan i program rada razrednika

4. Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike s teSko¢ama

5. RjeSenja o tjednim i godi$njim zaduzenjima odgojno-obrazovnih radnika
6. Raspored sati

Na temelju ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i ¢lanka
58. Statuta Ceske osnovne $kole J. A. Komenskog — Ceské zakladni $koly J. A. Komenského
Daruvar T. G. Masaryka 5, a na prijedlog Uciteljskog vijeca, Vijeca roditelja i ravnatelja Skole,
Skolski odbor na sjednici odrzanoj 29.09.2017. godine donosi

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE ZA 2017./2018. SKOLSKU GODINU.

Ravnateljica $kole: Predsjednik Skolskog
odbora:
Marija Valek Matija De Bona

KLASA: 602-02/17-01/1
URBROJ: 2111/01-26-17-34
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