U skladu sa Zakonom o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti (NN 17/19; 98/19; 114/22) i
Standardom za Skolske knjiznice (NN 61/23), Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj skoli (NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 94/13 1 68/18) te na
temelju Statuta $kole, Skolski odbor Ceske osnovne $kole J. A. Komenskog — Ceské zikladni
§koly J. A. Komenského na sjednici odrzanoj dana 22.12. 2023. donosi

Pravilnik o radu Skolske knjiZznice

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Pravilnikom o radu $kolske knjiznice Ceske osnovne $kole J. A. Komenskog — Ceské
zakladni $koly J. A. Komenského (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se zadace i djelatnost
Skolske knjiznice (u daljnjem tekstu: KnjiZnica), djelokrug i na¢in rada Knjiznice, koristenje
knjizni¢ne grade i postupak u slu¢aju otecenja, unistenja ili gubitka posudene knjizni¢ne grade,
struéni knjiznicarski poslovi i suradnja s drugim zaposlenicima u Skoli te drugim knjiznicama
i dionicima u cilju ispunjavanja zadaca i djelatnosti Knjiznice.

(2) Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se
na muske i na Zenske osobe.

(3) Odredbe Pravilnika obvezuju sve ucenike i zaposlenike Skole, kao i druge osobe koje dolaze
u prostor Knjiznice.

(4) O pravilnoj primjeni odredaba ovog Pravilnika skrbe ravnatelj $kole i stru¢ni suradnik
knjiznicar.

1. ZADACE I DJELATNOST KNJIZNICE

Clanak 2.

(1) Skolska knjiZznica je sustavna zbirka knjizne i neknjizne grade (AVE), koju knjiznicar
nabavlja, obraduje, ¢uva, pohranjuje i daje na uporabu radi ostvarivanja obrazovnih, kulturnih,
informacijskih i stru¢nih interesa i stalnog obrazovanja korisnika knjizni¢nih usluga. Knjiznica
je sastavni dio odgojno-obrazovnog procesa Skole.

(2) Skolska knjiznica, kao informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kulturno srediste Skole,
ima zada¢u da organiziranim zbirkama knjizni¢ne grade u analognim i digitalnim oblicima te
uslugama i radom knjizni¢arskih djelatnika osigura ispunjavanje odgojno-obrazovnih,

informacijskih, stru¢nih i kulturnih potreba svojih korisnika.



(3) Program Skolske knjiznice sastavni je dio Skolskog kurikuluma i godiSnjeg plana i programa

.....

Clanak 3.

Knjiznicu vodi stru¢ni suradnik $kolski knjizni¢ar, koji u ostvarivanju funkcije i zadaca Skolske
knjiznice i neposredno suraduje s ravnateljem Skole.

Zadace Skolske knjiznice su:

poticanje knjizni¢ne djelatnosti radi promicanja odgoja 1 obrazovanja te oCuvanja
nacionalnog knjizevnog, umjetnickog i znanstvenog stvaralastva

osiguranje dostupnosti knjizni¢ne grade i informacija radi jacanja op¢eobrazovnih i
stru¢nih kompetencija uéenika i uitelja Skole

promicanje i unapredivanje svih oblika odgojno-obrazovanog procesa, poticanje
Citalatke pismenosti, usvajanje informacijskih vjestina, razvijanje kritickog
prosudivanja u odabiru i koriStenju informacija

- upoznavanje korisnika s razli¢itim izvorima znanja i informacija, poticanje
istrazivaCckog rada i kreativnosti ucenika

razvijanje svijesti o vrijednostima nacionalne kulture, osobito jezika, umjetnosti i
znanosti te multikulturalnosti

stvaranje uvjeta za interdisciplinarni pristup nastavi i ispunjenje obveza koje proizlaze
iz nastavnog plana i programa Skole i skolskog kurikuluma

poticanje odgoja za demokraciju, razvijanje ekoloske svijesti ucenika i stvaranje
povoljnog duhovnog i kulturnog ozraéja Skole.

Clanak 4.
(1) Djelatnost knjiznice obuhvaca pruzanje obrazovanih, kulturnih 1 informacijskih usluga, koje

su zasnovane na sustavnom odabiru, prikupljanju i stru¢noj obradi, pohranjivanju, zastiti,

.....

(2) Djelatnost skolske knjiznice dio je odgojno-obrazovnog i knjizniénog sustava i izravno je
uklju¢ena u nastavni proces i ucenje, a realizira se kao:

1. Odgojno-obrazovana djelatnost

.....

3. Kulturna i javna djelatnost

Clanak 5.

Odgojno-obrazovana djelatnost §kolske knjiZnice realizira se kroz: rad s u¢enicima, suradnju s
uciteljima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem i roditeljima te planiranje i programiranje
odgojno-obrazovnog rada.

(1) Rad s u¢enicima u knjiznici obuhvaca:



- organizirano i sustavno upuc¢ivanje u¢enika u koristenje knjizni¢nih usluga i razvijanje
navike posjec¢ivanja knjiznice

- usmjeravanje ucenika pri izboru, posudbi i koristenju knjizni¢ne grade i informacijskih
pomagala

- uvodenje suvremenih metoda u razvijanje sposobnosti djelotvornog ¢itanja

- upucivanje u nacin i metode rada na istrazivackim zadacama (uporaba leksikona,
enciklopedija, rje¢nika, strucne literature, periodike 1 sl.)

- upuc¢ivanje u nac¢in i metode rada na istrazivackim zadac¢ama uz upotrebu 1zvora
informacija na razli¢itim medijima

- poucavanje ucenika cCitalackoj, informacijskoj 1 medijskoj pismenosti

- rad s u¢enicima u produzenom boravku, dopunskoj i dodatnoj nastavi te izvannastavnim
aktivnostima

- organizacija i sudjelovanje u provedbi Skolskih projekata i programa u skladu s
kurikulumom

- organiziranje nastavnih sati u knjiznici (skupni rad)

- pomo¢ ucenicima u u¢enju osiguranjem pristupa knjizni¢nim zbirkama 1 pruZanjem
usluga

- pomaganje ucenicima u pripremi 1 obradi zadane teme ili referata

- poducavanje informacijskim vjeStinama pri uporabi dostupnih znanja

- sustavno poucavanje i razvoj kljuénih kompetencija potrebnih za samostalno i
cjelozivotno ucenje.

(2) Rad s uciteljima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem Skole obuhvaca:

- stvaranje intelektualnih, materijalnih i drugih uvjeta za ucenje te za interdisciplinarni
pristup nastavi u svrhu unapredenja rada Skolske knjiZnice

- promicanje i sudjelovanje u unapredivanju svih oblika odgojno-obrazovnoga rada

- suradnju s ravnateljem. ugiteljima svih nastavnih predmeta i stru¢nim suradnicima pri
nabavi potrebne knjizni¢ne grade

- suradni¢ki rad na pripremi i izvodenju pojedinih nastavnih sati, kreativnih radionica,
istrazivackih radova, $kolskih projekata i drugih oblika rada s u¢enicima.

- timski rad na pripremi i provedbi $kolskih projekata i drugih projekata i programa u
skladu s kurikulumom

- organizaciju i provedbu stru¢nog usavrsavanja za nastavno osoblje s ciljem njihova
upuéivanja u koristenje pouzdanih informacijskih izvora i ucinkovitu uporabu novih
tehnologija u e-u¢enju i e-poducavanju

- suradnju sa stru¢nim suradnicima, uciteljima, nastavnicima i odgajateljima te pojedinim
struénim sluzbama izvan $kole u dodatnoj pomoci ucenicima

- suradnju sa struénim vije¢ima u Skoli radi unaprjedenja nastave

- mentorski rad s pripravnicima.

(3) Pripremanje, planiranje i programiranje rada 3kolske knjiznice obuhvaca:

- izradu godidnjeg plana i programa rada Skolske knjiznice prema postavljenim
kurikulumskim zadacama



rad na uskladivanju s godisnjim planom rada $kole i uklju¢ivanju Skolske knjiZnice u
Skolski kurikulum
- izradu godidnjeg plana kulturnih aktivnosti i kurikulumsko planiranje kulturne 1 javne
djelatnosti skolske knjiznice
- pripremanje za provedbu odgojno-obrazovne, knjizni¢ne i kulturno-javne djelatnosti
- pisanje godidnjih ili periodi¢nih izvjes¢a o radu kolske knjiznice, ostvarenim odgojno-
obrazovnim i kulturnim aktivnostima.

Clanak 6.

(1) Struéna knjizni¢na djelatnost $kolske knjiznice obuhvaca:

- funkcionalnu organizaciju i vodenje rada u knjiZnici i ¢itaonici

- izgradnju fonda i knjiZni¢nih zbirki: nabava knjizni¢ne grade. inventarizacija, signiranje,
stru¢na i tehni¢ka obrada, zastita knjizni¢ne grade, otpis i revizija

- vodenje dokumentacije i prikupljanje podataka o radu, knjizni¢noj gradi, korisnicima i
o koristenju usluga knjiznice

- izradu popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavne predmete

- izradu potrebnih informacijskih pomagala — knjizni¢ni katalozi i predmetni katalozi
periodike u 3kolskoj knjiznici, prikazi knjiga. tematski popisi i sl.

- sustavno izvje$¢ivanje ucenika, ucitelja i stru¢nih suradnika o novim knjigama i
sadrzajima stru¢nih Casopisa i razmjenu informacijskih materijala

- usmeni i pisani prikaz pojedinih knjiga - izrada biltena nove literature, biltena
beletristike i popularne literature za ucenike te biltena priru¢nika

- izgradnju i upravljanje fondom, $to ukljucuje zastitu knjizni¢ne grade, otpis i reviziju te
izradu godisnjih planova nabave

- obradu knjizni¢ne grade u racunalno ¢itljivim kataloznim formatima te preuzimanje
zapisa iz dostupnih normativnih i bibliografskih baza

- osiguranje dostupnosti i koristenja knjizni¢ne grade i izvora informacija na razli¢itim
medijima

- utvrdivanje i pracenje potreba korisnika

- rad s korisnicima (cirkulacija grade, preporuke za Citanje, pomo¢ u pronalazenju izvora
informacija)

- prikupljanje i unos statistickih podataka u Sustav jedinstvenoga elektronickog
prikupljanja statisti¢kih podataka o poslovanju knjiznica koji se vodi u Nacionalnoj i
sveucili$noj knjiznici u Zagrebu

- suradnju u izgradnji knjizni¢nog sustava

- suradnju s nadleZnom Zupanijskom mati¢nom razvojnom sluzbom i mati¢nom sluzbom
za §kolske knjiznice u Nacionalnoj i sveucilisnoj knjiznici u Zagrebu s ciljem
ostvarivanja stru¢nih normi, jacanja savjetodavnih, suradnickih i razvojnih funkcija
Skolskoj knjiznici

- uredivanje mreznog mjesta $kolske knjiznice

- kvantitativno 1 kvalitativno samovrednovanje stru¢nog rada skolske knjiznice

.....



Saag W

struéne i osobne potrebe ¢lanova te je time potpora odgojno-obrazovnom procesu i njihovu
osobnom razvoju.

Clanak 7.

Javnom i kulturnom djelatno$éu Knjiznica kontinuirano radi na promidzbi Skole i Knjiznice s
ciljem informiranja ¢lanova te stru¢ne 1 Sire javnosti o uslugama i aktivnostima koje nudi, o
ulozi KnjiZnice u Skoli i zajednici, a u svrhu postizanja medusobnog razumijevanja i potpore u
ostvarivanju zadanih zadaca 1 ciljeva.

(1) Kulturna i javna djelatnost $kolske knjiznice odnosi se na:

- organizaciju, pripremu 1 provedbu kulturnih sadrzaja kao $to su: knjizevni susreti i
tribine, promocije knjiga, tematske i prigodne izlozbe, filmske i video projekcije.
dramske predstave, natjecanja u znanju, popularna predavanja za ucenike i dr., uz
postivanje autorskih prava

- suradnju s kulturnim ustanovama koje ustrojavaju rad s djecom 1 mladezi u slobodno
vrijeme (amaterska kazaliSta, narodne knjiznice, arhivi, muzeji, kazaliSta, narodna
sveucilista 1 sl.) na lokalnoj razini 1 Sire

- suradnju s kulturnim institucijama i drugim ustanovama u kulturi

- razvijanje svijesti o vrijednostima nacionalne kulture i kulturne bastine, posebno jezika,
umjetnosti i znanosti te vrijednosti multikulturalnosti u drustvu

- poticanje integracije kulturnih i javnih djelatnosti s nastavom razlicitth odgojno-
obrazovnih podru¢ja

- promicanje opéeljudskih vrijednosti i uskladivanje drustveno-humanistickih vrednota s
ciljevima odgojno-obrazovnoga programa

- sudjelovanje u izgradnji kulturnog ozracja Skolske ustanove

- suradnju sa strukovnim udrugama i srodnim institucijama.

II1. KNJIZNICNA GRADA 1 KNJIZNICNI FOND

Clanak 8.

Fond 3kolske knjiznice ¢ini cjelokupna knjizni¢na grada: knjizna (knjige i periodi¢na izdanja)
i neknjizna (AVE grada: zvuéna, vizualna, elektronicka).

.....

izgradnju i upravljanje fondom koje Skolska knjiznica donosi na temelju analize stanja i
procjene potreba korisnika te Standarda za Skolske knjiznice.

(2) Knjizni¢ni fond mora se kontinuirano izgradivati nabavom nove grade, revizijom fonda te
redovitim izlu¢ivanjem za otpis u skladu s pravilnikom koji regulira zastitu knjizni¢ne grade,
reviziju i otpis.

Clanak 9.

.....

- knjige i serijske publikacije u analognom i digitalnom obliku. neknjizna grada (zvucna i
vizualna), elektroni¢ka grada na prijenosnim medijima
- drugi mediji s obrazovnim sadrzajima, didakticke igracke i druStvene igre.



Osim navedene knjizni¢ne grade, $kolska knjiznica osigurava pristup online informacijskim
izvorima.

(2) Knjizni fond 8kolske knjiZnice je jedinstven i sadrzi:

- obaveznu lektiru te knjizevne tekstove za cjelovito ¢itanje za potrebe izvodenja nastave
na hrvatskom i ¢eskom jeziku

- ostalu knjizni¢nu gradu prema $kolskom programu koja je potpora struci

- literaturu na stranim jezicima koji se uce u skoli

- referentnu zbirku (enciklopedije. leksikone, rje¢nike, atlase, ljetopise i sl.)

- znanstveno-popularnu i struénu literaturu za sva nastavna podrucja u skladu s
programom S$kole

- literaturu iz pedagogije, metodike, psihologije i knjizniCarstva i informacijskih Znanosti

- stru¢ne i znanstveno-popularne ¢asopise za ucenike i ucitelje.

.....

Clanak 10.

KnjiZni¢na grada namijenjena posudbi smjestena je u slobodnom pristupu. Knjige iz referentne
zbirke (enciklopedije, priru¢nici, rjecnici, leksikoni, atlasi i druge vrijedne knjige) mogu se
koristiti samo u prostoru $kolske knjiZnice.

AVE grada je smjestena u zasebnim policama i ormarima i posuduje se uciteljima u skladu s
potrebama realizacije nastave.

Clanak 11.

(1) Broj jedinica knjizni¢ne grade ne smije biti manji od 12 po ueniku, ucitelju i stru¢nim
suradnicima.

(2) Knjizna grada dopunjava se svake $kolske godine sukladno raspolozivim sredstvima u
drzavnom proraunu i proratunu jedinica lokalne i podrutne (regionalne) samouprave, a
najmanje 0.5 jedinica po uceniku i u¢itelju, odnosno nastavniku, odgajatelju i stru¢nom
suradniku.

(3) Prosje¢na starost knjizni¢nog fonda ne smije biti ve¢a od 15 godina, osim specijalnih zbirki
(primjerice, zavi¢ajne zbirke i zbirke starih knjiga).

IV. STRUCNI SURADNIK KNJIZNICAR
Clanak 12.

.....

poslove i odgojno-obrazovni rad s ucenicima te poslove vezane uz kulturnu i javnu djelatnost,
struéno usavriavanje, planiranje, programiranje i pripremanje za rad s ucenicima, suradnju s
drugim odgojno-obrazovnim radnicima. drugim ustanovama i profesionalnim udruZenjima.

fen e

- planira i programira rad te ostvaruje program rada knjiznice u suradnji s nastavnicima,
stru¢nim suradnicima. ravnateljem, roditeljima i ustanovama koje se bave odgojem 1i
obrazovanjem djece i mladeZi



potiCe razvoj Citateljske kulture i osposobljava korisnike za intelektualnu uporabu izvora
1 koriStenje knjizni¢noga fonda

prikuplja statisticke podatke o radu knjiZnice 1 unosi ith u sustav jedinstvenog
prikupljanja statistickih podataka o poslovanju knjiznice pri Nacionalnoj i sveuc¢ili$noj
knjiznici u Zagrebu

planira i obavlja poslove u odgojno-obrazovnom radu s u¢enicima

poucava ucenike za samostalni rad na izvorima znanja i informacija u knjiznici
sudjeluje u formiranju knjiznice kao multimedijskog srediSta Skole, kroz opremanje
struénom literaturom, drugim izvorima znanja i odgovaraju¢om odgojno-obrazovnom
tehnikom, pomagalima 1 opremom

prati znanstveno-stru¢nu, pedagosko-psiholosku i metodicku literaturu

izraduje anotacije 1 tematske bibliografije te potic¢e uéenike, ucitelje i stru¢ne suradnike
na uporabu znanstvene, stru¢ne i referentne literature

obavlja struéno-knjizni¢arske poslove, kao i javnu i koordinira kulturnu djelatnost Skole
suraduje s mati¢nom sluzbom, narodnim knjiznicama, knjizarima i nakladnicima
obavlja poslove iz odgojno-obrazovnog rada, sudjeluje u realizaciji nastavnog plana i
programa Skole i skolskog kurikuluma.

(2) Stru¢ni suradnik knjizni¢ar ima pravo i obvezu trajno se profesionalno razvijati i usavrsavati
kroz organizirano i individualno stru¢no usavrSavanje:

Organizirano stru¢no usavrsavanje obuhvaca:

sudjelovanje na struénim skupovima drzavne razine u organizaciji ministarstva
nadleZnog za obrazovanje i/ili agencija nadleZnih za obrazovanje
redovito sudjelovanje na stru¢nim skupovima Zupanijske razine:

e m

b) skupovi i edukacije u organizaciji zupanijskih mati¢nih knjiznica

sudjelovanje na edukacijama u organizaciji Centra za stalno struno usavrSavanje
knjizni¢ara pri Nacionalnoj i sveuciliSnoj knjiznici u Zagrebu

sudjelovanje na domac¢im i medunarodnim stru¢nim skupovima

sudjelovanje na skupovima i edukacijama u organizaciji strukovnih knjiznicarskih
udruga

struéno usavriavanje u organizaciji strukovnih udruga u podrucju odgoja i obrazovanja
stru¢no usavr$avanje na $kolskoj razini.

Individualno stru¢no usavravanje obuhvaéa struéno usavrSavanje pracenjem sadrzaja iz
podru¢ja knjizni¢arstva i informacijskih znanosti i medijske pismenosti. literature iz
psiholosko-pedagoskog podrucja te pra¢enje izdavastva i literature za djecu i mladez.

permanentno stru¢no usavriavanje iz podrucja knjiznicarstva i informacijskih Znanosti,
prac¢enjem strucne literature

primjenu Standarda za $kolske knjiZnice, Zakona o knjiznicama i drugih zakonskih akata
iz podru¢ja odgoja i obrazovanja koje donosi MZO

pracenje literature iz podrucja pedagogije, psihologije i metodike nastavnih predmeta
praéenje popularne literature za mladeZ, kao i beletristike hrvatskih i stranih pisaca
sudjelovanje na stru¢nim $kolskim sastancima: uciteljsko vijece, strucni aktivi i dr.



V. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE I USLUGA

Clanak 13.

(1) Radno vrijeme Knjiznice je svaki radni dan od ponedjeljka do petka u vremenu od 8.00
— 14.00 sati i mora biti istaknuto na vratima KnjiZnice i mreznoj stranici Skole.

(2) Iznimno je $kolska knjiznica zatvorena za Korisnike u vrijeme izvodenja nastavnih sati ili
u vrijeme pedagosko-animatorskih aktivnosti i drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti, a o cemu
se Korisnici pravodobno izvjescuju.

saing e

(3) Ostali dio radnog vremena stru¢ni suradnik - knjizni¢ar obavlja struéno-knjizni¢ne poslove
stru¢nog usavriavanja, planiranja, programiranja, pripremanja za rad i druge poslove.

(4) U slu¢aju potrebe privremene izmjene radnog vremena na vratima Knjiznice i oglasnoj plo¢i
Skole mora biti postavljena obavijest o izmijenjenom radnom vremenu i trajanju takve izmjene.

Clanak 14.

(1) Pravo koristenja usluga $kolske knjiznice imaju svi ucenici i zaposlenici $kolske ustanove.
(2) Usluge 1 programi $kolske knjiznice su besplatni.

(3) Knjiznica je duzna pruzati ¢lanovima usluge pod jednakim uvjetima. Korisnicima Skolske

.....

grade.

(4) O promjeni osobnih podataka koji su vezani uz podatke u ¢lanskoj iskaznici Korisnici su
duzni pravodobno izvijestiti struénog suradnika knjiznicara.

(5) Clanstvo u knjiznici prestaje prestankom radnog odnosa u Skoli, odnosno prestankom
statusa redovnog uc¢enika Skole.
Clanak 15.

(1) Prilikom boravka u prostorijama Knjiznice te koriStenja informacijsko-komunikacije
opreme c¢lanovi su duzni pridrzavati se kuénog reda Skole 1 uputa stru¢nih suradnika

vey e

(2) U slu¢aju postupanja ¢lana suprotno prethodnom stavku ovog ¢lanka, stru¢ni suradnik

njizni¢ar ima pravo udaljiti ¢lana iz prostorija KnjiZnice.

Clanak 16.
(1) Knjizni¢nu gradu ¢lanovi mogu koristiti u prostorijama Knjiznice i izvan nje.
(2) Iznimno od prethodnog stavka. knjizni¢nu gradu koja se odnosi na jedinice referentne zbirke

(enciklopedije. rje¢nike, leksikone. atlase i sl.) ¢lanovi koji su ucenici ne mogu koristiti izvan

(3) Za koristenje izvan Skolske knjiznice ucitelji mogu posudivati knjige i primjerke stru¢nih
casopisa te AVE gradu bez ograni¢enja broja za dan kada im je to potrebno za nastavu odnosno
drugi oblik odgojno-obrazovnog rada, a duzni su je vratiti u knjiznicu na kraju Skolske godine.

(4) Za vrijeme ljetnih praznika knjizni¢na grada se ne posuduje.



Clanak 17.

(1) Koristenje (posudbu) knjizni¢ne grade izvan Knjiznice odobrava stru¢ni suradnik

cen e

(2) Prilikom posudivanja knjizni¢ne grade ¢lan je duzan temeljito pregledati gradu te u slucaju
bilo kakvih nedostataka ili oSte¢enja odmah upozoriti stru¢nog suradnika knjiznicara, jer u
protivnom rizik odgovornosti za naknadu eventualne Stete prelazi trenutkom odobrenja posudbe
na Clana.

(3) Za koristenje izvan Knjiznice ¢lanovi mogu posuditi:
- odjednom 3 (tri) knjige na vrijeme do 21 (dvadeset i jednog) dana
- 1 (jedan) broj ¢asopisa na rok od 7 dana.

(4) Iznimno, ako je potraznja za odredenom Kknjizni¢nom gradom povecana, stru¢ni suradnik

sen w

stavka.

(5) Na zahtjev ¢lana stru¢ni suradnik knjiznic¢ar ovlaSten je produljiti rok iz stavka 3. ovog
¢lanka ako smatra da za produljenje postoji opravdani razlog te da eventualno produljenje nece
imati znacajniji utjecaj na stanje knjizni¢nog fonda.

(6) Istekom roka na koji je odobrena posudba ¢lan je duzan vratiti posudenu knjizni¢nu gradu.

VI. ZASTITA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 18.

U 8kolskoj knjiznici obvezno je osigurati zastitu grade pravilnim smjeStajem 1 ispravnim
postupanjem s gradom u knjiznici i izvan nje.

Zastita grade provodi se redovitom djelomi¢nom revizijom, pri ¢emu se izdvajaju
oSte¢ene knjige i pripremaju se za popravak ili otpis ako se radi o jako oSte¢enim knjigama.

Clanak 19.
Revizija cijeloga fonda provodi se svake cetiri godine u vrijeme ljetnih praznika.

Svi Korisnici moraju vratiti posudenu gradu u $kolsku knjiznicu. a u vrijeme revizije
knjiznica je potpuno zatvorena za sve Korisnike.

Clanak 20.

Revizijom se utvrduje stanje na policama, izdvajaju se knjige koje se rijetko ili se uopce
ne posuduju, uniitene i dotrajale knjige, izraduje se popis nestalih i popis knjiga koje se
predlazu za otpis.



Clanak 21.

Revizija se provodi u skladu s pravilnikom kojim je propisana revizija i otpis knjiZni¢ne
grade.

VIIL Z1G KNJIZNICE

Clanak 22.

Na svu gradu koja dolazi u knjiZnicu stavlja se zig. Zig oznacava da je knjiga vlasnistvo Skole.
Razlikuje se od sluzbenog Ziga Skole, a koristi se isklju¢ivo u knjiZnici.

Clanak 23.
Upotrebljavaju se dva ziga:

- okrugli, promjera 30 mm na kojem je uz rub ispisan naziv i sjediste $kole a u sredini rije¢
.knjiznica“. Stavlja se na poledini naslovne stranice.

- Cetvrtasti, §irine 15 mm i duZine 50 mm koji sadrZi naziv i sjediste $kole i naznaku ,.knjiZnica®.
Stavlja se na odabrane stranice i kraj teksta.

VIIL. POSTUPAK U SLUCAJU VOSTVEC'ENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA
KNJIZNICNE GRADE
Clanak 24.

(1) Korisnici su duzni posudenu gradu ¢uvati od ostecenja.

......

nastala.

(3) Ako se utvrdi da je Korisnik ostetio knjigu za vrijeme posudbe na nacin da vise nije za
uporabu ili je knjigu izgubio, duzan je Kupiti istu knjigu u zamjenu za oStecenu odnosno
izgubljenu knjigu. a u slu¢aju da knjigu ne moze nabaviti, duzan je kupiti drugu knjigu u visini
cijene oste¢ene odnosno izgubljene knjige.

.....

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 25.

Razrednici su duzni s odredbama ovog Pravilnika upoznati ucenike i njihove roditelje na
pocetku nastavne godine.

Jedan primjerak Pravilnika o radu $kolske knjiznice mora biti trajno dostupan korisnicima u
prostoru knjiZnice.
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Pravilnik ¢e biti objavljen na oglasnoj plo¢i, u prostorijama Knjiznice i na mreznoj stranici
Skole.

Clanak 26.

Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 27.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu $kolske knjiznice KLASA:
003-05/20-01/01, URBROJ:2111/01-26-04-20-1 od 26.06.2020. godine.

Predsjednica skolskog odbora

Miroslava Veltruski, v.r.

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Skole dana 22.12.2023. godine.
Ravnateljica

Marija Valek, v.r.

KLASA:011-03/23-02/06
URBROJ:2103-85-23-01
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