
U skladu sa Zakonom o knjiZnicama i kniiZnidnoj djelatnosti (NN l7l19; 98/19;114122], i
Standardom za Skolske knjiZnice (NN 61l23). Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovno.j i
srednjoj skoli (NN 87/08, 86109,92110, 105/10, 90/l l, 5112, 16112, 86112,941lj i 68/18) te na
temelju Statuta Skole. Skolski odbor Ce5ke osnovne Skole J. A. Komenskog - Cesk6 z6kladni
Skoly J. A. Komensk6ho na sjednici odrZanoj dana22.12.2023. donosi

Pravilnik o radu Skolske knjiinice

I. OPEE ODREDBE

tlanak 1.

(l) Pravilnikom o radu Skolske knjiZnice CeSke osnovne Skole J. A. Komenskog - tesk6
zriktadni Skoly J. A. Komensk6ho (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se zadaie i dielatnost
Skolske knjiZnice (u datjnjem tekstu: KnjiZnica). djelokrug i nadin rada KnjiZnice. kori5tenje

knjiZnidne grade i postupak u sludaju o5teienja. uniStenja ili gubitka posudene knji2niine grade'

strudni knjiZnidarski poslovi i suradnja s drugim zaposlenicima u Skoli te drugim knjiZnicama

i dionicima u cilju ispunjavanj a zadata i djelatnosti KnjiZnice.

(2) lzrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muSkom rodu su neutralni i odnose se

na muSke i na Zenske osobe.

(3) Odredbe Pravilnika obvezuju sve udenike i zaposlenike Skole, kao i druge osobe koje dolaze

u prostor Knjiznice.

(4) O pravilnoj primjeni odredaba ovog Pravilnika skrbe ravnatelj Skole i strudni suradnik

knjiZnidar.

II. ZADACE I DJEI,ATNOST KNJIZNICE

tlanak 2.

(1) skolska knjiZnica je susravna zbirka knjizne i nekdizne grade (AVE). koju knjiZnidar

nabavlja, obraduje, duva, pohranjuje i daje na uporabu radi ostvarivanja obrazovnih, kulturnih.

informacijskih i itruenih interesa i stalnog obrazovanja korisnika knjiZnidnih usluga. KnjiZnioa
je sastavni dio odgojno-obrazovnog procesa Skole.

(2) skolska knjiZnica, kao informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kulturno srediste skole,

ima zadatu da organiziranim zbirkama knjiZnidne grade u analognim i digitalnim oblicima te

uslugama i radom knjiznidarskih djelatnika osigura ispunjavanje odgojno-obrazovnih"

informaciiskih, strudnih i kultumih potreba svojih korisnika.
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(3) Program Skolske knjiZnice sastavni je dio Skolskog kurikuluma i godiSnjeg plana i programa

Skole. Skolska knjiZnica sastavnicaje knjiZniinog sustava Republike Hrvatske.

itanak 3.

KnjiZnicu vodi strudni suradnik Skotski knjiznidar, koji u ostvarivanju funkcije i zadaia Skolske

knjiZnice i neposredno suraduje s ravnateljem Skole.

Zadaie Skolske knj iZnice su:

poticanje kniiZnidne djelatnosti radi promicanja odgoja i obrazovanja te oduvanja
nacionalnog knjiZevnog, umjetnidkog i znanstvenog stvaralaStva

osiguranje dostupnosti knjiZnidne grade i infbrmacija radi jadanja opieobrazovnih i
strudnih kompetencija udenika i uditelja Skote

promicanje i unapreclivanje svih oblika odgojno-obrazovanog procesa, poticanje

ditaladke pismenosti, usvajanje intbrmacijskih vje5tina, razvijanje kritidkog
prosudivanja u odabiru i koriStenju informacija
upoznavanje korisnika s razliditim izvorima znanja i informacija. poticanje

istraZivadkog rada i kreativnosti udenika

razvijanje svijesti o vrijednostima nacionalne kulture, osobito jezika, umjetnosti i
znanosti te multikulturalnosti
stvaranje uvjeta za interdisciplinarni pristup nastavi i ispunjenje obveza koje proizlaze

iz nastavnog plana i programa Skole i skolskog kurikuluma
poticanje odgoja za demokraciju, razvijanje ekolo5ke svijesti udenika i stvaranje
povoljnog duhovnog i kulturnog ozradja Skole.

tlanak 4.

( I ) Djelatnost knjiZnice obuhva6a pruZanje obrazovanih, kultumih i informacijskih usluga, koje
su zasnovane na sustavnom odabiru, prikupljanju i strudnoj obradi, pohranjivanju, zaititi,
posudbi i davanju na uporabu knjiZnidne grade te slobodnom pristupu izvorima informacija.

(2) Djelatnost Skolske knjiTnice dio je odgojno-obrazovnog i knjiZnidnog sustava i izravno je
ukljudena u nastavni proces i udenje, a realizira se kao:

1. Odgojno-obrazovana djelatnost

2. Strudno-knjiZnidna djelatnost

3. Kulturna i javna djelatnost

dlanak 5.

Odgojno-obrazovana djelatnost Skolske knjiZnice realizira se kroz: rad s udenicima, suradnju s

uditeljima. strudnim suradnicima i ravnateljem i roditeljima te planiranje i programiranje
od goj no-obrazovnog rada.

(l) Rad s udenicima u knjiZnici obuhvada:
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- organizirano i sustavno upu6ivanje udenika u kori5tenje kniiZnidnih usluga i razvijanje
navike posjeiivanja knjiZnice

- usmjeravanje udenika pri izboru, posudbi i koriStenju knjiZnidne grade i informacijskih
pomagala

- uvodenje sulremenih metoda u razvijanje sposobnosti djelotvomog ditanja

- upuiivanje u nadin i metode rada na istraZivadkim zadaiama (uporaba leksikona,
enciklopedija, rjednika, strudne literature, periodike i sl.)

- upuiivanje u nadin i metode rada na istraZivadkim zada(,ama uz upotrebu izvora
informacija na razliditim medijima

- poudavanje udenika ditaladkoj, informacijskoj i medijskoj pismenosti

- rad s udenicima u produZenom boravku, dopunskoj i dodatnoj nastavi te izvannastavnim
aktivnostima

- organizacija i sudjelovanje u provedbi Skolskih projekata i programa u skladu s

kurikulumom
- organiziranje nastavnih sati u knjiZnici (skupni rad)

- pomo6 udenicima u udenju osiguranjem pristupa knjiZnidnim zbirkama i pruZanjem
usluga

- pomaganje udenicima u pripremi i obradi zadane teme ili referata

- podudavanje informacijskim vje5tinama pri uporabi dostupnih znanja

- sustavno poudavanje i razvoj kljudnih kompetencija potrebnih za samostalno i
cjeloZivotno udenje.

(2) Rad s uditeljima, strudnim suradnicima i ravnateljem Skole obuhvaia:

- stvaranje intelektualnih, matertalnih i drugih uvjeta za udenie te za interdisciplinami
pristup nastavi u svrhu unapredenja rada Skolske knjiZnice

- promicanje i sudjelovanje u unapredivanju svih oblika odgoino-obrazovnoga rada

- suradnju s ravnateljem. uditeljima svih nastavnih predmeta i strudnim suradnicima pri

nabavi potrebne knjiZnidne grade

- suradnidki rad na pripremi i izvodenju pojedinih nastavnih sati, kreativnih radionica.

istraZivadkih radova, Skolskih projekata i drugih oblika rada s udenicima.

- timski rad na pripremi i provedbi Skolskih projekata i drugih projekata i programa u

skladu s kurikulumom
- organizaciju i provedbu strudnog usavrsavanja za nastavno osoblje s ciljem njihova

up-ueivanli u kori5tenje pouzdanih informacijskih izvora i udinkovitu uporabu novih

tehnologija u e-udenju i e-podudavanju

- suradnju sa strudnim suradnicima, uditeljima. nastavnicima i odgajateljima te pojedinim

strudnim sluZbama izvan Skote u dodatnoj pomoii udenicima

- suradnju sa strudnim vije6ima u Skoli radi unaprjedenja nastave

- mentorski rad s priPravnicima.

(3) Pripremanje, planiranje i programiranje rada Skolske knjiinice obuhvaia:

- izradu godiSnjeg plana i programa rada Skolske knjiZnice prema postavljenim

kurikulumskim zadaearna
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- rad na uskladivanju s godiSnjim planom rada Skole i ukljudivanju Skolske knjiZnice u

Skolski kurikulum
- izradu godi5njeg plana kultumih aktivnosti i kurikulumsko planiranje kultume i javne

djelatnosti Skolske knj imice
- pripremanje za provedbu odgojno-obrazovne, knjiZnidne i kultumo-javne djelatnosti

- pisanje godi5njih ili periodidnih izvje3ia o radu Skolske knjiZnice, ostvarenim odgojno-

obrazovnim i kultumim aktivnostima.

tlanak 6,

(l ) Strudna knjiZnidna djelatnost Skolske knjiZnice obuhvaia

funkcionalnu organizaciju i vodenje rada u knjiZnici i ditaonrct

izgradnju tbnda i knjiZnidnih zbirki: nabava knjiZnidne grade, inventarizacija, signiranje,

strudna i tehnidka obrada, za5tita knjiZnidne grade, otpis i revizija
vodenje dokumentacije i prikupljanje podataka o radu, knjiZnidnoj gradi, korisnicima i
o koriStenju usluga knjiZnice
izradu popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavne predmete

izradu potrebnih informacijskih pomagala - knjiZnidni katalozi i predmetni katalozi
periodike u Skolskoj knjiZnici, prikazi knjiga, tematski popisi i sl.

sustavno izvjeSiivanje udenika. uditelja i strudnih suradnika o novim knjigama i
sadrZajima strudnih dasopisa i razmjenu informacijskih materijala
usmeni i pisani prikaz pojedinih knjiga - izrada biltena nove literature, biltena

beletristike i populame literature za udenike te biltena prirudnika
izgradnju i upravljanje fondom, Sto ukljuduje za5titu knjiZnidne grade, otpis i reviziju te

izradu godiSnjih planova nabave

obradu knjiZnidne grade u radunalno ditljivim kataloZnim formatima te preuzimanje

zapisa iz dostupnih normativnih i bibliografskih baza

osiguranje dostupnosti i kori5tenja knjiZnidne grade i izvora informacija na razliditim
medijima
utvrdivanje i pradenje potreba korisnika
rad s korisnicima (cirkulacija grade, preporuke za ditanje, pomoi u pronalaZenju izvora
infbrmacija)
prikupljanje i unos statistidkih podataka u Sustav jedinstvenoga elektronidkog
prikupljanja statistidkih podataka o poslovanju knjiZnica koji se vodi u Nacionalnoj i
sveudiliSnoj kniiZnici u Zagrebu
suradnju u izgradnji knjiZnidnog sustava
suradnju s nadleZnom Zupanijskom matidnom razvojnom sluZbom i matidnom sluZbom
za Skolske knjiZnice u Nacionalnoj i sveudili5noj knjiZnici t Zagrebu s ciljem
ostvarivanja strudnih normi, jadanja savjetodavnih, suradnidkih i razvojnih funkcija
nadleZnih matidnih sluZbi kojima se osnaZuje strudno knjiZnidarsko djelovanie u
3kolskoj knji2nici
uredivanje mreZnog mjesta Skolske knjiZnice
kvantitativno i kvalitativno samovrednovanje strudnog rada Skolske knjiznice
obavljanje drugih poslova sukladno propisima o knjiZnidnoj djelatnosti.
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(2) KnjiZnica osigurava knjiZnidnu gradu koja zadovoljava obrazovne. informacijske, kulturne,
strudne i osobne potrebe dlanova te je time potpora odgojno-obrazovnom procesu i njihovu
osobnom razvoju.

ilanak 7.

Javnom i kultumom djetatno5iu KnjiZnica kontinuirano radi na promidZbi Skole i KnliZnice s

ciljem informiranja dlanova te strudne i Sire javnosti o uslugama i aktivnostima koje nudi. o
ulozi KnjiZnice u Skoli i zajednici, a u svrhu postizanja medusobnog razumijevanja i potpore u
ostvarivanju zadanih zadaia i ciljeva.
( I ) Kulturna i javna djelatnost Skolske knjiZnice odnosi se na:

- organizaciju, pripremu i provedbu kultumih sadrZaja kao Sto su: knjiZevni susreti i
tribine, promocije knjiga, tematske i prigodne izloZbe. filmske i video projekci-;e.

dramske predstave, natjecanja u znanju, popularna predavanja za udenike i dr., uz
po5tivanje autorskih prava

- suradnju s kultumim ustanovama koje ustrojavaj u rad s djecom i mladeZi u slobodno
vrijeme (amaterska kazali5ta. narodne knjiZnice. arhivi. muzeji, kazali5ta, narodna
sveudili5ta i sl.) na lokalnoj razini i Sire

- suradnju s kulturnim institucijama i drugim ustanovama u kulturi
- razvijanje svijesti o vrijednostima nacionalne kulture i kulturne baitine, posebno jezika,

umjetnosti i manosti te vrijednosti multikulturalnosti u dru5tvu
- poticanje integracije kultumih i javnih djelatnosti s nastavom razliditih odgojno-

obrazovnih podrudja
- promicanje opieljudskih vrijednosti i uskladivanje druStveno-humanistidkih vrednota s

ciljevima odgojno-obrazovnoga programa
- sudjelovanje u izgradnji kultumog ozradja Skolske ustanove
- suradnju sa strukovnim udrugama i srodnim institucijama.

III. KNJIZNI'NA GRADA I KN.IIZNI'NI FONT)

tlanak 8.

Fond Skolske knjiZnice dini cjelokupna knjiZnidna grada: knjiZna (knjige i periodidna izdanja)
i neknjiZna (AVE grada: zvudna, vizualna, elektronidka).

( I ) Izgradnja knjiZnidnog fonda temelji se na strudnim nadelima sukladno smjemicama za

izgradnju i upravtjanje fondom koje Skoiska knjiZnica donosi na temelju analize stanja i

procjene potreba korisnika te Standarda za Skolske knjiZnice.

(2) KnjiZnidni fond mora se kontinuirano izgradivati nabavom nove grade. revizijom fonda te

redovitim izludivanjem za otpis u skladu s pravilnikom koji regulira za5titu knjiZnidne grade,

reviziiu i otpis.

dtanak 9,

( I ) KnjiZnidnu gradu dine:
- knjige i serijske publikacije u analognom i digitalnom obliku, neknjiZna grada (zvudna i
vizualna), elektronidka gra<la na prijenosnim medijima
- drugi mediji s obrazovnim sadrZajima, didaktidke igradke i dru5tvene igre.
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Osim navedene knjiZnidne grade, Skolska knjiZnica osigurava pristup online informacijskim

1Z\ Ol'ltna.

(2) KnjiZni fond Skotske knjiZnice je jedinstven i sadrZi:

- obavemu lektiru te knjiZevne tekstove za cjelovito ditanje za potrebe izvodenja nastave

na hrvatskom i deSkom jeziku
- ostalu knjiZnidnu gradu prema Skolskom programu kojaje potpora struci

- Iiteraturu na stranim jezicima koji se ude u Skoli

- referentnu zbirku (enciklopedije. leksikone, rjednike, atlase, ljetopise isl')
- znanstveno-popularnu i strudnu literaturu za sva nastavna podrudja u skladu s

programom Skole

- iiteraturu iz pedagogije, metodike, psihologije i knjiZnidarstva i informacijskih manosti

- strudne i znanstveno-populame dasopise za udenike i uditelje.

(3 ) Skotski udZbenici nisu dio kd iZnidnog lbnda

ilanak 10.

KnjiZnidna grada namijenjena posudbi smjeitenaje u slobodnom pristupu. Knjige iz referentne

zbirke (enciklopedije. prirudnici, rjednici, leksikoni, atlasi i druge vrijedne knjige) mogu se

koristiti samo u prostoru Skolske knjiZnice'

AVE grada je smjestena u zasebnim policama i ormarima i posuduje se uditeljima u skladu s

potrebama realizacije nastave.

ilanak 11.

(l) Broj jedinica knjiZniine grade ne smije biti manji od 12 po udeniku, uditelju i strutnim

suradnicima.

(2) Knjiana gra(la dopunjava se svake Skolske godine sukladno raspoloZivim sredstvima u

driavnom proradunu i proradunu jedinica lokalne i podrudne (regionalne) samouprave, a

najmanje 0,5 jedinica po udeniku i uditelju, odnosno nastavniku, odgajatelju i strudnom

suradniku.
(3) Prosjedna srarost knjimidnog lbnda ne smije biti veia od l5 godina. osim specijalnih zbirki
(primjerice, zavidajne zbirke i zbirke starih knjiga).

IV. STRUdNI SURADNIK KNJIZNI'AR

tlanak 12.

Strudni suradnik kniiZnidar ima puno radno vrijeme u kojem obavlja strudne knjiZnidarske

poslove i odgojno-obrazovni rad s udenicima te poslove yezane tz kultumu i javnu djelatnost,

strudno usavrsavanje, planiranje, programiranje i pripremanje za rad s udenicima, suradnju s

drugim odgojno-obrazovnim radnicima, drugim ustanovama i prof'esionalnim udruZenjima.

( I ) U Skolskoj knjiZnici strudne poslove obavlja strudni suradnik knjiZnidar koji:
- planira i programira rad te ostvaruje program rada knjiZnice u suradnji s nastavnicima,

strudnim suradnicima. ravnateljem. roditeljima i ustanovama koje se bave odgojem i

obrazovanjem djece i mladeZi
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potide razvoj ditateljske kulture i osposobljava korisnike za intelektualnu uporabu izvora
i koriStenje knj iZnidnoga fonda
prikuplja statistidke podatke o radu knjiZnice i unosi ih u sustav jedinstvenog
prikupljanja statistidkih podataka o poslovanju knjiZnice pri Nacionalnoj i sveuiiliSnoj
knjiZnici u Zagrebu
planira i obavlja poslove u odgojno-obrazovnom radu s uienicima
poudava udenike za samostalni rad na izvorima znanja i informacija u knjiZnici
sudjeluje u formiranju knjiZnice kao multimedijskog srediSta Skole, kroz opremanje
strudnom literaturom. drugim izvorima znanja i odgovarajuiom odgojno-obrazovnom
tehnikom, pomagalima i opremom
prati znanstveno-strudnu, pedagoSko-psiholoiku i metodidku literaturu
izraduje anotacije i tematske bibliografije te potide udenike, uditelje i strudne suradnike
na uporabu manstvene, strudne i referentne literature
obavlja strudno-knj iZnidarske poslove, kao ijavnu i koordinira kultumu djetatnost Skole
suraduje s matidnom sluZbom, narodnim knjiZnicama. knjiZarima i nakladnicima
obavlja poslove iz odgojno-obrazovnog rada, sudjeluje u realizaciji nastavnog plana i
programa Skole i skolskog kurikuluma.

(2) Strudni suradnik knjiZnidar ima pravo i obvezu trajno se profesionalno razvijati i usavrSavati
kroz organizirano i individualno strudno usavr5avanje:

Organizirano strudno usavrSavanje obuhvaia:
- sudjelovanje na strudnim skupovima drLavte razine u organizaciji ministarstva

nadleZnog za obrazovanje i/ili agencija nadleZnih za obrazovanje
- redovito sudjelovanje na strudnim skupovima Zupanijske razine:

a) Zupanijska strudna vijeia strudnih suradnika knjiZnidara u organizaclji nadleZnih agencija

b) skupovi i edukacije u organizaciji Zupanijskih matidnih knjiZnica

- sudjelovanje na edukacijama u organizaciji Cenlra za stalno strudno usavr5avanje

knjiZnidara pri Nacionalnoj i sveudili5noj knjiZnici u Zagrebu
- sudjelovanje na domadim i medunarodnim strudnim skupovima
- sudjelovanje na skupovima i edukacijama u organizaciji slrukovnih knjiZnidarskih

udruga
- strudno usavr5avanje u organizaciji strukovnih udruga u podruiju odgoja i obrazovania

- strudno usavrSavanje na Skolskoj razini.

Individualno strudno usavr5avanje obuhva6a strudno usavr5avanje praienjem sadrlaja iz

podrudja knji2nidarstva i informacijskih znanosti i medijske pismenosti. literature iz

psiholoSko-pedagoSkog podrudja te praienje izdavaStva i literature za djecu i mladeZ.

- perrnanentno strudno usavr5avanje iz podrudja knjiZnidarstva i informacijskih znanosti.

praienjem strudne literature
- primjenu standarda za Skolske knjiznice, Zakona o knjiznicama i drugih zakonskih akata

iz podrudja odgoja i obrazovanja koje donosi MZO
- pradenje literature iz podrudja pedagogije, psihologije i metodike nastavnih predmeta

- praienje populame literature za mladel. kao i beletristike hrvatskih i stranih pisaca

- iudjelovanje na strudnim ikolskim sastancima: uditeljsko vijeie, strudni aktivi i dr.
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V. KORISTENJE KNJIZNIdNE GRADE I USLUGA

tlanak 13.

(1) Radno vrijeme KnjiZnice je svaki radni dan od ponedjeljka do petka u vremenu od 8.00

- i4.00 sati i mora biti istaknuto na vratima K-njiZnice i mreZnoj stranici Skole.

(2) Iznimno je Skolska knjiZnica zatvorena za Korisnike u vrijeme izvodenja nastavnih sati ili
u vrijeme pedagoSko-animatorskih aktivnosti i drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti, a o demu

se Korisnici pravodobno izvje56uju.

(3) Ostali dio radnog vremena strudni suradnik - knjiZnidar obavlja strudno-knjiZnidne poslove

struanog usavrSavanja. planiranja, programiranja, pripremanja za rad i druge poslove.

(4) U sludaju potrebe privremene izmjene radnog vremena na vratima KnjiZnice i oglasnoj plodi

Skole mora biti postavljena obavijest o izmijenjenom radnom vremenu i trajanju takve izmjene.

tlanak 14.

(l) Pravo kori5tenja usluga Skolske knjiZnice imaju svi udenici i zaposlenici Skolske ustanove.

(2) Usluge i programi Skolske knjiZnice su besplatni.

(3) Knjiznica je duZna pruZati dlanovima usluge pod jednakim uvjetima. Korisnicima Skolske

knjimice moZe se izdati dlanska iskaznica koja se koristi pri posudbi ivra6anju knjiZnidne
grade.

(4) O promjeni osobnih podataka koji su vezani tz podatke u dlanskoj iskamici Korisnici su

duZni pravodobno izvijestiti strudnog suradnika knjiZnidara.

(5) ilanstvo u knjimici prestaje prestankom radnog odnosa u Skoli, odnosno prestankom
stalusa redovnog udenika Skole.

Clanak 15.

(1) Prilikom boravka u prostorijama KnjiZnice te kori5tenja informacijsko-komunikacije
opreme dlanovi su duZni pridrZavati se kudnog reda Skole i uputa stmdnih suradnika
knji2nidara.

(2) lJ sludaju postupanja dlana suprotno prethodnom stavku ovog dlanka, strudni suradnik
knjiZnidar ima pravo udaljiti dlana iz prostorija KnjiZnice.

ilanak 16.

(l) Knji2nidnu gradu dlanovi mogu koristiti u prostorijama KnjiZnice i izvan nje.

(2) tznimno od prethodnog stavka, knjiZnidnu grailu koja se odnosi najedinice referentne zbirke
(enciklopedije, rjednike. leksikone. atlase i sl.) dlanovi koji su udenici ne mogu koristiti izvan
prostorija KnjiZnice, a drugi dlanovi samo uz suglasnost strudnog suradnika knjiZnidara.

(3) Za kori5tenje izvan Skolske knjiZnice uditelji mogu posudivati knjige i primjerke struenih
dasopisa te AVE gradu bez ogranidenja broja za dan kada imje to potrebno za nastavu odnosno
drugi oblik odgojno-obrazovnog rada, a duZni suje vratiti u knjiZnicu na kraju Skolske godine.

(4) Za vrijeme ljetnih praznika knjiZnidna grada se ne posuduje.
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(1) KoriStenje (posudbu)
knjiZnidar.

ilanak I 7.

knjiinidne grade izvan KnjiZnice odobrava strudni suradnik

(2) Prilikom posutlivanja knjiZnidne graile dlanje duZan temeljito pregledati gradu te u sludaju
bilo kakvih nedostataka ili o5te6enja odmah upozoriti strudnog suradnika knjiZnidara, jer u
protivnom rizik odgovomosti za naknadu eventualne Stete prelazi trenutkom odobrenja posudbe
na dlana.

(3) Za kori5tenje izvan KnjiZnice dlanovi mogu posuditi:

- odjednom 3 (tri) knjige na vrijeme do 2l (dvadeset ijednog) dana

- I (edan) broj dasopisa na rok od 7 dana.

(4) Imimno, ako je potrainja za odredenom knjiZnidnom gradom poveiana. strudni suradnik
knjiZnidar ovlaSten je prilikom odobravanja koriStenja skratiti vrijeme koriStenja iz prethodnog
stavka.

(5) Na zahtjev dlana strudni suradnik knjiZnidar ovlaSten je produljiti rok iz stavka 3. ovog
dtanka ako smatra da za produljenje postoji opravdani razlog te da eventualno produljenje nece

imati znadajniji utjecaj na stanje knjiznidnog fonda.

(6) Istekom roka na koji je odobrena posudba dlan je duZan vratiti posudenu knjiZnidnu gradu.

VI. ZASTITA KNJIZNI'NE GRADE

tlanak 18.

U Skolskoj knjiZnici obvemo je osigurati zaStitu grade pravilnim smjeStajem i ispravnim
postupanjem s gradom u knji2nici i izvan nje.

Zaltila grade provodi se redovitom djelomidnom revizijom, pri demu se izdvajaju
osteiene knjige i pripremaju se za popravak ili otpis ako se radi ojako o5teienim knjigama.

tlanak 19.

Revizija cijeloga fonda provodi se svake detiri godine u vrijeme ljetnih praznika.

Svi Korisnici moraju vratiti posudenu gradu u Skolsku knjiZnicu, a u vrijeme reviziie

knjiZnicaje potpuno zatvorena za sve Korisnike.

ilanak 20.

Revizijom se utvrduje stanje na policama, izdvajaju se knjige koje se rijetko ili se uopie

ne posuduju, uni5tene i dotrajale knjige, izraduje se popis nestalih i popis knjiga koje se

predlaLu za otpis.
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grade

itanak 21.

Revizija se provodi u skladu s pravilnikom kojimje propisana revizija i otpis knjiZnidne

VII.LIG KNJIZNICE

tlanak22.

Na svu gradu koja dolazi u knjiZnicu stavlja se Lig. Lig oznacava da je knjiga vlasniStvo Skole

Raztikuje se od sluibenog Ziga Skole, a koristi se iskljudivo u knjiZnici.

itanak 23.

Upotrebljavaju se dva Liga:

- okrugli, promjera 30 mm na kojem je uz rub ispisan naziv i sjedi5te Skole a u sredini rijed

,,knjiZnica". Stavlja se na poledini naslovne stranice.

- detvrtasti, Sirine 15 mm i duZine 50 mm koji sadrZi naziv i sjediste Skole i naznaku ,,knjiZnica".
Stavlja se na odabrane stranice i kraj teksta.

VIII. POSTUPAK U SLUEAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA
KNJIZNI'NE GRADE

tlanak 24.

( I ) Korisnici su duZni posudenu gradu duvati od o5te6enja.

(2) Olan koji o5teti, uni5ti ili izgubi posudenu gradu odgovoran je za naknadu Stete kojaje time
nastala.

(3) Ako se utvrdi da ie Korisnik o5tetio knjigu za vrijeme posudbe na nadin da vi5e nije za

uporabu ili je knjigu izgubio, duZan je kupiti istu knjigu u zamjenu za oSteienu odnosno

izgubljenu knj igu, a u sludaju da knjigu ne moZe nabaviti, duZan je kupiti drugu knjigu u visini

ci.jene oSteiene odnosno izgubljene knjige.

(4) Vrijednost knjiZnidne grade utvriluje se uvidom u inventame knjige Skolske knjiZnice.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

tlanak 25.

Razrednici su duZni s odredbama ovog Pravilnika upomati udenike i njihove roditelje na

podetku nastavne godine.

Jedan primjerak Pravilnika o radu Skolske knjiZnice mora biti trajno dosrupan korisnicima u

prostoru knjiZnice.
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Pravilnik ie biti objavljen na oglasnoj plodi, u prostorijama KnjiZnice i na mreZnoj stranicr
Sknl"-

dlanak 26.

Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plodi Skole

ilanak 27.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o radu Skolske knjiZnice KLASA
003-05/20-0 1/0 I,URBROJ :2 I 1 1/0 I -26-04-20- | od 26.06.2020. godine.

Predsjednica Skolskog odbora

Miroslava Veltruski. v.r.

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plodi Skote dana 22.12.2023. godine.

Ravnateljica

Marija Valek. v.r.

KLASA:0 1 I -03/23 -021 06

URBROJ:2103-85-23-01
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