Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16 i 114/22) i ¢lanka
60. Statuta Ceske osnovne $kole J. A. Komenskog — Ceské zakladni skoly J. A. Komenského, Skolski
odbor na sjednici 13. lipnja 2023. godine donosi:

PRAVILNIK

o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe i usluga u Ce§koj osnovnoj
$koli J. A. Komenskog - — Ceské zakladni skole J. A. Komenského (u daljnjem tekstu: Naruéitelj) &ija je
procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 26.540,00 eura te nabavu
radova Cija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 66.360,00
eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi (dalje
u tekstu: ZJN 2016).

Il. NACELA JAVNE NABAVE
Clanak 2.

U provedbi postupaka nabave iz ovoga Pravilnika, Narucitelj je obvezan postupati sukladno
nacelima javne nabave, poticati trziSno nadmetanje gdje god je to moguce, osigurati jednak tretman
svim gospodarskim subjektima koji sudjeluju u postupku nabave, transparentnost postupaka i
mogucnost primjene elektronickih sredstava komunikacije.

Narucitelj je obvezan postupati painjom dobrog gospodarstvenika u svrhu zakonitog,
namjenskog i svrhovitog trosenja proracunskih sredstava.

Narucitelj se obvezuje poduzimati sve prikladne mjere o spriecavanju sukoba interesa
sukladno ZIN 2016.

I1l. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika jesu:
1. Javno prikupljanje ponuda,
2. Ograniceno prikupljanje ponuda,

3. lzravno ugovaranje.

Postupci jednostavne nabave Cija je vrijednost jednaka ili veca od 2.650,00 eura, moraju biti
uskladeni s Planom nabave.



1. Javno prikupljanje ponuda
Clanak 4.

Javno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem na temelju javno objavljenog poziva
za prikupljanje ponuda svaki zainteresirani gospodarski subjekt moze podnijeti ponudu.

Javno prikupljanje ponuda provodi se, u pravilu, za nabave robe i usluga ija je procijenjena
vrijednost bez PDV-a jednaka ili ve¢a od 15.000,00 eura do 26.540,00 eura te za nabavu radova Cija je
procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili vec¢a od 33.200,00 eura do 66.360,00 eura.

Poziv za prikupljanje ponuda objavljuje se na internetskim stranicama Naruditelja http://os-
ceska-jakomenskog-daruvar.skole.hr/ i/ili web servisu specijaliziranom za ovu vrstu objava — (dalje u
tekstu: web servis).

Istovremeno, zahtjev se moZe uputiti i prema najmanje tri gospodarska subjekta.

Narucitelj moZe u zahtjevu za prikupljanje ponuda odrediti osnove za iskljucenje
gospodarskog subjekta na temelju objektivnih kriterija i pravila, uvazavajuci nacelo razmjernosti.
Dokumente koje narutitelj u tu svrhu zahtijeva ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.

Naruéitelj moze traZiti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora,
jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku. Jamstvo ne moZe biti vece od 10 % ukupne
vrijednosti ugovora.

2. Ograniéeno prikupljanje ponuda
Clanak 5.
Ograniceno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem narucitelj poziva najmanje dva
gospodarska subjekta po vlastitom odabiru da dostave ponudu sukladno uvjetima i zahtjevima iz
poziva na dostavu ponuda.

Ograniceno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe i usluga cija je procijenjena
vrijednost bez PDV-a jednaka ili ve¢a od 10.000,00 eura, a manja od 15.000,00 eura te za nabavu
radova ¢ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili veca od 10.00,00 eura, a manja od
33.200,00 eura.

Narutitelj moze traZiti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje
ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se gospodarskim subjektima na dokaziv nacin (putem
ovlaétenog pruzatelja potanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe, faxom, elektronickom
postom).

Poziv na dostavu ponuda iz stavka 3. ovoga ¢lanka, dodatno se mozZe objaviti i na vlastitim
internetskim stranicama Narucitelja.

3. lzravno ugovaranje

Clanak 6.

lzravno ugovaranje je postupak nabave u kojem narucitelj trazi ponudu od najmanje jednog
gospodarskog subjekta. S odabranim gospodarskim subjektom sklapa ugovor ili izdaje narudZbenicu.



Izravno ugovaranje u pravilu se provodi za nabavu robe, usluga i radova ¢ija je procijenjena
vrijednost bez PDV-a manja od 10.000,00 eura.

NarudZbenica ili poziv za sklapanje ugovora upucuje se gospodarskom subjektu u pravilu
elektronickom postom.

Za predmete nabave procijenjene vrijednosti manje od 10.000,00 eura bez PDV-a, Narucitel]
nema obvezu sastavljanja zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda i donosenja Odluke o
odabiru/ponistenju.

lznimno od odredbe stavka 2. ovoga ¢lanka, ugovor o nabavi moie se sklopiti izravnim
ugovaranjem s jednim gospodarskim subjektom i za nabave robe, usluga i radova ¢ija je procijenjena
vrijednost bez PDV-a veca od 10.000,00 eura u sljedeéim slu¢ajevima:
- nabave usluga od ponuditelja ¢iji se odabir prediaZe zbog specijalisti¢kih struénih znanja i
posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalisticke usluge, tehniéki razlozi i sli¢no),
- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,
- kada zbog umjetnickih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ugovor
moze izvrsiti samo odredeni ponuditelj,
- nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga,
usluga hotelskog smjestaja, restoranskih usluga i usluga cateringa,
- kada u postupku javnog prikupljanja ponuda ili ogranitenog prikupljanja ponuda nije
dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,
- Zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti.

U slu¢aju potrebe sklapanja ugovora izravhom pogodbom iz drugih objektivho opravdanih
razloga vezanih za prirodu predmeta nabave ili izvrienje ugovora, osim u slucajevima iz stavka 5.
ovoga ¢lanka, suglasnost za sklapanje ugovora daje Skolski odbor na temelju obrazloZenog prijedloga
ravnatelja.

IV. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 7.

Postupak jednostavne nabave priprema i provodi struéno Povjerenstvo Naruéitelja koje
imenuje ravnatelj.

Ravnatelj moZe, ovisno o sloZenosti predmeta nabave, i u drugim postupcima nabave iz
¢lanka 3. ovoga Pravilnika za pripremu i provedbu postupka nabave imenovati osobu koja ima vazeci
certifikat u podrucju javne nabave, a koja ne mora biti zaposlenik Narucitelja.

Elektronicka komunikacija ima prednost i treba se koristiti u svim fazama postupka
ukljuujuci i podnodenje ponuda kada je to primjenjivo ovisno o visini procijenjene vrijednosti
nabave.

Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran, a dostave dokazive.

O zaprimanju, otvaranju te o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.

U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

Za nabavu roba, radova i usluga za koje postoje sklopljeni ugovori o nabavi iz prethodnih
proracunskih godina, naruditelj je duzan pravovremeno zapoceti novi postupak nabave minimalno u
roku 30 dana prije isteka prethodnog ugovora.



Clanak 8.

Ponude u postupku javnog prikupljanja ponuda i u ograni¢enom prikupljanju ponuda
dostavljaju se u pisarnicu Narucitelja elektroni¢kim putem, neposrednom predajom, putem
ovladtenog pruzatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe.

Narucitelj odreduje primjereni rok za dostavu ponuda. Rok za dostavu ponuda ne smije biti
kraci od tri radna dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda.

Clanak 9.

Strucno povjerenstvo Narucitelja pregledava, ocjenjuje i rangira ponude prema kriteriju za
odabir ponude te daje prijedlog Ravnatelju za odabir najpovoljnije ponude.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude dostavlja se bez odgode svim ponuditeljima na dokaziv nacin.
Dostavom odluke o odabiru na dokaziv nacin ponuditeljima smatra se i njena objava na internetskim

stranicama narucitelja i/ili web servisu. Odluka objavljena na internetskim stranicama narucitelja
mora ostati vidljiva najmanje 15 dana od dana njenog objavljivanja.

Preslika zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda naruéitelj dostavlja se ponuditelju na
njegov zahtjev.

Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave, naruéitelj ce bez
odgode donijeti odluku o ponistenju postupka u kojoj se navode podaci o narucitelju, predmet
nabave, obrazloZenje razloga ponistenja i datum dono3enja te potpis odgovorne osobe.

U slucaju ponidtenja postupka nakon roka za dostavu ponuda naruditelj je obvezan
odluku o ponistenju bez dogode dostaviti svim ponuditeljima na dokaziv nadin. Dostavom odluke o
ponistenju na dokaziv nacin ponuditeljima, smatra se i njena objava na internetskim stranicama
narucitelja i /ili web servisu. Odluka objavljena na internetskim stranicama naruéitelja mora ostati
vidljiva najmanje 15 dana od dana njenog objavljivanja.

V. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

€lanak 10.

U pozivu za javno prikupljanje ponuda, pozivu za ograni¢eno prikupljanje ponuda te u pozivu
za sklapanje ugovora izravnom pogodbom iz ¢lanka 6. stavka 5. ovoga Pravilnika, obvezno se navodi
detaljan opis predmeta nabave te svi zahtjevi i uvjeti vezani za predmet nabave, kriteriji koji ce se
primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (osnove za iskljucenje, kriteriji za odabir
gospodarskog subjekta — uvjeti sposobnosti), kriterij za odabir ponude, bitni i posebni uvjeti za
izvrienje ugovora te svi drugi potrebni podaci, dokumenti i informacije koje gospodarskom subjektu
omogucuju izradu i dostavu ponude.

VI. KRITERI ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 11.

Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniza cijena ili
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ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti
i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao 3to su: kvaliteta, tehnicke prednosti, estetske i
funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomi¢nost, rok isporuke ili rok
izvrSenja, jamstveni rok i drugo.
Rok za donosenje Odluke o odabiru je najduze 5 radnih dana od isteka roka za dostavu
ponuda, osim ukoliko u zahtjevu za prikupljanje ponuda nije drugacije odredeno.

VII. SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 12.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenim u pozivu na dostavu ponude te s odabranom ponudom.

Ugovor iz stavka 1. ovoga ¢lanka sklopit ¢e se najkasnije u roku od 30 dana od dana dostave
obavijesti o odabiru ponude svim ponuditeljima.

Narucitelj vodi evidenciju ugovora i izdanih narudZbenica temeljem ovog Pravilnika.

Clanak 13.

Na postupke jednostavne nabave ne primjenjuje se rok mirovanja. Narucitelj moze sklopiti ugovor ili
izdati narudzbenicu odmah nakon dostave Odluke o odabiru ponuditeljima koji su sudjelovali u
postupku.

Protiv odluke o odabiru ili poniStenju nije moguce podnijeti zalbu Driavnoj komisiji za kontrolu
postupaka javne nabave. Iznimno, u slu¢aju ocite omagke, ponuditelj moze Narucitelju uputiti
prigovor uz zahtjev za ispravkom odluke.

Clanak 14.

Ugovorne strane izvriavaju ugovor o jednostavnoj nabavi u skladu s uvjetima odredenima u
pozivu na dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o jednostavnoj nabavi
odgovarajuce se primjenjuju odredbe Zakona o obveznim odnosima.

Tijekom izvrienja ugovora Naruditelj moZe s gospodarskim subjektom koji izvriava osnovni ugovor
sklopiti dodatak ugovoru ili izdati dodatnu narudzbenicu ukoliko se za to ukaZe opravdana potreba.
Povecanjem vrijednosti osnovnog ugovora nije moguce prijeci vrijednosne pragove odredene ovim
Pravilnikom.

Ravnatelj je obvezan kontrolirati izvrienje sklopljenih ugovora na temelju provedenog postupka
jednostavne nabave.
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VIIl. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 15.

Narucitelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i objaviti ga na
svojoj internetskoj stranici i/ili specijaliziranom web servisu.

IX. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu istekom osmoga dana od dana objave na oglasnoj plo¢i.
Ovaj Pravilnik ¢e se objaviti na internetskoj stranici Narucitelja.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave (KLASA:008-06/17-01/1, URBROJ: 2111/01-26-17-2) od 01. 06. 2017. godine, te
Pravilnik o izmjenama i dopunama pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave (KLASA 003-
05/21-01/02,URBROJ: 2111/01-26-04-21-2) od 18. 03. 2021. godine.

KLASA:011-03/23-02/04
URBROJ:2103-85-23-01

Ravnateljica Predsjednica Skolskog odbora

Marija Valek, v.r. Miroslava Veltruski, v.r.

ﬂ/a,éw,q(q /[l.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploéi dana 13. lipnja 2023. godine, a stupio je na snagu
21. lipnja 2023. godine.



