
Na temelju tlanka 15. stavka 2. Zakona ojavnoj nabavi (Narodne novine br. t2O/tGi114/22)iebnka
60. Statuta eeike osnovne Skole J. A. Komenskog - eesk6 ziikladni Skoly J. A. Komensk€ho, Skolski
odbor na sjednici 13. lipn.,a 2023. godine d o n o s i :

PRAVILNIK

o provedbi postupaka iednostavne nabave

I. OPCE ODREDBE

elanak t.

Ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila iuv.jeti za nabavu robe iusluga u eeikoj osnovnoj
ikoli J. A. Komenskog - - Cesk6 zdkladni Skole J. A. Komensk6ho (u daljnjem tekstu: Naruaitetj) iija je
procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 25.540,00 eura te nabavu
radova ti.ja je procijenjena vri.iednost bez poreza na dodanu vrijednost {PDV) manja od 66.360,00
eura (u daljnjem tekstu:jednostavna nabava), na koju se ne primjen.iuie Zakon o javnoj nabavi (dalje
u tekstu:ZJN 2016).

II. NAEELA JAVNE NABAVE

elanak 2.

U provedbi postupaka nabave iz ovoga Pravilnika, Naruaitelj ie obvezan postupati sukladno
nadelima javne nabave, poticati trii5no nadmetanje gdje god je to mogute, osigurati jednak tretman
svim gospodarskim subjektima koji sudjeluju u postupku nabave, transparentnost postupaka i

moguinost primjene elektroniakih sredstava komunikacije.

Naruaitelj je obvezan postupati paZniom dobrog gospodarstvenika u svrhu zakonitog,
namjenskog i svrhovitog troien.ia proraaunskih sredstava.

Naruaitelj se obvezuje poduzimati sve prikladne mjere o sprjeiavanju sukoba interesa
sukladno ZJN 2016.

III. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

tlanak 3.

Postu pci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika iesu

L. Javno prikupljanje ponuda,

2. Ogranitenoprikuplianjeponuda,

3. lzravno ugovaranje.

Postupci jednostavne nabave iija je vrijednost jednaka ili veia od 2.550,00 eura, moraju biti
usklaaleni s Planom nabave,



1. Javno prikupl,anle ponuda

Clanak a.

Javno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem na temelju javno objavljenog poziva

za prikupljanje ponuda svaki zainteresirani Sospodarski subjekt mo7e podnijeti ponudu'

Javno prikupljanje ponuda provodi se, u pravilu, za nabave robe i usluga aija.ie procijenjena

vrijednost bez PDV-a jednaka ili veia od 15.000,00 eura do 26.540,00 eura te za nabavu radova tija je

procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili veia od 33.200,00 eura do 56.360,00 eura.

poziv za prikupljanje ponuda objavlju.ie se na internetskim stranicama Naruditelia htto //os-
ceska-iakomensko -da ruvar.skole. hr/ i/ili web servisu specijalizira nom za ovu vrstu objava - (dalje u

tekstu: web servis).

lstovremeno, zahtjev se mo:e uputiti iprema najmanje tri gospodarska subjekta.

Naruaitelj moie u zahtjevu za prikupljanje ponuda odrediti osnove za iskljudenje

gospodarskog subjekta na temelju objektivnih kriterija i pravila, uvaiavajuii natelo razmjernosti.

Dokumente koje narutitelj u tu svrhu zahtijeva ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.

Naruaitelj moie tra:iti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora,

jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku. Jamstvo ne moie biti vete od 10 % ukupne

vrijednosti ugovora.

2. Ograniieno prikupljanle ponuda

ilanak 5.

ogranireno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem naruditelj poziva najmanje dva

gospodarska subjekta po vlastitom odabiru da dostave ponudu sukladno uvjetima izahtjevima iz

poziva na dostavu ponuda.

ogranideno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe i usluga tija je proci.ienjena

vrijednost bez PDV-a jednaka ili veta od 10.000,00 eura, a man.ia od 15.000,00 eura te za nabavu

radova tija ie procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili veia od 10.00,00 eura, a manja od

33.200,00 eura.

Naruditelj moie traiiti jamstvo za ozbiljnost ponude, .iamstvo za uredno ispun,enje

ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku.

Poziv na dostavu ponuda upuduje se gospodarskim subjektima na dokaziv naain (putem

ovlaitenog pruiatelja poitanskih usluga ili druge odgovarajuie kurirske slu:be, faxom, elektronifkom

poitom).

poziv na dostavu ponuda iz stavka 3. ovoga tlanka, dodatno se moie objaviti ina vlastitim

internetskim stranicama Naruaitelja.

3. lzravno ugovaranje

dlanak 5.

lzravno ugovaranje je postupak nabave u kojem naruaitelj traii ponudu od najmanje iednog
gospodarskog subjekta. S odabranim gospodarskim subjektom sklapa ugovor ili izdaje narudibenicu.
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lzravno ugovaranje u pravilu se provodi za nabavu robe, usluga i radova aija je prociienjena
vrijednost bez PDV-a manja od 10.00O,00 eura.

Narudibenica ili poziv za sklapanje ugovora upuiu.je se gospodarskom subiektu u pravilu
elektroniakom poitom.

Za predmete nabave procijenjene vriiednosti manje od 10.000,00 eura bez PDV-a, Naruiiteli
nema obvezu sastavlianja zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda i donoSen.ia Odluke o
odabiru/poniSteniu.

lznimno od odredbe stavka 2. ovoga ilanka, ugovor o nabavi moze se sklopiti izravnim
ugovaranjem s jednim gospodarskim subjektom i za nabave robe, usluga i radova aija je prociien.iena
vrijednost bez PDV-a veta od 10.000,00 eura u sljededim sluia.jevima:

- nabave usluga od ponuditel.ja aiii se odabir predlaie zbog specijalistitkih struanih znan.ia i

posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalistiike usluge, tehnidki razlozi islidno),
- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnlm uv.ietima,
- kada zbog umjetniikih razloga i/ili razloga povezanih sa zaititom iskljuiivih prava ugovor

moie izvriiti samo odredeni ponuditeli,
- nabave zdravstvenih usluga, sociialnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga,

usluga hotelskog smjeitaja, restoranskih usluga iusluga cateringa,
- kada u postupku javnog prikupljanja ponuda ili ograniaenog prikuplianja ponuda niie

dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,
- iurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unapriied predvidjeti.

U slutaju potrebe sklapanja ugovora izravnom pogodbom iz drugih objektivno opravdanih
razloga vezanih za prirodu predmeta nabave ili izvrSenje ugovora, osim u sluiajevima iz stavka 5.
ovoga tlanka, suglasnost za sklapanie ugovora da.je Skolski odbor na temelju obrazloienog prijedloga
ravnatelja.

IV. PROVEDBA POSTUPAKA JEONOSTAVNE NABAVE

ilanak 7.

Postupak jednostavne nabave priprema i provodi struano Povjerenstvo Narutitelja koje
imenuje ravnatelj.

Ravnatel, moie, ovisno o sloienosti predmeta nabave, i u drugim postupcima nabave iz

tlanka 3. ovoga Pravilnika za pripremu iprovedbu postupka nabave imenovati osobu koja ima vaieti
certifikat u podrutju javne nabave, a koja ne mora biti zaposlenik Naruaitelja.

Elektronifka komunikacija ima prednost i treba se koristiti u svim fazama postupka
ukljutujufi i podno5enje ponuda kada je to primienjivo ovisno o visini prociienjene vrijednosti
nabave.

Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran, a dostave dokazive.

O zaprimanju, otvaranju te o pregledu iocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.

U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaran.ie ponuda.

Za nabavu roba, radova i usluga za ko.je postoje sklopljeni ugovori o nabavi iz prethodnih
proraiunskih godina, narueitelj je duian pravovremeno zapoaeti novi postupak nabave minimalno u
roku 30 dana prije isteka prethodnog ugovora.



elanak 8.

Ponude u postupku iavnog prikupljanja ponuda iu ograniienom prikupljaniu ponuda
dostavljaju se u pisarnicu Narutitelja elektroniakim putem, neposrednom predajom, putem
ovlaitenog pruiatelja poitanskih usluga ili druge odgovara.iude kurirske sluibe.

Naruiitelj odretluje primjereni rok za dostavu ponuda. Rok za dostavu ponuda ne smije biti
kraii od tri radna dana od dana slania poziva na dostavu ponuda.

ilanak 9.

Strueno povierenstvo Naruaitelja pregledava, ocjen.iuje irangira ponude prema kriteri.iu za

odabir ponude te daje prijedlog Ravnatelju za odabir najpovoljnije ponude.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude dostavl.ia se bez odgode svim ponuditeljima na dokaziv natin.
Dostavom odluke o odabiru na dokaziv naain ponuditetima smatra se injena obiava na internetskim
stranicama naruiitelja i/ili web servisu. Odluka objavljena na internetskim stranicama naruaitelja
mora ostatividljiva narmanie 15 dana od dana njenog objavliivania.

Preslika zapisnika o otvaranju, pregledu iocjeni ponuda naruaitelj dostavlja se ponuditelju na
nieBov zahtjev.

Ako posto.ie razlozi za poniitenje postupka jednostavne nabave, naruaitelj ie bez
odgode donijeti odluku o ponisten.iu postupka u kojoi se navode podaci o naruiitelju, predmet
nabave, obrazloienje razloga poniStenja idatum donoienja te potpis odgovorne osobe.

U slutaju poniStenja postupka nakon roka za dostavu ponuda naruaitelj je obvezan
odluku o poniitenju bez dogode dostaviti svim ponuditeljima na dokaziv nadin. Dostavom odluke o
poniStenju na dokaziv naiin ponuditeliima, smatra se i njena ob.iava na internetskim stranicama
narutitelja i/ili web servisu. Odluka objavljena na internetskim stranicama naruaitelja mora ostati
vidlriva naimanje 15 dana od dana njenog objavliivanja.

V. DO(UMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

tlanak t0.

U pozivu za javno prikupl.ianje ponuda, pozivu za ogranideno prikupljanje ponuda te u pozivu
za sklapanje ugovora izravnom pogodbom i2 alanka G. stavka 5. ovoga pravilnika, obvezno se navodi
detaljan opis predmeta nabave te svi zahtjevi iuvjeti vezani za predmet nabave, kriteriji koji ie se
primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (osnove za iskljutenje, kriteriji za odabir
gospodarskog subjekta - uvjeti sposobnosti), kriteri.i za odabir ponude, bitni i posebni uvjeti za
izvrienje ugovora te svi drugi potrebni podaci, dokumenti i informacije koje gospodarskom subjektu
omogufuju izradu idostavu ponude.

VI. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

elanak 11.

(riteriji za odabir ponude u postupcima .,ednostavne nabave mogu biti najniia cijena ili
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ekonomski najpovoljniia ponuda.

Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cUene moBu se koristiti
idrugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao sto su: kvaliteta, tehnidke prednosti, estetske i

funkcionalne osobine, ekoloike osobine, operativni tro!kovi, ekonomiinost, rok isporuke ili rok
izvrienja, jamstveni rok i drugo.

Rok za donosenje Odluke o odabiru je najduie 5 radnih dana od isteka roka za dostavu
ponuda, osim ukoliko u zahtjevu za prikupljanje ponuda nije drugaiije odretleno.

VII. SKLAPANJE I IZVRSEN.'E UGOVORA

ilanak t2.

5 odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenim u pozivu na dostavu ponude te s odabranom ponudom.

Ugovor iz stavka L. ovoga tlanka sklopit ie se najkasniie u roku od 30 dana od dana dostave
obavijesti o odabiru ponude svim ponuditeljima.

Narutitelj vodi evidenciju ugovora i izdanih narudibenica temeljem ovog pravilnika.

dlanak 13.

Na postu pke jednostavne nabave ne primjenjuje se rok mirovanja. Naruiitelj moie sklopiti ugovor ili
izdati narudibenicu odmah nakon dostave Odluke o odabiru ponuditeljima koji su sudjelovali u
postupku.
Protiv odluke o odabiru ili ponistenju nije mogute podnijeti Zalbu Driavnoj komisiji za kontrolu
postupaka javne nabave. lznimno, u slutaju otite omaike, ponuditelj mo:e Naruaitelju uputiti
prigovor uz zahtjev za ispravkom odluke.

ilanak 14.

Ugovorne strane izvrsavaju ugovor o jednostavnoj nabavi u skladu s uvjetima odredenima u
pozivu na dostavu ponuda iodabranom ponudom.

Na odgovornost ugovornih strana za ispunien,e obveza iz ugovora o jednostavnoj nabavi
odgovarajuie se primjenjuju odredbe Zakona o obveznim odnosima.

Tiiekom izvrsenja ugovora Naruaitelj moie s gospodarskim subjektom koji izvrsava osnovni ugovor
sklopiti dodatak ugovoru ili izdati dodatnu narudZbenicu ukoliko se za to ukaZe opravdana potreba.
Povefanjem vri.iednosti osnovnog ugovora nlje moguee prijeii vriiednosne pragove odrealene ovim
Pravilnikom.

Ravnat€lj je obvezan kontrolirati izvrSenje sklopljenih ugovora na temelju provedenog postupka
jednostavne nabave.
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VIII. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

elanak 15.

Narufitelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i objaviti ga na
svoioj internetskoj stranici i/ili speciraliziranom web servisu.

IX. ZAVRSNE ODREDBE

alanak 16.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu istekom osmoga dana od dana objave na oglasnoj ploti.

Ovaj Pravilnik ie se objaviti na internetskoj stranici Naruaitelja.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje va:iti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave (KLASA:008-O6/17 -01./7, URBROJ: 2111/01-25-L7-2]. od 01. 06. 2017. godine, te
Pravilnik o izmjenama i dopunama pravilnika o provedbi postupaka iednostavne nabave (KLASA 003-
0s/21-01/02,URBROJ: 2TLtlOt-26-o4-2L-2]. od 18. 03. 2021. godine.

KLAsA:0 1 1-03l23-02/04

URBROJ:2103-85-23-01

Ravnateljica

Mariia Valek, v.r.
$i'oId

Predsjednica 5kolskog odbora

M iroslava Veltruski, v.r.

//ul,rs/,^ l,

Ovaj Pravilnik objavlien je na oglasnoj ploii dana 13. lipn.ia 2023. godine, a stupio je na snagu
21. Iipnja 2023. godine.
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