CESKA OSNOVNA SKOLA 1.A. KOMENSKOG -

CESKA ZAKLADNI SKOLA J.A. KOMENS KEHO
T.G. MASARYKA 5, DARUVAR

PROCEDURA NAPLATE
PRIHODA I PRIMITAKA



Temeljem é&anka 34. Zakona o fiskalnoj
Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fi
74. Statuta Ceike osnovne Zkole 1.A.

Komenskeho, ravnateljica Ceske osnovne Zkole 1.A. Ko
Skoly J.A. Komenského, Marlja Valek dana 29, lipnja 2

Uvim aktom utvrduje se Procedura n
ako posebnim propisom n

namjene),

Ako Skola ugovori zakup prostora u vrijednosti vecoj

Komenskog -

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

Clanak 1.

ije utvrdeno drugadije. Prihodi
vlastiti prihodi od iznajmljivanje prostora i opreme,

kuhinji i participacija roditelja za usluge produZenog b
prodajom vlastitih proizvoda ufenicke
otkupom starog papira, obavljanje ostalih poslova na tr

kupcem/korisnikom ugovara instrument osiguranja placanja,

Procedura iz €lanka 1. izvodi se

Clanak 2.

propisom nije drugacije odredeng:

odgovornosti (NN 111/18) | &flanka 7.
skalnoj odgovornosti (NN 95/19) te Elanka
Ceské zakladni skoly J.A,
menskog - Ceské zakladni
020. godine donosi

aplate dospjelih nenapladenih prihoda, osim
koje Skola naplacuje su
uplata za obrok u fkolskoj
oravka (prihodi za posebne
zadruge ,Sedmikraska®,
IStu i u trignim uvjetima,

od 20.000,00 kn godiinje, s

po sljededern postupku, osim ako posebnim

“;’_"' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 P 3 4 R
Dostava podataka
Racunovodstvu s Ugovor, Tijekom
1| potrebnih za Talnizb narudZbenica godine
lzdavanje ratuna )
Izdavanje/izrada i Tijekom
2 e REIEU!'I{I"TfDdEtUG Racun ki
T 2 dana od
3 g?f:: | potpls Ravnatelj Radun iztade
rafuna
AL ; 2 dana
Slanje izlaznog : Knjiga izlazne
q Tajnistvo & nakon
racuna poste diidre
Unutar
ET ;E;fc'dataka # Knjiga Izlaznih mjeseca
5 { Ratunovodstvo rafuna, Glavna na koji se
(knjizenje izlaznih £ w
rauna) knjiga racun
L odnosi
: . Knjiga izlaznih
Evidentiranje
6 naplacenih prihoda Ratunovodstvo raq’:una,l_Glavna Tjedno
knjiga =
Pracenje naplate . E:Eﬂdj: ﬂpnf
7 {p;:;:ic:?ka] Rafunovodstvo ratunu/Blagajnicki Tjedno
izvjestaj-uplatnice ]




Utvrdivanje stanja

Uvodi se redoviti sustav opominjanja

prema

Skoli,

dospielih i . [zvod otvorenih :
8 nengi'r it Racunovodstvo stavaka Mjesedno
potraivanja/prihoda
Upozoravanije i Opomene i Tiiekom
9 |izdavanje opomenal | Rafunovodstvo opomene pred 'L dine
opomena pred tuZbu tuzbu 9
Donosenje odluke o Odluka o prisilnoj Tijekom
10 | prisilnoj naplati Ravnatelj naplati ditia
potraZivanja potraZivanija ¢ i
Ovrha-prisilna ] 15 dana
11 | Naplata potraZivanja Tajnidtvo D"Eigjgiﬁ;’gak nakon
u skladu s Ovrénim biliesnika donoSenja
- zakonom il Odluke
Clanak 3.

po osnovi prihoda koje odredeni duZnik ima

Tijekom narednih 30 dana Rafunovodstvo nadzire naplatu prihoda po epomenama.

Nakon Sto u roku od 30 dana nije naplacen dug
raéunovodstvo o tome obavjeitava
potraZivanja te se pokrede ovréni D

Ovréni

Clanak 4.

za koji je poslana opomena,
ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati
ostupak kod javnog biljeZnika.

postupak se pokrece za dugovanja u visini vecoj od 500,00 kn po jednom
duZniku,

Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljededem postupku:

s AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT |  ROK
1 ) 3 4 S 2]
Utvrdivanje
knjigovodstvenog
stanja
duZnika/prikuplianj 5 KEnjigovodstvene | Prije zastare
4 e pndataEa a % Racunevodstvo jgkartine puiraikuanja
poslovnom raéunu
ill imavinskom
stanju L
Knjigovodstvena
Prikupljanje kartica ili ratuni/ .
2 dukurE'lenta-cije za Ratunovodstvo obracun Prije z.?ﬁtafﬂ
ovrEni postupak kamata/opomen | POtrazivanja
a s povratnicom
Nacrt prijedloga | Najkasnije
3 Izrada prijedloga za Racunovodstvo/Tajnisty op ;:5:;2 leudu S::a{gé
ovrhu L] G
ili javnam pokretanja
L | biljeZniku postupka




Stupanjem na snagu ove

Prijedlog za MNajkasnije
! ; ovrhu dva (2)
4 ﬂﬂ:‘;?ﬂj :ﬂ;gliwhu Ravnatelj Opéinskem sudu dana od
Priediog ili javnom pokretanja
= biljeiniku postupka
Dostava prijedloga MNajkasnije
za avrhu Knjiga izlazne dva (2)
5 | Opéinskom sudu il Tajnistvo poste dana od
e izrade
Javnom biljezniky prijedioga
Majkasnije
Dostava dva (2)
pravomocnih Pravomodno dana od
= riesenja o ovrsi Hacunovodstyo riesenje primitka
FINI pravomodni
h rjefenja
Clanak 5.,

Procedure prestaje vaZiti Procedura pracenja i naplate

prihoda i primitaka od 31.03.2016. godine, KLASA: 003-06/16-02/01, URBRO]J:

2111/01-26-16-4.

stranicama Skole.

KLASA: 402-08/20-01/03
URBROJ: 2111/01-26-01-20-6
Daruvar, 29. lipanj 2020. godine

Clanak 6.
Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na mreznim

NN

Marija Valek, mag.educ.bohem. et mag.paed




